STAJ DEFTERİ İLE İLGİLİ ÖNEMLİ BİLGİLER
1-STAJ RAPOR DOSYA BAŞLIĞI
-FOTOĞRAF YAPIŞTIRILACAK
-İŞYERİ BİLGİLERİ VE KAŞE MÜHÜR OLMAK ZORUNDA
2-GÜNLÜK İŞ RAPORU		
-GÜN GÜN İŞYERİNDE YAPTIĞINIZ İŞLERİ DETAYLANDIRARAK YAZILMASI VE PROGRAM KOORDİNATÖRÜNÜN İSTEMİŞ OLDUĞU ŞEKİLDE DÜZENLEMEK
-GÖREV/İŞ ADI: İŞ YERİNDE VERİLEN GÖREV VE İŞİN ADI YAZILACAK
-EĞİTİCİ PERSONELİN ADI SOYADI: STAJ YAPILAN YERDE SİZİN DEFTERE YAZDIKLARINIZI ONAYLAYACAK KİŞİ 
-BÖLÜM: STAJ YAPTIĞINIZ İŞYERİNDE Kİ DEPERTMAN/BÖLÜM 
3-4 DEĞERLENDİRME FORMU 
-2 ADET DÜZENLENECEK 
-FOTOĞRAF YAPIŞTIRILACAK
-STAJ YAPTIĞINIZ TARİHLER YAZILACAK
-İŞVEREN DEĞERLENDİRMESİ 100 ÜZERİNDEN YAPILACAK VE ORTALAMA  YAZILACAK
-İŞYERİ BİLGİLERİ AÇIK ŞEKİLDE VE KAŞE İMZA OLMAK ZORUNDA
-A4 FORMATINDA TEK SAYFA ŞEKLİNDE ÇIKTISI ALINACAK
5-DEVAM ÇİZELGESİ	
-STAJ YAPTIĞINIZ TARİHLER YAZILACAK
-STAJA HAFTA SONU(CTSİ-PAZAR) VE RESMİ TATİLLERDE GİDİLMESİNE RAĞMEN  İŞ GÜNÜNDEN SAYILMAZ O GÜNLER YAZILMAYACAK 
-VARSA İKİ İMZA YOKSA BİR YETKİLİ İMZALAYACAK
-ÖĞRENCİNİN İMZASI BÖLÜMÜNE ÖĞRENCİ KENDİ İMZA ATACAK
-ÖĞRENCİ RAPORLU VE MAZERETLİ OLDUĞU GÜNLERİ DOLDURMAYACAK
-RAPORLU DURUMLARDA DEFTERDE VE DEVAMSIZLIK ÇİZELGESİNDE O GÜNLERDE RAPORLU OLDUĞU BELİRTİLECEK 
-4 GÜNÜN ÜSTÜNDE ZORUNLU HER TÜRLÜ DURUM DAHİL OLSA BİLE DEVAMSIZLIKTAN STAJ BAŞARISIZ SAYILIR.
DEFTERİN TESLİM EDİLMESİ
STAJ RAPOR BAŞLIĞI VE GÜNLÜK İŞ RAPORU SPİRALLİ DEFTER HALİNDE BİR ARADA OLACAK
2 TANE DEĞERLENDİRME FORMU VE DEVAMSIZLIK ÇİZELGESİ ÇIKTISI SPİRALLİ DEFTERİN DIŞINDA KALACAK ŞEKİLDE STAJ BİTİMİNDEN SONRA Kİ BELİRTİLEN TARİHLERDE STAJ BİRİMİNE TESLİM EDİLECEK
SİGORTALI GİRİŞ BELGESİNİN İSTENMESİ DURUMUNDA E-DEVLET ÜZERİNDEN ALINABİLİR.                                                                                                                                     1. E DEVLETE GİRİŞ
2. ARAMA BUTONU
3. 4A İŞE GİRİŞ
4. ÇIKAN SONUCA TIKLIYORUZ
5. SAYFAYI AŞAĞIYA KAYDIRIP İZMİR MESLEK YÜKSEKOKULU YAZAN YERİ BULUYORUZ
6. BELGE OLUŞTUR
