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Tetikleyici: Muayene
Tutanag ve Faturanin
Birime Ulasmasi

!

1. Komisyon Tarafindan
Onaylanan Malzemelerin,
Faturanmin ve Tutanaklarin

Teslim Alinmasi

2. Fatura Verileri, Muayene
Tutanagi ve Fiziki
Malzemelerin Birehir
Uyusma Kontroll

!

Fatura, Tutanak ve
Malzemeler Uyusuvor mu?

Hayir Evet

Hatali/Eksik Evrak veya
Malzemenin Satin Alma
Birimine lade Edilmesi

3. Resmi Kayit icin KBS
Araylziiniin Agilmasi

|

4. Biitge Yili, Harcama
Kalemi, Firma Bilgileri ve
Fatura Verilerinin Girilmesi

!

5. Malzemelerin KBS Tasimir
Kod Listesindeki Dogru
Kedlar Altina Tanmimlanmasi

!

6. Sistem Uzerinden
Elektronik Tasinir islem Fisi
TIF Girig Olusturulmasa

!

TIF Giris Belgesinin Tasimr
Kayit Yetkilisi ve Tasinmr
Kontrol Yetkilisince
imzalanmasi

!

7. TiF Girig, Fatura ve
Tutanagin Odeme Emri
Ekine Konulmasi Igin Mali
Isler Birimine Génderilmesi

!

8. Malzemelerin Ayniyat

Deposuna Yerlestirilmesi

veya Zimmet Asamasina
Gegilmesi

!

Evraklarin Taginir Arsivinde
Saklanmasi ve Sirecin
Kapatilmas:

!

Silrec Sonu: Malzeme Girisi
ve Odeme Altyapisi
Tamamlandi
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Sayfa 2/2
Siire¢ Adimlari Sorumlu DokIl'l,'lgr:;nlar
* Satin Alma Resmi Siparis
1. Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan onaylanan Mektubu ve Onay
malzemelerin, orijinal faturasi ve komisyon tutanagi ile Belgeleri
birlikte Tagimr islem Birimi'ne getirilmesi. » Tedarikei / Yiiklenici
Firma Orijinal Faturasi
2. Fatura lizerindeki malzemenin adi, miktari, birim fiyati ) Mugyene Ve Kabu}
o . g Komisyonu Tutanagi
ve toplam tutariin, Muayene ve Kabul Tutanagi ile fiziki  Teslim Edilen Fiziki Mal
malzemelerle uyusup uyusmadiginin kontrol edilmesi. Malzeme Envanteri
3. Bilgileri uyusan malzemelerin resmi kayda al¥n.rr-1a51 . KBS Taginir Mal Modiilii
amaciyla KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Veri Giris Fkran
Sistemi) arayliziiniin agilmasi. 3
4. Sistem (zerinden ilgili biitge yil1, harcama kalemi . Biitce Yili ve Harcama
(tertibi), tedarikei firma verileri (Vergi No/Unvan) ve fatura Te rtigi Gésteree Kartlart
bilgilerinin girilmesi. Tasimr Kayit 8
Yetkilisi
5. Malzeme'lerln KBS tasinir kod}15tesmdek1 (Tuket}m . KBS Tagmir Kod Listesi
malzemeleri, demirbaslar vb.) dogru kodlar altina miktar ve Rehberi
fiyat karsiliklariyla tek tek tanimlanarak kaydedilmesi.
6.'S.1$tem uzgrlpden elektronik Tasinir Islem Fisi ("l?I.F. . Elektronik Onayli Tasinir
Giris) belgesinin olusturulmasi; Tasinir Kayit Yetkilisi ve islem Fisi (TIF Giris)
Tasimir Kontrol Yetkilisi tarafindan imzalanmasi. 3 ¥ ¥
7. Diizenlenen TIF Giris belgesinin, faturanin ve muayene » Odeme Emri Belgesi
tutanaginin firmanin hak edis bedelinin 6denebilmesi Ekine Konulacak
amaciyla Idari ve Mali Isler Birimine resmi yazi (EBYS) [Tamamlayici Islem
veya elden zimmetle ayni giin i¢inde ulastirilmasi. Dosyast
8. Satin alinan malzemelerin niteligine gére Ayniyat ;{?r}l’illi}’ritg;lfsu Stok
Deposuna yerlestirilmesi veya odalara dagitilmak tizere e Ta 1$mr Birimi Arsiv
zimmet asamasina geg¢ilmesi, evraklarin arsivlenmesi. Klasst')r[] ?
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adt Soyad: Unvam Ilgili Ust Duzey Y onetici
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e-imzahdir.




