1.
~
<
m
=
b [
~
m
S

\

IZMmIR-1982

T.C. Dokiiman Kodu| IMY-SEK-SR-02
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI Yayin Tarihi A
[ZMIR MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi| ../../....
YUKSEKOKUL SEKRETERI RevizyonNo | -
5018 Sayili Kanun Uyarinca Gergeklestirme Gorevlisi Mali| Sayfa No 1/2
Kontrol Siireci

Sure¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Ad1 5018 Sayili Kanun Uyarinca Gergeklestirme Gorevlisi Mali Kontrol Siireci
Sure¢ Sahibi / . . . e
Sorumlusu Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Gorevlisi)

Siirecin Amaci

5018 say1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca, Idari ve Mali isler Birimi tarafindan
hazirlanan harcama dosyalarii (Maas bordrolari, ek ders tahakkuklar1, mal/hizmet alim faturalar vb.)
kontrol etmek; ddenek durumu, mevzuata uygunluk ve belge tamlig1 yoniinden onay vererek Odeme
Emri Belgesini imzalamak ve kamu zarar1 olugsmasini engellemektir.

Surec¢ Girdileri

eMali birim personeli/sefi tarafindan hazirlanan Odeme Emri Belgesi taslag:.

e Harcama dosyasinin ekinde yer almasi zorunlu olan yasal dokiimanlar (Fatura, hakedis raporu,
muayene kabul tutanagi, TIF belgesi, personel puantaji, bordrolar vb.).

¢5018 Sayili Kanun, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yo6netmeligi ve biitge 6denek limit verileri.

Siire¢c Ciktilar:

* Gergeklestirme Gorevlisi (Yiiksekokul Sekreteri) tarafindan elektronik/islak imza ile onaylanmis
Odeme Emri Belgesi.

e Mevzuat hatasi, biitge asimi1 veya eksik belge tespiti durumunda mali birime gonderilen gerekgeli
iade bildirimleri.

e Harcama Yetkilisinin (Miidiir) onay havuzuna génderilen hatasiz ve yasal olarak eksiksiz harcama
dosyasi.

Sureg Tetikleyicisi

Idari ve Mali Isler Biriminin bir harcama/tahakkuk dosyasin1 tamamlayarak KBS veya EBYS
iizerinden Gergeklestirme Gorevlisinin onayina sunmasi.

Kullanilan Sistemler

KBS (Kamu Harcama Sistemi), EBY'S (Belgenet).

Tlgili Birimler ve
Roller

Mali isler Birimi (Tahakkuk / Satin Alma Sorumlusu): Harcama dosyasini ve deme emrini
mevzuata gore hazirlayan birim.

Yiiksekokul Sekreteri (Gerceklestirme Gorevlisi - Stire¢ Sahibi): Harcamanin mevzuata
uygunlugunu, 6denek varligini kontrol eden ve yasal onay imzasini atan makam.

Yiiksekokul Mudiru (Harcama Yetkilisi): Odemenin bankaya génderilmesi igin son onay1 veren
harcama makami.

Siire¢c Adimlari

1. lidari ve Mali isler Birimince hazirlanan harcama dosyas1 ve Odeme Emri Belgesi taslagiin
KBS/EBYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisinin ekranina diismesi.

2. 1lk olarak, harcama yapilacak biite kalemi (tertibi) {izerinde yeterli 6denek bulunup
bulunmadiginin sistemden kontrol edilmesi.

3. Harcama konusunun (Maas, ek ders, satin alma) tabi oldugu giincel mevzuat kurallarina,
kesinti oranlarina ve vergi kalemlerine uygunlugunun denetlenmesi.

4. Harcama Belgeleri Yonetmeligi uyarinca dosya ekinde bulunmasi zorunlu olan belgelerin
(Fatura, TiF, ihale/teklif dokiimanlari, puantajlar vb.) tamligmin kontrol edilmesi.

5. Yapilan incelemede 6denek yetersizligi, hesaplama/bordro hatasi, eksik belge veya mevzuata
aykiri bir harcama tespiti durumunda, dosyanin gerekgesi KBS/EBYS iizerinden yazilarak
Mali Isler Birimine aninda iade edilmesi.

6. Yapilan kontrolde hi¢bir yasal veya sayisal hata tespit edilmeyen harcama dosyasindaki

Odeme Emri Belgesinin Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan elektronik/islak imza ile
onaylanmasi.
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Onaylanan yasal harcama dosyasinin nihai harcama oluru igin KBS/EBYS iizerinden
Harcama Yetkilisinin (Yiiksekokul Miidiirii) onay ekranina sevk edilmesi.
Harcama Yetkilisi onaymdan sonra dosyanin Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
muhasebe sistemine aktarilmasinin takibi ve siirecin kapatilmast.
Risk: Eksik belge veya hatali hesaplama i¢eren bir 6deme emrinin fark edilmeden imzalanmasi
sonucu Sayistay denetimlerinde kamu zarari/kisilerden tahsil sorgusu ¢ikmasi ve kuruma idari

Riskler ve yaptirim uygulanmasi riski.

Kontroller Kontrol: Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan, 6zellikle ek ders ve maag gibi toplu 6demelerde mali
birim sefinden 1slak imzal1 "Capraz Kontrol ve Mutabakat Formu" alinmadan, satin almalarda ise
piyasa fiyat aragtirmasi tutanaklari incelenmeden dijital onayin kesinlikle verilmemesi.

Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Eden
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvami | Ilgili Ust Dlizey Yonetici
. e-imzahdir. .
Adi Soyadi Unvam Adi Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi Ad1
Soyad1 Unvam
e-imzahdir.

e-imzahdir.




