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Birimlerden Kurul Sevkli
Dosyalarin veva Cagrinin
Gelmesi

Glindem Maddelerinin ve
Komisyon Dosyalarinin
Hukuki 8n Incelemesinin
Yapilmasi

!

Resmi Glindem Metninin
Ozel Kalem ve Kurul iglerine

Hazirlatilmasi ve Midiar
Onayindan Sonra Uyelere
Tebligin Saglanmasi

!

Kurul Toplantisina Raportor
Olarak Katilinmasi ve
Toplanti Notlarinin
Tutulmas

!

Kararlarin Sstandart
Universite Karar Sablonuna
Uygun Olarak Yazdirilmasi

\

Taslak Metnin Ogrenci No,
Kod, isim ve Ceza Maddeleri
Yonunden incelenmesi

{ Taslak Karar Metninde\

Maddi Hata veya Avkirnbk
S Var mi?

Gerekceli Hatanin
Belirtilerek Duzeltilmek

Uzere
Ozel Kalem Personeline iade
Edilmesi

Kusursuz Karar Ciktisinin
Alinarak Tum Uyelerin Islak
imzalarimn Tamamlatilmas:

Kopya Karar Uzerine Ash
Gibidir Kagesinin Basilmasi
ve imzalanmasa

!

Karar Suretlerinin Resmi
Zimmetle Birimlere
Dagitilmasinin Saglanmasi
wve Defterin Arsivlenmesi

!

Siireg Sonu: Yasal Uyum ve

Raportdrlik Streci Kapatilda
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. Tlgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
» Birimlerden Gelen
1. Birimlerden gelen kurul sevkli dosyalarin ve komisyon Kurul Sevkli Evraklar
raporlarmin imza yetkileri ve yasal eksiklik yoniinden Ozel ve Disiplin Dosyalari
Kalem koordinasyonuyla 6n incelemeye alinmasi. * Komisyon Raporlar
ve Ogrenci Dilekgeleri
2. Kurul yonergesine uygun olarak maddeler halinde resmi * Yasal Uyumu Tam
Gilindem metninin kurgulanmasi ve hukuki uygunlugu Onayli Resmi Gilindem
onaylanarak Yiiksekokul Miidiiriiniin onayina sunulmasi. Metni
3. Resmi kurul cagrisinin ve onayli giindemin Ozel {(alen'l  Yiiksekokul Miidiirii
vasitasiyla kurul iiyesi 6gretim elemanlarina yasal siireleri Kurul Cagr Talimatr
icinde teblig edilmesinin denetlenmesi. £
4. Kurul toplantisina raportdr olarak istirak edilmesi; *» Toplant1 Esnasi
oylama sonuglarinin, kabul/red gerekgelerinin ve akademik IAlinan Ham Notlar ve
kararlarin ham notlar halinde tutanak altina alinmasi. Karar Tutanaklari
5. Toplanti bitiminde, ham notlarin liniversite standart » Universite Senatosu
sablonuna ve karar formatina uygun olarak bilgisayar Yiiksekokul Sekreteri | Standart Kurul Karar
ortaminda hatasiz bir sekilde kaleme aldirilmasi. (Kurul Raportorii) Formati
6. Yazilan karar taslaginin; 6grenci numaralari, unvanlar,.  Giincel YOK Mevzuat
ders kodlar1, muafiyet harf notlar1 ve yasal ceza maddeleri oy e .
. . . ) . . Hiikiimleri ve Kurul
yoniinden milimetrik olarak incelenmesi ve hataliysa iade B
. X Kararlar1 Fihristi
edilmesi.
7. Kontrolden gecen kusursq.z karar mf:tmr-n.r.lvglk‘gslnln . Islak imzal Orijinal
alarak, toplantiya katilan tiim kurul iiyesi 6gretim .
. o Kurul Karar Metni
elemanlarinin 1slak imzalarinin eksiksiz tamamlatilmasi.
8. Imzal1 orijinal kararlarm fotokopisi cekilerek iizerine ;Qe?ns'llil S;lr);(rh;uroeﬁz}r,ih
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan "Asli Gibidir" kagesinin .
. . o * Resmi Kurumsal
basilmasi, imzalanmasi ve resmi zimmetle ilgili birimlere . N
< Zimmet Defteri Dagitim
dagitilmast.
Kayitlari
9. Orijinal 1slak imzal1 kararlarin fiziki ciltli resmi karar * Ciltli Resmi Karar
defterine islenerek kilitli 6zel kalem arsiv odasinda Defteri / Kilitli Arsiv
emniyete alinmasi ve siirecin kapatilmasi. Kayitlar
Is Akusi, IMY-SEK-I4-03, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu

. e-imzahdir.
Adi1 Soyad1 Unvam

e-imzahdir.
Ad1 Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyad: Unvam

Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi

Ilgili Ust Diizey Y 6netici

Adi Soyadi Unvam
e-imzahdir.




