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Harcama Yetkilisinin
Mudiirdn Onayina Sevk
Edilmesi

l
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. Tlgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
1. Idari ve Mali isler Birimince hazirlanan harcama dosyas1 :rgscli;f?e Emri Belgesi
ve Odeme Emri Belgesi taslaginin KBS/EBYS iizerinden &
. NP . . * Harcama / Tahakkuk
Gergeklestirme Gorevlisinin ekranina diismesi. A
Dosyasi Igerikleri
2. 1lk olarak, harcama yapilacak biitge kalemi (tertibi) » Biite Odenek Limit
tizerinde yeterli 6denek bulunup bulunmadiginin sistemden \erileri ve Tertip
kontrol edilmesi. Kontrol Ekrani
* 5018 Sayil1 Kamu
3. Harcama konusunun (Maas, ek ders, satin alma) tabi Mali Yonetimi ve
oldugu giincel mevzuat kurallarina, kesinti oranlarina ve Kontrol Kanunu
vergi kalemlerine uygunlugunun denetlenmesi. » Capraz Kontrol ve
Mutabakat Formu
* Merkezi Yonetim
4. Harcama Belgeleri Yonetmeligi uyarinca dosya ekinde ngcama I'_%ve.lgelerl
: M . Y dnetmeligi Kilavuzu
bulunmasi zorunlu olan belgelerin (Fatura, TIF, ihale/teklif | viiksekokul Sekreteri |, Fatura, Hakedis, TIF
dokiimanlari, puantajlar vb.) tamhgimin kontrol edilmesi. (Ger?eklegi.rme Puantaj ve Bordro
Gorevlisi) Dosya Ekleri
5. Yapilan incelemede odenek yetersizligi, . KBS / EBYS
hesaplama/bordro hatasi, eksik belge veya mevzuata aykir .

. . . Gerekeeli Harcama
bir harcama tespiti durumunda, dosyanin gerekgesi iade Formu
yazilarak Mali Isler Birimine iade edilmesi.

6. Yapilan kontrolde higbir yasal veya sayisal hata tespit » Gergeklestirme
edilmeyen harcama dosyasindaki Odeme Emri Belgesinin Gorevlisi Onayl
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanmasi. Odeme Emri Belgesi
7. Onaylanan yasal harcama dosyasinin nihai harcama oluru * Harcama Yetkilisi
icin KBS/EBYS tizerinden Harcama Yetkilisinin Onay Modiilii
(Yiiksekokul Miidiirii) onay ekranina sevk edilmesi. Gonderim Evraklari
8. Harcama Yetkilisi onayidan sonra dosyanin Rektorliik » Rektorliik Strateji DB
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi muhasebe sistemine Muhasebe Aktarim
aktarilmasinin takibi ve stirecin kapatilmasi. Raporu
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu
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Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyad: Unvam

Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi

Ilgili Ust Diizey Y Onetici

Ad1 Soyadi Unvani
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