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Tetikleyici: Sinav Hazirhik
Déneminin Baslamasi

!

1. Onayll Sinav Siiresi
Bildirim Formlarindaki
Verilerin Teslim Alinmasi

!

2. Toplam Ogrenci
Yogunluguna Gére Ortak
Amfi ve Dersliklerin
Kullanim Planlamasi

!

3. Sinavlarin Ogrenci Bazlh
Cakismasiz Sekilde Subeler
Halinde Yerlestirilmesi

e

4. Sinav Programi
Otomasyonu Uzerinde Evet
Mekan ve Kapasite Kontroll

Cakisma veya Kapasite
Asimi Tespit Edildi mi?

Hayir

5. Hatasi1z Program ve
Derslik
Gorevlendirmelerinin
Otomasyona Tanimlanmasi

!

6. Kesinlegen Listelerin ve
Gorev Dokimlerinin Bolim

Sekreterlikleri ile
Paylasilmasi

!

7. Sinavdan En Az Bir Hafta
Once ilan igin Kurumsal

iletisim ile irtibat
Saglanmasi

!

8. Onavyli Orneklerin
Kurumsal Arsiv

Prosediirlerine Gore
Kaldirilmasi

4

Sureg Sonu: Sinav Lojistigi
Tamamlandi
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1. Boliim Sekreterlikleri araciliiyla 6gretim
elemanlarindan toplanan ve Mudiirliikkge onaylanan Sinav
Siiresi Bildirim Formlarindaki verilerin (sinav tiirii, siiresi,
test/klasik vb.) teslim alinmasi.

2. Sinav donemindeki toplam 6grenci yogunluguna ve
programlarin sube yapilarina gore, yiiksekokuldaki ortak
amfi ve dersliklerin kullanim planlamasinin yapilmasi.

3. Her bir programin siavlariin, 6grencilerin ayn
giin/saatte birden fazla sinava denk gelmeyecegi (6grenci
bazli ¢akismasizlik) sekilde takvime subeler halinde
yerlestirilmesi.

4. Planlanan sinavlarin, dersliklerin fiziki kapasitesini
asmayacak ve ayn1 salona ayni anda miikerrer sinav
yazilmayacak sekilde Sistem {izerinde kontrol edilmesi.

5. Tamamen hatasiz hale getirilen sinav programi ve subeler
bazindaki derslik gorevlendirmelerinin Sistem (Sinav
Programi1 Otomasyonu) tizerine eksiksiz olarak
tanimlanmasi.

6. Kesinlesen siav programu listelerinin ve derslik gérev
dokiimlerinin Sistemden alinmasi, dosyalanmasi ve
operasyon lojistigini yiiriitmek {izere Boliim Sekreterlikleri
ile resmi olarak paylasilmasi.

7. Sinav programinin tiim 6grenciler ve 6gretim elemanlari
tarafindan zamaninda goriilebilmesi amaciyla, simnav
déneminden en az bir hafta 6nce web sayfasinda ilani i¢in
Kurumsal iletisim Birimi ile irtibat saglanmasi.

8. Onayl1 smav programi 6rneklerinin kurumsal arsiv
prosediirlerine uygun sekilde dosyalanarak birim arsivine
kaldirilmasi.

Plan-Programlama
Birimi Personeli

* Kurumsal Akademik
Takvim Resmi Sinav
Donem Tarihleri

* Onayli Sinav Siiresi
Bildirim Formlari

» Aktif Derslerin Ogrenci

Mevcudu ve Sube Sayilar

* Yiiksekokul Sinav Salonu
Amfi Kapasite Envanteri

* Excel Sinav Cakigma
lAnaliz Sablonlari

» Subeler Halinde Derslik
Taniml1 Siav Programi

* Sinav Programi
Otomasyonu Mekan ve
Kapasite Kontroli

* Otomasyon Sistemi
Kesinlesen Sinav
Tanimlamalari

» Sistemden Alinan Resmi
Sinav Takvimleri ve Gorev
Listeleri

* Kurumsal Web Sitesi
Sinav Duyurusu Ilan Metni

» Standart Arsiv Prosediirii
Sinav Programi Ornekleri
Klasoru
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