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Tetikleyici: Akademik
Takvim Yazisma Doneminin
Baslamasi

I

1. EBYS (zerinden
Bédliimlere Ders/Sinav Veri
Talep Yazisinin Yazilmasi

|

2. Veriler Yasal Siiresi
iginde Teslim Edildi mi?

Hayir Evet

v

3. Ortak Zorunlu Dersler
icin Dis Birimlere 40-a
Gorevlendirme Yazilarinin
Yazilmasi

!

4, Hazirlanan Ders ve Sinav
Programlarimn Yonetim
Kuruluna Onayina Sunulmasi

*

Hayir

EBYS veya Sifahi Kanallarla
Ivedi Hatirlatma Yapilmasi

5. Yonetim Kurulu Onayi

Resmiyet Kazandi m?

Evet

v

6. Onayl Programlarin
Webde Duyurulmas: igin
Kurumsal iletigim ile
Koordinasyon

!

7. Tim Resmi Kayitlarin
Standart Dosya Kadlarina
Uygun Olarak Argivlenmesi

v

Siireg Sonu: Idari ve Yasal
Siireg Kapatildi




2. Boliimlerden evraklarin yasal siiresi i¢inde gelip
gelmediginin kontrol edilmesi; siiresi gecen birimler i¢gin
EBYS iizerinden veya sifahi olarak acil hatirlatma
yapilmasi.

3. Ortak Zorunlu Dersler kapsaminda gorev yapacak
hocalar i¢in 2547 Sayili Kanun'un 40/a maddesi uyarinca,
hocalarin bagli bulunduklari ana birimlere/fakiiltelere resmi
gorevlendirme yazilarinin yazilmasi ve EBYS'den
gonderilmesi.

4. Plan-Programlama birimince nihai hale getirilen ders ve
sinav programlarinin, resmiyet kazanmasi amaciyla
Yiksekokul Ydnetim Kurulu onayina EBYS tizerinden arz
edilmesi.

5. YKK onayindan ¢ikan kararlarin ve resmi program
listelerinin, web sitesinde dgrencilere ve hocalara
duyurulmas1 amaciyla Kurumsal Iletisim Birimine resmi
olarak iletilmesi.

6. Sure¢ sonunda Uretilen tim resmi yazigsmalarin, kurul
kararlarinin ve programlarin Standart Dosya Plani1 arsiv

Plan-Programlama
Birimi Personeli
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Siire¢ Adimlari Sorumlu DokIl'l,'lgr:;nlar
1. Dénem baglarinda ders dagilimlar1 ve Sinav Siiresi '.I'[e:ll(iarge'lr% lrl;n?r?ll:r/ilm
Bildirim Formlarinin siiresi i¢inde gonderilmesi i¢in Boliim Kilavuz
Sekreterliklerine EBY'S (Belgenet) Gizerinden resmi talep R EBVSl{lsuVeri Form
list yazisinin yazilmasi. Talep Ust Yazlari

* Birim Veri Teslim
Takip Cizelgesi

* 2547 Sayil1 Kanun'un
40/a Maddesi Hoca
Havuzu Bilgileri

* Resmi 40/a Hoca
Gorevlendirme Yazilari
(EBYS)

» Taslak Ders ve Sinav
Program1 Dosyalari

* Yiiksekokul Yo6netim
Kurulu Onay Kararlari

* Web Sitesi Program
Duyuru Metinleri

» Standart Dosya Plani

kodlarina uygun olarak dijital ve fiziki birim arsivine KOdl.l.l Pmm Argiv
Klasori
kaldirilmasi.
Is Akusi, IMY-PPB-[4-02, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyad: Unvam Ilgili Ust Duzey Y 0netici
. e-imzahdir. ..
Adi1 Soyad1 Unvam Adi1 Soyad1 Unvam

e-imzahdir. 1
Ad1 Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigi Yetkilisi

e-imzahdir.




