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Sure¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Ad1 2547/40-a Maddesi Uyarinca Ders Gérevlendirme Siireci
Sure¢ Sahibi / e .
Sorumlusu Personel Isleri Birimi Personeli

Siirecin Amaci

Yiiksekokul boliimlerinden gelen hoca ihtiyaglar1 dogrultusunda, tiniversite i¢indeki diger
fakiiltelerden veya iiniversite digindaki kurumlardan akademik personelin 2547 sayil1 Kanun'un
40/a maddesi kapsaminda ders gorevlendirme onaylarini hatasiz tamamlamak.

Surec¢ Girdileri

® Boliim bagkanliklarindan gelen bos ders listeleri ve kurum i¢i/disi hoca talep yazilari.
e Gorevlendirilecek hocanin unvani, uzmanlik alani ve giincel iletisim/kurum bilgileri.

Siire¢ Ciktilar:

e [1gili hocanin bagli oldugu birime génderilen EBYS Kurum Izin Yazis1.

® 2547 Sayili Kanun'un 40/a maddesi kapsaminda hazirlanan resmi Ders Gorevlendirme Olur
Belgesi.
e Mali Isler Birimine ve ilgili boliimlere génderilen EBYS bilgilendirme yazilari.

Sureg Tetikleyicisi

Egitim-6gretim donemi dncesinde boliimlerden ders gorevlendirme ihtiyaglarinin (kurum igi/disi
hoca taleplerinin) resmi olarak birime ulagsmasi.

Kullanilan Sistemler

EBYS (BELGENET), Kurumsal Otomasyon Sistemi (Oracle Personel Moduli)

Tlgili Birimler ve
Roller

Hazrlayan: Personel Isleri Personeli (izin yazilarini yazan, olur taslaklarini hazirlayan ve sistem
veri girislerini yapan personel)

Kontrol/Onay: Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcisi (Gorevlendirmenin ders saati limitlerine
uygunlugunu kontrol eden makam), Yiiksekokul Miidiirii (Onay/imza makami)

Koordinasyon: Mali Isler Birimi (ek ders tahakkuklarini bu olurlara gore yiiriiten birim, ilgili
Akademik Bolumler

Siire¢ Adimlar

1. Boliimlerden gelen hoca taleplerine istinaden ilgili 6gretim elemaninin bagl bulundugu ana
birimden EBYS uzerinden kurum izninin talep edilmesi.

2. Kars1 birimden gelen resmi kurum izin yazisinin yasal ders saati sinirlar1 yoniinden
incelenmesi.

3. Olumlu gelen izin yazis1 dogrultusunda 2547 Sayili Kanun'un 40/a maddesi ders
gorevlendirme olur taslagmin hazirlanmasi.

4. Hazirlanan olur belgesinin idari imza silsilesinden (Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcisi
ve Miidiir) gegirilerek resmiyet kazandirilmast.

5. Kesinlesen 40/a olur kararinin resmi bir suretinin dersin yiiriitiilecegi ilgili B6liim
Baskanligina gonderilmesi.

6. Donem sonu ek ders 6demelerinde esas alinmasi amactyla olur belgesinin bir suretinin EBY'S
iizerinden Mali Isler Birimine iletilmesi.

7. Gorevlendirme verilerinin Oracle sistemine tanimlanmasi, evraklarin déonem bazli
dosyalanarak arsivlenmesi ve siirecin kapatilmasi

Riskler ve Kontroller

Risk: Kurum izni alinmadan veya yasal haftalik ders saati st sinirlar1 agilacak sekilde hoca
gorevlendirilmesi ve ek ders 6demelerinde kamu zarar1 olugmasi.

Kontrol: Olur taslagi hazirlanirken 6gretim elemaninin kendi okulundaki zorunlu ders yiikii ile
yuksekokulda verecegi ders saatleri toplaminin mevzuattaki tavan sinir1 asmadiginin kontrol
edilmesi.
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