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Tetikleyici: Boliimlerden
40/a Hoca ihtiyacinin
Gelmesi

!

1. Talep Edilen Hocanin
Bagl Oldugu Birimden
Kurum Izin Yazisinin
istenmesi

!

2. izin Yazis1 Geldiginde
40/a Gorevlendirme Olur
Taslaginin Hazirlanmasi

!

3. idari imza Silsilesinin
Sekreter, Md. Yrd., Midr
Tamamlanmasi

!

4, Kesinlesen Olur Kararinin
ilgili B6lime Gonderilmesi

!

5. Ek Ders Takibi I¢in Mali
isler Birimine EBYS ile Bilgi
Verilmesi

I

6. Gorevlendirme
Bilgilerinin Oracle
sistemine islenerek
Argivlenmesi
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Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar

1. Bolumlerden gelen hoca taleplerine istinaden ilgili
ogretim elemaninin bagli bulundugu ana birimden
(fakulte/enstitii vb.) EBYS (zerinden kurum izninin talep
edilmesi.

2. Kars1 birimden gelen resmi kurum izin yazisinin yasal
haftalik ders saati sinirlar1 ve unvan uygunlugu yoniinden
incelenmesi.

3. Olumlu gelen izin yazis1 dogrultusunda 2547 Sayi1li
Kanun'un 40/a maddesi ders gorevlendirme olur taslaginin
resmi formata uygun hazirlanmasi.

4. Hazirlanan olur belgesinin idari imza silsilesinden
(Yiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcisi ve Miidiir)

Personel Isleri Birimi

» Boliim Bagkanliklari
Bos Ders / Hoca Talep
Yazilart

» Kurum I¢i Izin Talep
Yazist (EBYS)

» Kurum I¢i Resmi Izin
'Yazist (EBYS)

» Ogretim Elemani
Giincel Unvan ve
Uzmanlik Bilgisi

* 2547 Sayil1 Kanun'un
40/a Maddesi
Gorevlendirme Olur
Taslagi

e Resmi Imzali 40/a
Ders Gorevlendirme

e-imzahdir. 1
Ad1 Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigi Yetkilisi

gegirilerek resmiyet kazandirilmasi. Personeli Olur Belgesi
5. Kesinlesen 40/a olur kararinin resmi bir suretinin dersin » Tlgili Akademik
kurumsal takvime islenebilmesi amaciyla ilgili B6liim Bolum Bilgilendirme
Baskanligina génderilmesi. 'Yazis1
6. Donem sonu ek ders iicret 6demelerinde esas alinmasi » Mali Isler Birimi
amactyla olur belgesinin bir suretinin EBYS {izerinden Mali Bilgilendirme Ust
Isler Birimine iletilmesi. Yazis1 (EBYS)
7. Gorevlendirme verilerinin Oracle sistemine » Oracle Sistem
tanimlanmasi, evraklarin dénem bazli dosyalanarak Gorevlendirme
arsivlenmesi ve siirecin kapatilmasi. Tanimlama Karti
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