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Idari ve Akademik Personel Kurum i¢i / Kurum
Dis1 Gorevlendirmeler Is Akisi

Dokiman Kodu

IMY-PER-IA-02

Yayin Tarihi

s

Revizyon Tarihi

00

Revizyon No

00

Sayfa

1/2

329. Madde Akademik

Tetikleyici: Gdrevlendirme,
Atama veya Yer Degdisikligi

Talebi/Yazis1

1. Bilimsel Etkinlik
Dilek¢esi ve Eklerinin
Teslim Alinmasi

l

2. Yolluklu / Yolluksuz ve
Yevmiyeli Durumunun

incelenmesi

l

3. Talebin YKK Glndemine
Eklenmesi ve Kararin
Cikarilmasi

|

!

Gorevlendirme veya
Atama Turd Nedir?

Kurum igi ldari Atama

v

13/b-4 Yer Degigikligi

v

4. YKK Kararimn EBYS ile
Rektdrliige Sunulmasi veya
Birimde Onaylanmas

5. Mldir Tarafindan Atanan
Goérevler Icin Resmi
Yazigmalarin EBYS'de
Hazirlanmasi

6. Rektorliikten Gelen veya
Rektorlige Giden
Nakil/Gorevlendirme
Yazilarinin Alinmasi

|

Teblig Edilecek
Karar Hazir mi?

Evet

7. Kesinlesen
Gorevlendirmenin
Personele Resmi Teblig-
Tebellliig Edilmesi

!

8. Goreve Baslama veya
Gérevden Ayrilma (st
Yazilarinin Hazirlanmas

!

9. Yazilarin Rektdrlik ile
Mali isler Birimine Avm Giin
Bildirilmesi

!

10. Gérevlendirme
Hareketlerinin ve Idari
Unvanlarin Oracle
Sistemine islenmesi

!

11. Resmi Evraklarin Ozlik
ve Birim Argivine
Kaldirilmasi

|

Siire¢ Sonu: Personel
Hareketi Resmiyet Kazand1




2. Talebin yolluklu/yolluksuz veya yevmiyeli durumunun
incelenerek Yiksekokul Yodnetim Kurulu (YKK)
giindemine eklenmesi; ¢ikan kararin EBYS iizerinden
Rektorliige sunulmasi.

3. Yiksekokul Midir( tarafindan atanan kurum i¢i idari
gorevler (Boliim Bagkani, Miidiir Yardimcisi, Koordinator
vb.) i¢in resmi atama ve gorevlendirme yazigmalarinin
EBYS iizerinden hazirlanmasi.

Dokiiman Kodu | IMY-PER-IA-02
. . Yayin Tarihi vod ],
Idari ve Akademik Personel Kurum I¢i / Kurum Revizyon Tarihi | 00
Dis1 Gorevlendirmeler Is Akisi Revizyon No 00
Sayfa 2/2
. fgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
* 2547 Sayili Kanun'un
1. Akademik personelin kongre, seminer vb. bilimsel 39. Maddesi
etkinlikler i¢in 2547 Sayili Kanun'un 39. maddesi uyarinca Gorevlendirme Talep
sundugu dilekge, kongre davetiyesi ve bildiri 6zetinin Dilekcesi
teslim alinmasi. » Kongre Davetiyesi ve
Bildiri Ozeti

* Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Karar (YKK)
* Rektorliik
Gorevlendirme Onay
Yazist (EBYS)

e Idari Gorev Atama
Talimatlari
e Idari Gorevli Vekalet

Personel Isleri Birimi [Yazigmalari Formlar

e-imzahdir. 1
Ad1 Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigi Yetkilisi

Personeli
4. Rektorliik karari ile 13/b-4 maddesi uyarinca 1
yliksekokula gonderilen veya yiiksekokuldan baska birime Mifjlfjteosrih;irls?)/r?e-ﬁ
¢ekilen personelin nakil ve yer degisikligi yazismalarinin Gérevlendirme Yazilart
yiritilmesi.
5. Gorevlendirmesi kesinlesen personelin resmi teblig- .Bz;f be}ll égr-iTebellug
tebelliig belgelerinin imzalatilmasi; géreve baslama veya N Pe%sonel Géreve
gorevden ayrilma iist yazilarinin yazilarak Rektorliik ile Baslama / Avrilma Ust
Mali Isler Birimine ayni1 giin bildirilmesi. Yaillarl Y
* Oracle Personel
6. Gorevlendirme hareketlerinin, harcirah haklarinin ve Modiili Unvan
idari unvanlarin Oracle Sistemine islenmesi, evraklarin Giincelleme Ekrani
"Mali Bildirim Alindis1" ile arsivlenmesi. * EBYS / Fiziki Zimmet
Mali Bildirim Alindisi
Is Akuisi, IMY-PER-[4-02, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adt Soyad: Unvam Ilgili Ust Duzey Y o0netici
. e-imzahdir. ..
Adi1 Soyad1 Unvam Adi1 Soyad1 Unvam

e-imzahdir.




