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Ogrenci Siirecleri Yonetimi

Siire¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢c Adi Ogrenci Siirecleri Yonetimi
Siire¢ Sahibi / §
Sorumlusu Program Bagkanlig

Siirecin Amaci

Ogrencilerin egitim yasami boyunca yiiriitiilen akademik siireclerin etkin, seffaf ve
ogrenci odakl sekilde yonetilmesini saglamak.

Siire¢ Girdileri

Ogrenci Bilgi Sistemi
Akademik Takvim

Y onetmelikler
Ogrenci talepleri

Staj bagvurulari

Siire¢ Ciktilar:

Danigsmanlik kayitlari

Staj Degerlendirmeleri
Mezuniyet listeleri

Ogrenci geribildirim raporlari

Siire¢ Tetikleyicisi

Egitim Ogretim Déneminin Baslamasi

Kullanilan Sistemler

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), DEBIS, BELGENET, SAKAI

Tlgili Birimler ve
Roller

Ogrenci Isleri : Danmismanlik islemleri, not girisleri, kayit yenileme, staj,
mezuniyet islemleri

EDO Staj Birimi : Staj bagvurulari ve staj islemlerinin yiiriitiilmesi
Akademik Personel : Egitim 6gretim faaliyetleri, danigmanlik islemleri, not
girisleri, kayit yenileme, staj, mezuniyet islemleri

Boliim ve Program baskanhklar: : Egitim 6gretim faaliyetleri, program
yeterlilikleri, 6grenme ¢iktilar1 vb. planlama, yiiriitme ve gelistirmek
Miidiirliik : Akademik destek ve olanaklarin saglanmasi

Siire¢c Adimlari

AW

W

. Ogrenci akademik ihtiyag ve taleplerinin belirlenmesi

. Akademik danmismanlik ve 6grenci yonlendirme siireclerinin koordinasyonu
. Ders kayitlar ve akademik ilerlemenin izlenmesi

. Ogrenci talepleri ve sorunlarmin degerlendirilmesi ve ilgili birimlerle

koordinasyonu

. Staj ve uygulamali egitim siire¢lerinin koordinasyonu ve izlenmesi
. Mezuniyet kosullarinin kontrol edilmesi ve mezuniyet islemlerinin

koordinasyonu

. Ogrenci geri bildirimlerinin degerlendirilmesi ve iyilestirme ¢aligmalarinin

ylriitiilmesi

Riskler ve
Kontroller

Eksik veya yetersiz akademik damismanlik : Danigmanlik faaliyetlerinin
donem basinda planlanmasi, 6grencilerin diizenli olarak izlenmesi ve
danigmanlik goriismelerinin kayit altina alinmasi

Mezuniyet islemlerinde gecikme : Ogrencilerin mezuniyet kosullarinin
donemsel olarak kontrol edilmesi, eksik ders/kredi durumlarinin erken
belirlenmesi ve mezuniyet kontrol listesinin kullanilmas1

Staj islemlerinde aksakliklar : Staj takviminin dnceden olusturulmast,
ogrenci—isletme—iiniversite arasindaki siireglerin takip edilmesi ve staj
belgelerinin kontrol listesi lizerinden izlenmesi
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¢ Ders kayitlarinda hata veya eksiklik : Ders kayitlarinin belirlenen
donemlerde kontrol edilmesi, 6grencilerin ders se¢imleri konusunda
bilgilendirilmesi ve hatali kayitlarin zamaninda diizeltilmesi

o Ogrenci taleplerinin zamaninda sonuclandirilamamasi : Ogrenci
taleplerinin kayit altina alinmasz, ilgili birime yonlendirilmesi ve sonug¢lanma
durumunun takip edilmesi

o Ogrenci akademik basarisinin yeterince izlenmemesi : Basar1 ve akademik
ilerleme gostergelerinin donemsel olarak degerlendirilmesi ve riskli 6grenciler
icin gerekli yonlendirmelerin yapilmasi

o Ogrenci geri bildirimlerinin iyilestirmeye yansitilmamasi : Anket ve geri
bildirim sonuglarinin diizenli degerlendirilmesi, tespit edilen sorunlar i¢in
lyilestirme faaliyetleri olugturulmasi ve sonuglarin izlenmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/ / / / / /
imza imza imza
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