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1. ORGANIZASYONEL BAGLANTI
Dogrudan Rapor Verilen 11k Amir Boliim Baskanliklari
Ust Amir Miidiir Yardimcist

2. GOREVIN AMACI

Programin egitim-0gretim faaliyetlerinin mevzuata, akademik takvime ve program amaglarina uygun sekilde
yliriitiilmesini saglamak; 6gretim elemanlari, 6grenciler ve ilgili idari birimler arasinda koordinasyonu
saglamak; programin kalite giivencesi, stirekli iyilestirme ve akreditasyon ¢aligmalarini yiiriitmek.

3. TEMEL GOREVLER

Programin egitim-6gretim faaliyetlerini planlamak ve koordine etmek

Ders programlarini hazirlamak, derslerin yiirtitiilmesini koordine etmek

Ders programi, ders gorevlendirmeleri ve haftalik ders planlamalarin1 yapmak

Ders igeriklerinin glincellenmesini saglamak, program gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek
Ogrenci danismanligy, ders kayitlarmin dogru sekilde yiiriitiilmesini ve akademik sorunlarin ¢dziimiinii
saglamak

Ogretim elemanlar1 arasinda ders ve uygulama koordinasyonunu yiiriitmek

Program diizeyindeki kalite verilerini toplamak ve iyilestirme ¢aligmalarini yiiriitmek
Program kapsaminda arastirma ve bilimsel etkinlikleri desteklemek

Program komisyonlarin1 koordine etmek ve kararlarin uygulanmasini saglamak
Programin giinliik isleyisine iligkin kararlar1 almak ve oneriler gelistirmek

Boliim baskani araciligiyla iist yonetime bilgi ve 6neri sunmak

Program diizeyinde dis paydaslarla iletisim ve uygulama siireglerini yiiriitmek

Program ihtiyaglarini belirlemek ve boliim baskanina iletmek

Programi boliim i¢inde ve ilgili akademik ortamlarda temsil etmek

Program diizeyinde iyilestirme Onerileri gelistirmek ve uygulamak

4. SURECLER

Egitim-Ogretim Siireci

Ogrenci Gelisimi ve Danismanlik Siireci
Aragtirma ve Toplumsal Katki Stirect

Kalite Giivencesi ve Siirekli Iyilestirme Siireci
Akademik ve idari Destek Siireci
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5. YETKILER

Programin akademik igleyisinin koordinasyonunu saglamak.

Ders programi hazirliklarini koordine etmek.

Program toplantilarin1 planlamak ve yiiriitmek.

Program ogretim elemanlarindan gerekli bilgi ve belgeleri talep etmek
Ogrenci sorunlarmnin ¢éziimii amaciyla ilgili birimlerle koordinasyon kurmak.
Programin kalite ve siirekli iyilestirme ¢alismalarini koordine etmek.
Program faaliyetlerine iliskin bilgi ve verileri talep etme ve raporlamak.

Programla ilgili akademik ve idari konularda Boliim Baskanina goriis ve 6neri sunmak.

6. TEMEL SORUMLULUKLAR

Programin akademik isleyisini ylriitmek.

Egitim-0gretim faaliyetlerinin program amag ve ¢iktilartyla uyumunu gozetmek.
Ogrenci gelisimini izlemek.

Akademik koordinasyonu saglamak. .

Program gelistirme ve iyilestirme ¢alismalarini yiiriitmek. .

Kalite ve raporlama faaliyetlerini yiiriitmek.

Mevzuat ve kurumsal diizenlemelere uyumu gozetmek..

7. GOREV NITELIKLERI

Yiiksekogretim mevzuatina hakim olmak
Egitim-0gretim siireglerini planlayabilmek

Kalite giivencesi ve akreditasyon bilgisine sahip olmak
Liderlik ve koordinasyon becerisi.

Etkin iletisim becerisi.

Resmi yazigma kurallarini bilmek.

EBYS ve dijital sistemleri kullanabilmek.

Analitik diistinme ve problem ¢6zme becerisi.

Ekip ¢aligmasina yatkinlik.

8. PAYDAS ve ISBIiRLiGI

I¢ Paydaslar

MY O Midiirligii
Mudiir Yardimcilar
Akedemik Personel
Idari Birimler
Ogrenciler
Komisyonlar

Di1s Paydaslar

Mezunlar
Isverenler

Kamu Kurumlari
Meslek Odalari
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e Danisma Kurullar1

e Akreditasyon Kuruluslari

¢ Sektor Temsilcileri

e Sivil toplum kuruluslari

9. PERFORMANS GOSTERGELERI

¢ Ders programinin zamaninda hazirlanmasi.

o Ogrenci sorunlarinin ¢6ziilme/yanitlanma orani .

Program gelistirme ve iyilestirme faaliyetlerinin ger¢eklesme orani .
PUKO faaliyetlerinin ger¢eklesme orani

10. ONAY VE TEBELLUG BEYANI

Bu gorev taniminda belirtilen sorumluluklari, ISO 9001 Kalite Y6netim Sistemi standartlari ve yasal mevzuat
hiikiimleri ¢ercevesinde eksiksiz yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/ / / / / /
imza imza imza
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