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|Siireg Parametresi||A¢iklama / Detaylar

‘Siireg: Ad1 HNot Itiraz1 ve Maddi Hata Diizeltme Siireci
Sure¢ Sahibi / ca . e e e
Sorumlusu Ogrenci Isleri Personeli / Yetkili Miidiir Yardimcisi

Siirecin Amaci

Ilan edilen smav notlarida maddi hata oldugunu diisiinen dgrencilerin/Ogretim Elemanlarinin yasal
siire igindeki itirazlarini, kurum igi hizli kontrol mekanizmasi ile degerlendirmek; hata tespiti halinde
gerekli idari onaylar alarak not ve ortalamalari Sistem iizerinde diizeltmek.

Sureg Girdileri

« Ogrenci tarafindan yasal siiresi i¢inde sunulan Maddi Hata tiraz Dilekgesi
* llgili dersin siav zarfi, cevap anahtar1 ve dgrenciye ait orijinal Smav Kagidi
* Universite On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ynetmeligi (Itiraz siire kisitlari)

Siire¢ Ciktilar:

* Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari (Hata tespit edilmesi durumunda)

* Oracle Sistemi {izerinden yetkili Miidiir Yardimecisi tarafindan giincellenmis sinav notu

* Sistem tarafindan otomatik olarak yeniden hesaplatilmis Donem (DNO) ve Genel Not Ortalamalari
(GNO)

« Ogrenciye yapilan bilgilendirme ve arsivlenen islem dosyasi

Sureg Tetikleyicisi

Sinav notlarnin Sistem {izerinden ilan edilmesi ve dgrencilerin yasal siire (Genellikle ilan tarihinden
itibaren 5 is giinii) i¢inde resmi itirazda bulunmasi.

Kullanilan
Sistemler

Kurumsal Otomasyon Sistemi (Oracle tabanli), EBYS (BELGENET), MS Office

Tlgili Birimler ve
Roller

Hazirlayan: Ogrenci Isleri Personeli
Kontrol/Onay: Yetkili Miidiir Yardimeisi, Yiiksekokul Y6netim Kurulu
Koordinasyon: Ogrenci Isleri, Yiiksekokul Miidiirligii

Siire¢c Adimlari

1. Sinav notlarinin ilan edilmesinin ardindan 6grencinin yasal siire iginde maddi hata dilek¢esini elden
veya dijital olarak sunmasi.

2. Ogrenci Isleri personelinin dilekgenin verilis tarihini inceleyerek siire kontrolii yapmasi; siire agimi
varsa bagvuruyu dogrudan reddetmesi.

3. Yasal siiredeki basvurular i¢in Ogrenci Isleri personeli ile yetkili Miidiir Yardimcisinin bir araya
gelerek ilgili sinav zarfin1 agmasi.

4. S6z konusu 6grencinin sinav kagidinin, toplama, puanlama veya sisteme aktarma hatas1 yoniinden
incelenmesi.

5. Yapilan incelemede maddi hata tespit edilmezse 6grenciye notunda hata bulunmadig bilgisinin
dogrudan verilmesi ve Adim 10'a gecilmesi.

6. Maddi hata tespit edilirse Ogrenci Isleri personelinin Yiiksekokul Yénetim Kuruluna sunulmak
iizere gerekge yazis1 hazirlamasi ve sinav kagidi/belgeleri ekine koymasi.

7. Hazirlanan dosyanin Yiiksekokul Yonetim Kurulunda (YKK) onaylanmasi ve kurul kararinin
resmiyet kazanmasi.

8. YKK karari ¢iktiktan sonra, yetkili Miidiir Yardimcisinin kurumsal yetkisini kullanarak Oracle
Sistemi tizerinden not degisikligini islemesi.

9. Not girisiyle birlikte 6grencinin GNO ve DNO ortalamalarinin Sistem tarafindan otomatik olarak
yeniden hesaplatilmasi.

10. Alinan kararin 6grenciye teblig edilmesi, 6grencinin fiziki 6zliik dosyasina kaldirilmasi ve siirecin
kapatilmasi.
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Risk: Maddi hata tespiti sonrast Oracle Sistemi lizerinde not degisikligi yapilirken, kurul kararindaki
Riskler ve yeni not yerine klavye veya sistemsel hata nedeniyle bagka bir hatali notun girilmesi. '
Kontroller Kontrol: Midiir yardimcisi tarafindan yapilan Oracle not girisinin hemen ardindan, Ogrenci Isleri
personelinin sistem ekran ¢iktis1 ile YKK karar metnini karsilagtirarak dogrulama yapmasi.
Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Eden

Ilgili Birim Sorumlusu

Adi1 Soyadi Unvam
e-imzahdir.

Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigii
Yetkilisi Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.

Ilgili Ust Diizey Yonetici

Adi Soyadi Unvam
e-imzahdir.




