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Sireg

Parametresi Aciklama / Detaylar

‘Siireg: Adi HEgitim-Ogretimin Devami ve Ders Secimi Sureci
Surec Sahibi / Ogrenci sleri Personeli

Sorumlusu

Siirecin Amaci

Akademik takvim uyarinca 6grencilerin donemlik ders kayitlarini, mali harg yukimliluklerini ve
danigman onay siireglerini sistem tizerinden takip ve koordine ederek sinif listelerini kesinlestirmektir.

Sureg Girdileri

» Akademik takvim tarihleri, donemlik agilan dersler ve sube kontenjan sinirlart

« Tlgili dénem agilan derslerin listesi, miifredat programlari ve kontenjan tanimlari
* Banka harg/katki payi tahsilat verileri

» Egitim-Ogretim Yonetmeligi AKTS/kredi limit kurallar:

» Ogrencilerin otomasyon sistemi {izerinden gonderdigi ders segimleri

Siire¢ Ciktilar:

» Oracle sistemi Uzerinden takibi yapilan ve gecikmesiz tamamlanan akademik danisman onaylar ile
Sistem iizerinde "Aktif Ogrenci (Ders Asamasinda)" statiisiine gecen dgrenciler

* Kesinlesen donemlik ders listeleri

* Bolim ve ogretim elemanlarina iletilen sinif yoklama gizelgeleri

* Har¢ 6demesini tamamlayarak mali kisitlar1 kaldirilmig 6grencilerin kesinlesen ders onaylari

* Ekle-sil haftas1 bitiminde basilarak Boliim Sekreterliklerine iletilen Simif Yoklama Cizelgeleri

Sur_e(; L Akademik takvim uyarinca ders kayit haftasinin ve ders se¢im ekranlarinin erigime acgilmast.
Tetikleyicisi

Kullanilan Oracle Ogrenci Bilgi Sistemi, DEBIS, Web Kayit Ekrani.

Sistemler

Tlgili Birimler ve
Roller

Yuruten: Ogrenci Isleri Personeli
Kontrol/Onay: Akademik Danisman Ogretim Elemanlari
Koordinasyon: Plan-Programlama Birimi, Bolum Sekreterlikleri

Siire¢ Adimlanr

1. Ders kayit asamasinda secilecek derslerin 6grencilerin karsisina gelebilmesi amaciyla gerekli olan
sube birlestirmeleri, transferleri, ortak kodlu derslerin tanimlamalarinin kayit yenileme tarihlerinden
once Oracle Sistemine tanimlanmast, kontrol kayitlarinin yapilmasi ile giivence altina alinmasi.
Ikinci &gretim, uzatmali veya harg yiikiimliiliigii olan 6grencilerin mali kisit tanimlamalarinin, ders
kay1t ekranlar1 agilmadan 6nce Oracle sistemi iizerinde eksiksiz tamamlanmasi.

Akademik takvim uyarinca ders miifredatlarinin ve kontenjanlarin sistem iizerinde aktif edilmesi.
Ogrencinin katki pay1 veya dgrenim iicreti (harg) yiikiimliiliigii (ikinci 6gretim, uzatmali vb.) olan
Ogrencilerin anlagmali banka kanallari {izerinden {icreti yatirmasi ve bilginin sisteme diigsmesi.

Harg engeli olmayan veya 6demeyi tamamlayan 6grencilerin ders se¢im ekranlarinin agilmasi.
Ogrencinin sistem iizerinden derslerini segmesi ve "Danisman Onayina Génder" butonuna basmast.
Akademik danigmanin 6grenci kayitlarini kredi, AKTS, basar1 6nceligi ve ¢cakigsma yoniinden
incelemesi.
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uygun olanlarin ise onaylanmasi.

gecikenlerin uyarilmasi.

kesin ders kayit verilerinin Oracle Sistemine aktarilmasi.

edilenlerin ders segimlerinin sisteme gegirilmesi.

8. Uygun olmayan se¢imlerin danigman tarafindan gerekceli reddedilerek 6grenciye iade edilmesi;

9. Danigsman onay1 bekleyen ders kay}t taleplgrine yonelik akademik danigmanlarin sistemi
onaylama/reddetme durumlarinin Ogrenci Islerince giinliik olarak yakindan izlenmesi ve

10.Ders Kayit siiresi i¢inde kaydi reddedilen ve tekrar girisini yapmayan 6grencilere ulagim
saglanmasi, gerekli islemleri tamamlamasi i¢in bilgi verilmesi.

11.Ders kayit haftas1 boyunca 6grencilerin sistem tlizerinden yiiriittigii ders se¢imi ve ekle-sil
hareketlerinin kurumsal kurallara uygunlugunun izlenmesi.

12.Akademik takvimde belirtilen resmi ekle-sil haftasinin bitimiyle birlikte tiim program subelerine ait

13.Cesitli mazeretleri nedeniyle zamaninda kayit yapamayan 6grenci dilekge ve belgelerini EBY'S
(Belgenet) tizerinden Yo6netim Kuruluna sevk edilmek {izere Miidiirliige sunulmasi, kabul

Risk: Har¢ 6demesi gereken bir 6grencinin, sistemsel bir hata veya muafiyet tanim hatasi nedeniyle harg

Riskler ve yatirmadan ders se¢ip kaydini kesinlestirmesi.
Kontroller Kontrol: Ders kayit doneminin ilk giinii Ogrenci Isleri personeli tarafindan sistem {izerinden harg
borglulart listesi ile ders se¢imi aktiflesen 6grenci listelerinin ¢apraz kontroliiniin yapilmasi.
Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Eden
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvami | Ilgili Ust Dlizey Yonetici
. e-imzahdir. .
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e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigii
Yetkilisi Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.
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