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Sure¢ Parametresi Aciklama / Detaylar

Siire¢ Adi Ozliik ve Kayit Takibi Stireci
Surec Sahibi / I .
Sorumlusu Ogrenci Isleri Personeli

Siirecin Amaci

Ogrencilerin kayit dondurma, kendi istegiyle kayit sildirme, azami siire sonu ilisik kesme ve
disiplin kurulu cezalarini yasal mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Oracle sistemine islemek ve
resmi kurum yazigmalarini yiiriitmektir.

Surec¢ Girdileri

* Saglik, maddi veya ailevi nedenlerle sunulan Kayit Dondurma mazeret dilekceleri ve resmi
ekleri

« Ogrenciler tarafindan imzalanarak sunulan sahsi "lisik Kesme / Kayit Sildirme Formlar1"

* Yiiksekokul Disiplin Kurulu tarafindan verilen resmi disiplin/uzaklastirma cezasi kararlari

* Oracle sistemi {izerinden c¢ekilen azami dgrenim siiresi sinirina gelmis dgrenci dokiim listeleri

Siire¢ Ciktilar:

* Yiiksekokul Yonetim Kuruluna (YKK) sunulmak iizere EBYS {izerinden hazirlanan mazeret ve
azami siire sevk yazilar

* YKK karar1 aranmaksizin Eyliil déneminde dogrudan Oracle sisteminde giincellenen kayit silme
kayitlari

» Uzaklastirma alan 6grencilere dair dig kurumlara (KYK, MSB vb.) iletilen resmi bilgilendirme
yazilari

Sureg Tetikleyicisi

Ogrencinin mazeret/kayit silme dilekgesi vermesi, azami siirenin dolmasi veya Disiplin Kurulu
kararinin birime ulasmas.

Kullanilan
Sistemler

Oracle Ogrenci Bilgi Sistemi, EBYS (Belgenet), MSB ASAL Sistemi, YOKSIS Entegrasyonu

Tlgili Birimler ve
Roller

Yiriten: Ogrenci Isleri Personeli

Kontrol/Onay: Yiksekokul Ydnetim Kurulu, Yiksekokul Sekreteri

Koordinasyon: Ozel Kalem ve Kurul Isleri, Disiplin Kurulu, Dis Kamu Kurumlar1 (Rektérliik,
KYK, Cezaevleri, Askerlik Subeleri vb.)

Siire¢c Adimlari

1. Ogrenci Kayit Dondurma Islemleri: Hakli ve gegerli nedenlerle 6grencilerden gelen kayit
dondurma taleplerine ait dilekgelerin 6n incelemesinin yapilmasi, eksiksiz olanlarin Yo6netim
Kuruluna (YKK) sunulmak tizere EBYS iizerinden resmi yaziya baglanmasi; ¢ikan kurul
kararlarinin Oracle'a islenmesi.

2. Kendi Istegiyle Kayit Silme Islemleri: Kendi istegiyle kayit sildirmek isteyen 6grencilerin Ilisik
Kesme Formlariin kontrol edilmesi; yeni kayit doneminde gelen bu taleplerin Yonetim Kurulu
karar aranmaksizin dogrudan Oracle sisteminde giincellenmesi ve belgelerin teslimi.

3. Azami Siire Nedeniyle Kayit Silme Islemleri: Azami 6grenim siiresi dolan ve mevzuat
uyarinca kayitlarinin silinmesi gereken dgrencilerin durumlarinin kontrol edilerek listelenmesi,
karar alinmas1 amaciyla EBYS iizerinden Yo6netim Kuruluna (YKK) resmi yaziyla sevk edilmesi.
4. Disiplin Cezast Islemleri ve Bildirim Islemleri:

- Yiiksekokul Disiplin Kurulu Kararlarinin ivedilikle tebelliig edilerek ceza maddelerinin Oracle
programina (Ogrenci Bilgi Sistemi) eksiksiz islenmesi.

- Disiplin kararlar1 geregince sozlii uyari, uyar1 ve kinama cezalari diginda kalan ve uzaklastirma
iceren cezai durumlarda; ilgili dis birim ve kamu kurumlarina (KYK, Emniyet vb.) EBYS
iizerinden resmi yazi ile anlik bilgilendirme yapilmasi.

- Tamamlanan tiim kayit dondurma, silme ve disiplin evraklarinin Standart Dosya Plani arsiv
kodlarina uygun olarak dijital/fiziki ortamda giivenli arsivlenmesi.
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Riskler ve Risk: Uzgklastlrma cezasl alan veya .kaylt donduran 6grenci}erin dgmmlarlnlq sist.erpe geg
Kontroller 1slepmes1 sonucu usulsiiz ders segimi ya‘pllma's1.ve’ya erkek dgrencilerin askeri tecil iptallerinin
gecikerek yasal siire sinirlarinin ihlal edilmesi riski.
Kontrol: YKK kararlarinin veya Disiplin kurulu kararlarinin birime ulastig1 giin mesai bitimine
kadar Oracle sistemine islenmesi ve ASAL tescil ekran goriintiisiiniin (¢iktisinin) 6grenci isleri
personeli tarafindan onaylanmasi.
Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Eden
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adi Soyad: Unvam1 | Ilgili Ust Duzey Yonetici
. e-imzahdir. .
Adi Soyadi Unvam Adi Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigii
Yetkilisi Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.

e-imzahdir.




