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Tetikleyici: EBYS veya Elden
Evrak Gelisi

!

1. Evrakin Kayda Alinmasi
ve Anlik Takip Sistemine
islenmesi

l

Cevap Gerekiyor mu?

v

2. Cevap Yazisinin

Mevzuata Uygun
Hayir
Hazirlanmasi ve

Gonderilmesi

\ /

3. Evrakin Standart Dosya
Plan Koduna Gore
Argivlenmesi

[ Siirec Sonu J
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Tetikleyici: Ogrencinin Harg
ladesi Basvurusu

I

1. Ogrencinin Aktif Durum
ve Odeme Bilgilerinin
Kontroll

I

iade Talebi Hakli/Dogru mu?

Hayir Evet

! v

2. Dilekge ve Eklerinin EBYS
Belgenet Uzerinden
Rektorliige iletilmesi

Gerekgeli Red Bildirimi ve
Dosya Kapatma

Siire¢ Sonu
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Tetikleyici: Belge Talebinin
Alinmasi

v

1. DEBIS veya EBYS
Uzerinden Ogrenci
Bilgilerinin Sorgulanmasi

2. Istenen Belgenin Sistem
Uzerinden Hazirlanmasi ve
Dogrulanmasi

3. Belgenin KVKK Sinmirlarina
Uygun Olarak Fiziki/Dijital
Teslim Edilmesi

Slre¢ Sonu
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Tetikleyici: 2 Aylik
Periyodik Kontrol Zamam

!

1. Oracle Sistemi ve DEBIS
Uzerinden Erkek Ogrenci
Listelerinin Cekilmesi

I

2. Durumu Degisen Tecil,
Mezun, ilisik Kesen
Ogrencilerin Tespiti

l

3. MSB ASAL ve YOKSIS
Entegrasyonu Uzerinden
Giincellemelerin Islenmesi

( Slreg Sonu J
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Tetikleyici: Sinav
Doneminin Sona Ermesi

!

1. Sinav Programindan
Ogretim Elemam ve Ders
Listelerinin Cikarilmasi

!

2. Ogretim Elemanlarinin
Not Giris islemlerini
Tamamlamasi

!

3. Sinav Zarflarinin Sinav
Program Listesine imza
Kargiligh Teslim Alinmasi

— 3

4. Sinav Uygulama
Esaslarina Uygunluk
Kontroli

\ Uygun Degil / Eksik Uygun

!

5. Bagh Olunan Bolim
- . 6. Sinav Zarflarinin
Sekreterligi Aracilifiyla . .
e . Standart Siire Dahilinde
Evrak Tedariginin .
. Argive Kaldirilmasi
Saglanmasi

Siire¢ Sonu: Donem Sinav
Arsivi Kilitlendi
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Tetikleyici: Sube veya Yaz
Okulu Talebi

!

Talep Tlri Nedir?

Yaz Okulu

v

EBYS ile Boliim
Bagkanligindan Goris isteme

!

Kabul Edilen Dersleri
Oracle'a Ekleme

!

Diger Universiteden Notlar
Gelince Yonetim Kuruluna
Sunma

! !

EDO / Staj

Oracle/DEBIS Uzerinden Midir Yrd. Onay1 ile Not
Program ve Sube Tamimlama Giriglerinin Tamamlanmas:




kurumlardan (Rektorlik, OSYM, KYK vh.) EBYS
tizerinden gelen 6grenci odakli resmi yazilarin, mahkeme
kararlarinin ve kurum ve kurulus taleplerinin anlik olarak
tebelliig edilmesi.

2. Ogrenciler tarafindan sahsen veya e-posta yoluyla birime
ulastirilan kayit sildirme, ilisik kesme, adres/soyadi
degisikligi, pasaport/vize yazisi veya benzeri muhtelif
muamele dilekgelerinin bigimsel yonden kontrol edilerek
teslim alinmasi.

3. Gelen evrak veya dilekgelerin niteligine gére Ogrenci
Otomasyon Sistemi (Oracle) ve YOKSIS iizerinden
Ogrencinin giincel akademik, mali, disiplin ve 6zliik
durumunun sorgulanarak dogrulanmasi.

4. Yiiksekokul Yonetim Kurulu (YKK) karar1 gerektiren
ogrenci taleplerinin (Orn: Kayit dondurma, mazeretli kayit
vb.) kurul giindemine alinmasi amaciyla EBYS iizerinden
gerekge raporuna baglanarak Yiiksekokul Sekreterligi'ne
sevk edilmesi.

5. Miidiirliik makami veya kurullar tarafindan karara
baglanan 6grenci dosyalarina istinaden, kurumsal resmi
yazigma yonetmeligine uygun sekilde cevap veya iist yazi
taslaklarinin bilgisayar ortaminda hatasiz hazirlanmasi.

Ogrenci Isleri
Personeli
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. Tlgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
1. Kurum iginden, Yiiksekokul Sekreterliginden veya dig . EBYS Gelen Evrak

Havuz Kayitlar
* Kurum Dis1 Resmi
Bildirim Belgeleri

o Islak imzali / Dijital
Ogrenci Basvuru
Dilekgeleri

* Oracle Otomasyon
Sistemi Veri Girig
Ekran:

» YOKSIS Ogrenci
Ozliik Kayitlar

* EBYS Kurul Sevk
Gerekce Dosyasi

* Resmi Yazisma Usul
ve Esaslari
Yonetmeligi Kilavuzu
« EBYS Giden Evrak
Taslak Metinleri

6. Hazirlanan resmi yazi ve eklerinin idari imza silsilesine
(Sirasiyla: Ogrenci Isleri Sefi -> Yiiksekokul Sekreteri ->
Yetkili Miidiir Yardimcisi -> YUksekokul Midr() onay ve
elektronik imza amaciyla sevk edilmesi.

Ogrenci Isleri
Personeli / Idari
Amirler

* EBYS Elektronik
Imza / Paraf Havuzu

7. Onay silsilesi tamamlanarak resmi say1 ve tarih alan
evraklarin alict kuruma EBYS veya fiziki postayla
gonderilmesi; 6grencilere ait kararlarin otomasyona
(Oracle) islenmesi ve belgelerin Standart Dosya Plant
kodlarina uygun olarak kilitli 6grenci arsivinde
dosyalanmasi.

Ogrenci Isleri
Personeli

* Say1 ve Tarih Almis
'Yurarlukteki Resmi
'Yazilar

» Standart Dosya Plani
Ogrenci Arsiv Klasori
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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