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İş Akışı, İMY-OGR-İA-05, 01.10.2026 

 
 

 

Süreç Adımları    Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

1. İlan edilen sınav notlarına yönelik öğrencilerin yasal 

süresi (5 iş günü) içinde maddi hata düzeltme dilekçesini 
sunması ve süre kontrolü. 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

• Maddi Hata İtiraz 
Dilekçesi 

• Üniversite Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği 

2. Yasal süredeki başvurular için Öğrenci İşleri personeli ile 
yetkili Müdür Yardımcısının bir araya gelerek ilgili sınav 

zarfını açması. 

Öğrenci İşleri 
Personeli / Yetkili 

Müdür Yardımcısı 

• İlgili Dersin Sınav 

Zarfı ve Cevap Anahtarı 

3. Söz konusu öğrencinin orijinal sınav kağıdının; toplama, 

puanlama veya sisteme aktarma hataları yönünden detaylıca 

incelenmesi. 

Öğrenci İşleri 

Personeli / Yetkili 

Müdür Yardımcısı 

• Öğrenciye Ait Orijinal 

Sınav Kağıdı 

4. Maddi hata tespit edilmezse öğrenciye doğrudan bilgi 

verilmesi; tespit edilirse YKK'ya sunulmak üzere kurul 

dosyası ve gerekçe yazısı hazırlanması. 

Öğrenci İşleri 
Personeli 

• Hata Tespit / İnceleme 

Raporu 
• Kurul Gerekçe 

Dosyası 

5. Hazırlanan dosyanın Yüksekokul Yönetim Kurulunda 

(YKK) onaylanması ve kararın resmiyet kazanması. 

Öğrenci İşleri 

Personeli / Yönetim 
Kurulu 

• Yüksekokul Yönetim 

Kurulu Kararı (YKK) 

6. Yetkili Müdür Yardımcısının kurumsal şifresini 
kullanarak Oracle sistemi üzerinden yeni sınav notu 

değişikliğini işlemesi. 

Yetkili Müdür 

Yardımcısı 
• Oracle Sistem Not 

Güncelleme Modülü 

7. Not girişiyle birlikte DNO ve GNO ortalamalarının 

sistemce otomatik hesaplanması, kararın tebliği ve döküm 

kontrolüyle dosyanın kapatılması. 

Öğrenci İşleri 
Personeli / Yetkili 

Müdür Yardımcısı 

• Sistem GNO/DNO 

Otomatik Ortalamalar 
Raporu 

• Özlük Dosyası Arşivi 

 Hazırlayan   Kontrol Eden   Onaylayan  

İlgili Birim Sorumlusu 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Birim Amiri Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

Kalite Koordinatörlüğü Yetkilisi 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Üst Düzey Yönetici 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 


