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Süreç Adımları    Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

1. Şube birleştirmeleri, transferleri ve ortak kodlu ders 

tanımlamalarının ders kayıt yenileme tarihlerinden önce 

Oracle sistemine tanımlanması. 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

• Dönemlik Açılan 
Dersler ve Müfredat 

Programları 

• Şube Kontenjan Sınır 
Tanımları 

2. İkinci öğretim, uzatmalı veya harç yükümlülüğü olan 

öğrencilerin mali kısıt tanımlamalarının Oracle sistemi 
üzerinde eksiksiz tamamlanması. 

• Banka Harç/Katkı 

Payı Tahsilat Verileri 

3. Ders müfredatlarının, kontenjanların sistem üzerinde 
aktif edilmesi ve harç ödemesini tamamlayan öğrencilerin 

ders seçim ekranlarının açılması. 

• Akademik Takvim 
Tarihleri ve Ders 

Planları 

4. Öğrencilerin derslerini seçerek "Danışman Onayına 
Gönder" butonuna basması ve akademik danışmanın 

dersleri kurallar yönünden incelemesi. 

Öğrenci İşleri 
Personeli / Akademik 

Danışman 

• Öğrenci Otomasyonu 
Ders Seçim Ekranı 

• Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği 

AKTS/Kredi Limit 
Kuralları 

5. Danışmanların onay/red durumlarının Öğrenci İşlerince 
günlük olarak izlenmesi, gecikenlerin uyarılması ve 

reddedilenlerin takibi. 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

• Danışman Onay Takip 

Paneli 

6. Resmi ekle-sil haftası bitiminde tüm program şubelerine 

ait kesin ders kayıt verilerinin Oracle Sistemine aktarılması 

ve kilitlenmesi. 

• Kesinleşen Dönemlik 

Ders Listeleri 

7. Mazeretli kayıt dilekçe ve belgelerinin EBYS üzerinden 

Yönetim Kuruluna sevk edilmesi ve kesinleşen listelerin 

Bölüm Sekreterliklerine iletilmesi. 

• Mazeretli Kayıt 

Başvuru Dilekçeleri 
• Sınıf Yoklama 

Çizelgeleri 

 Hazırlayan   Kontrol Eden   Onaylayan  

İlgili Birim Sorumlusu 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Birim Amiri Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

Kalite Koordinatörlüğü Yetkilisi 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Üst Düzey Yönetici 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 


