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Surec Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Adi

ISKUR Genglik Programi Siireci

Sure¢ Sahibi / Sorumlusu

Mali Isler Birimi Yetkili Personeli

Siirecin Amaci

ISKUR Genglik Programi kapsamindaki (Ggrencilerin gorevlendirme, puantaj takibi,
SGK bildirimleri ve 6deme islemlerinin ISKUR usul ve esaslarina uygun yiiriitiilmesi.

Surec¢ Girdileri

+ ISKUR resmi yazisi, protokolii ve uygulama talimat:

* Programa katilmaya hak kazanan 6grencilerin onayl listesi ve kimlik/banka bilgileri
* Gorevlendirilecekleri birimler ve ¢alisma takvimleri

*» Aylik puantaj cetvelleri ve devam durum belgeleri

Siire¢ Ciktilar:

* Calisma ve devam durumlar1 resmi kayit altina alinmis 6grenciler

* Yasal siirede tamamlanmis SGK ise giris ve isten ayrilig bildirimleri

« ISKUR Isveren Uygulamasina girilen hatasiz puantajlar ve 6deme belgeleri
» Siirece ait fiziki ve elektronik arsiv dosyasi

Sureg Tetikleyicisi

ISKUR tarafindan program protokoliiniin ve hak kazanan 6grenci listesinin
Universiteye/birime iletilmesi.

Kullanilan Sistemler

EBYS (BELGENET), Harcama Y6netim Sistemi (HYS), E-Beyanname, SGK Ise Giris-
Cikis Sistemi, ISKUR Isveren Uygulamasi, MS Excel

Tlgili Birimler ve Roller

Katilimer: Programa Katilan Ogrenci, Gorev Yapilan Akademik/Idari Birimler
Yiritucu/Kontrol: Mali Isler Personeli, Yiksekokul Sekreteri

Onay: Yiiksekokul Miidiirii (Harcama Yetkilisi), ISKUR Il Miidiirliigii Yetkilileri
Koordinasyon: SGK, Strateji Gelistirme DB, Saglik Kiiltiir ve Spor DB, Banka

Siire¢ Adimlar

1. ISKUR yaz1 ve protokoliiniin EBYS'den alinmasi, 6grenci listelerinin kontrolii.

2. Bagvurularin degerlendirilerek olumlu/olumsuz sonuglarin kurum web sitesinden
duyurulmasi.

3. Ogrencilerin ¢alisma birimleri, giin ve saat planlamalariin yapilmasi.

4. Calismaya baslayacak 6grencilerin SGK Ise Giris Bildirgelerinin E-Beyanname
tzerinden goénderilmesi.

5. Ogrencilerin giinliik puantaj cetvellerinin tutulmasi ve devam durumlarmnin takibi.
6. Aylhik puantajlarin ISKUR esaslarina gére kontrol edilmesi, hata varsa diizeltilmesi.
7. Uygun puantajlarin ISKUR Isveren Uygulamasi iizerinden sisteme islenmesi.

8. Odeme ve sigorta evraklarmin hazirlanip Sekreterlik ve Miidiirlitk (Harcama Yetkilisi)
onayina sunulmasi.

9. Onay sonras1 HYS iizerinden islemlerin tamamlanmasi, program sonunda ¢ikis
bildirgesinin verilmesi ve arsivleme.

Riskler ve Kontroller

Risk: Ogrencinin devamsizlik yaptig1 giinlerin puantajda fiilen calismus gibi gosterilmesi
ve haksiz 6deme olugmasi.

Kontrol: Gorev yapilan birim amirlerinden her ay sonu 1slak imzali veya EBYS onayl
devam takip cizelgelerinin zorunlu olarak talep edilmesi.

Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Eden
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvam1 | Ilgili Ust Duzey Yonetici
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