1.
~
<
m
=
b [
~
m
S

\

IZMmIR-1982

T.C. Dokiiman Kodu| IMY-MLI-SR-04
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI Yayin Tarihi A
[ZMIR MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi| ../../....
MALI ISLER BIRIMI RevizyonNo | -
Doner Sermaye Hizmet ve EK Odeme Siireci Sayfa No 1/1

Surec Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Ad1 Doner Sermaye Hizmet ve EK Odeme Siireci
Surec Sahibi / . o - s
Sorumlusu Mali Isler Birimi Yetkili Personeli / Doner Sermaye Sorumlusu

Siirecin Amaci

Doner sermaye kapsaminda sunulan hizmetlerin faturalandirilmasi, gelirlerin tahsili ve hak
sahiplerine yapilacak ek 6demelerin mevzuata uygun yonetilmesi.

Surec¢ Girdileri

* Hizmet talep yazisi/bagvuru formu

* Protokol, s6zlesme veya kabul yazisi

* Fiyatlandirma/iicret hesaplama belgeleri ve 6gretim eleman1 gérevlendirme onaylar
* Gelir dagitim cetvelleri, fatura ve tahsilat makbuzlar

Siire¢ Ciktilar:

* Bagariyla sunulan hizmet ve tahsil edilen doner sermaye geliri

* Probel iizerinden kesilen faturalar ve sisteme islenen mali kayitlar

* Hak sahiplerinin banka hesaplarina 6denen doner sermaye ek 6demeleri
* Onayh ek 6deme bordrolar ve ddeme emri belgeleri

Sureg Tetikleyicisi

Di1s kurumlardan veya sahislardan hizmet talebinin gelmesi; hizmet sonunda gelirin igletme
hesabina gecmesi ve dagitim doneminin baglamasi.

Kullanilan Sistemler

EBYS (BELGENET), MYS, HYS, Doéner Sermaye Takip Sistemi (DSTS), Ek Odeme
Oracle Sistemi, Probel, Banka Uygulamasi

Tlgili Birimler ve
Roller

Yiruticl: Hizmeti Veren Ogretim Elemani, Béliim Baskanlig
Onay: Yiksekokul Yonetim Kurulu, Yuksekokul Sekreteri, Y Uksekokul Mudrd,
Universite Yonetim Kurulu

Koordinasyon: Doner Sermaye Isletme Md., Doner Sermaye Saymanlik Md., Miisteri,
Banka

Siire¢ Adimlar

1. Hizmet talebinin EBYS'den alinmasi, mevzuat kontrolii ve 6gretim elemanina iletilmesi.
2. Sartlarin belirlenmesi, protokoliin imzalanmasi ve idari onaylarin (Y dnetim Kurulu)
alinmasi.

3. Hizmetin yiiriitilmesi, tamamlanmas1 ve bedelinin doner sermaye hesabina tahsilati.

4. Probel {izerinden fatura kesilmesi ve ay sonunda MY {izerinden muhasebelestirilmesi.
5. Isletme Miidiirliigiinden gelen dagitim cetvellerine gore Oracle sisteminde bordro
hazirlanmasi.

6. Bordrolarin Yiiksekokul Sekreteri, Miidiirii ve Universite Yonetim Kurulu onayina
sunulmasi.

7. Onaylanan belgelerin HY S/MYS {izerinden Doner Sermaye Saymanligina génderilmesi.
8. Saymanlik¢a kontrol edilerek banka {izerinden ek 6demelerin yapilmasi ve arsivleme.

Riskler ve Kontroller

Risk: Dagitim oranlarinin yasal sinirlari (yasal tavan ticret vb.) asmasi veya yanlis
hesaplanmasi. '

Kontrol: Ek Odeme Oracle sistemi kisitlari ve Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii 6n
kontrol.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvan Ilgili Ust Diizey Yonetici
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