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Satin Alma Siireci Sayfa No 1/1

Surec Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Adi

Mal, Hizmet ve Yapim Isleri Satin Alma Siireci

Sure¢ Sahibi / Sorumlusu

Satin Alma Birimi / Satin Alma Komisyonu

Siirecin Amaci

Yiiksekokulun faaliyetleri i¢in ihtiya¢ duyulan mal, hizmet veya yapim iglerinin 4734
say1l1 Kanun ¢ercevesinde, en uygun maliyet ve kalitede temin edilmesi.

Surec¢ Girdileri

* Onayli satin alma talep yazisi veya formu

* Teknik sartname veya ihtiyag listesi

« Ihtiyac gerekce belgeleri

+ {lgili harcama kaleminde yeterli biitge/6denek

Siire¢ Ciktilar:

*» Temin edilen mal veya hizmet
+ Muayene ve kabul tutanags, tasinir islem fisi (TIF)
* Muhasebelestirilmis ddeme emri belgesi ve eksiksiz satin alma iglem dosyasi

Sureg Tetikleyicisi

Akademik/idari birimlerin mal, hizmet veya yapim isi ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi ve
EBYS uzerinden resmi talebin iletilmesi.

Kullanilan Sistemler

EBYS (BELGENET), HYS, EKAP, Harcama Takip Sistemi (Strateji), E-Blitce

Tlgili Birimler ve Roller

Talep Eden: Akademik/Idari Birim Yetkilisi

Komisyonlar: Piyasa Fiyat Arastirmasi, Satin Alma, Muayene ve Kabul Komisyonlari
Kontrol/Onay: Tasinir Kayit Yetkilisi, Yiiksekokul Sekreteri, Yiksekokul Mudurt
Dis Birimler: Strateji Gelistirme DB, Tedarik¢i Firma, Hazine ve Maliye Bakanligi

Siire¢ Adimlar

1. Talep evraklariin (sartname, liste) EBYS iizerinden teslim alinmasi.

2. Sekil kontrolii ve e-Biitge lizerinden 6denek kontroliiniin yapilmasi.

3. 4734 sayili Kanun uyarinca satin alma yonteminin belirlenmesi.

4. Piyasa fiyat arastirmasinin yapilmasi ve EKAP {izerinden firma yasaklilik sorgusu.
5. En uygun teklifin belirlenmesi ve Satin Alma Onay Belgesinin hazirlanmasi.

6. Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onaylarinin alinmasi.

7. Firmaya siparis verilmesi ve mal/hizmet teslim siireci.

8. Muayene ve Kabul Komisyonu kontroll; uygunsa Tasinir Kayit islemlerinin
yapilmasi.

9. Fatura kontrolii, HYS/EKAP girisleri ve 6deme emrinin Muhasebeye gonderilmesi.

Riskler ve Kontroller

Risk: Teslim alinan malin teknik sartnameye veya talep edilen kaliteye uygun olmamasi.
Kontrol: Alaninda uzman personelden olusan Muayene ve Kabul Komisyonunun fiziki
incelemesi.

Hazirlayan

Kontrol Onaylayan
Eden

Ilgili Birim Sorumlusu

Adi1 Soyadi Unvam
e-imzahdir.

Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvam | Ilgili Ust Dlizey Y 0netici
e-imzahdir.Kalite Koordinatorligi .
Yetkilisi Ad1 Soyadi Unvani Adi Soyadi Unvani
e-imzahdir. e-imzahdir.




