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Sure¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siirec Ad1 Ek Ders Odeme Siireci
Surec Sahibi / . o o . .
Sorumlusu Mali Isler Birimi Yetkili Personeli (Tahakkuk Personeli)

Siirecin Amaci

Ogretim elemanlarinin gerceklestirdigi ek ders faaliyetlerinin {icretlerinin mevzuata
uygun sekilde hesaplanarak zamaninda 6denmesi.

Surec¢ Girdileri

* Onayli ek ders puantaj ¢izelgeleri

* Haftalik ders yiikii ve ders programi formlari

* Boliim Bagkanligi onayli ek ders formlari ve gérevlendirme onaylari
* Telafi, izin ve rapor belgeleri

Siire¢ Ciktilar:

+ Ogretim elemanlarinin hesaplarina aktarilan ek ders iicretleri
* Onayli ek ders bordrolari ve 6deme listeleri
* Muhasebelestirilmis 6deme emri belgesi ve arsiv dosyast

Sureg Tetikleyicisi

flgili aya ait ek ders faaliyetlerinin tamamlanmas1 ve ders bilgilerinin Ekders Oracle
sisteminde ac¢ilmasi.

Kullanilan Sistemler

Ekders Oracle Sistemi, KBS, HYS, Banka Uygulamasi, MS Excel

Tlgili Birimler ve Roller

Hazirlayan/Kontrol: Ogretim Elemani, Boliim Baskani, Tahakkuk Personeli

Onay: Yuksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Gorevlisi), Yiiksekokul Midiirti (Harcama
Yetkilisi)

Koordinasyon: Personel DB, Strateji Gelistirme DB, Hazine ve Maliye Bakanligi,
Banka

Siire¢ Adimlar

1. Puantaj ve ders yiikii formlarinin Ekders Oracle sisteminden teslim alinmasi.
2. Belgelerin izin, rapor, telafi ve zorunlu ders yuki yéninden incelenmesi.

3. Eksiklik varsa ilgili boliimden tamamlanmasinin istenmesi.

4. Uygun olan verilerin KBS sistemine girilmesi ve hesaplamanin yapilmasi.

5. Olusan bordro ve tahakkuk evraklarinin Excel/Word ile hazirlanmasi.

6. Yiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokul Miidiirii onaylarinin alinmasi.

7. Odeme emrinin HYS iizerinden Strateji Gelistirme DB'ye iletilmesi.

8. Muhasebe birimince kontrol edilerek banka yoluyla 6denmesi ve arsivleme.

Riskler ve Kontroller

Risk: Izinli veya raporlu giinlerde ek ders iicreti tahakkuk ettirilmesi.
Kontrol: Personel DB'den gelen izin/rapor formlari ile puantajlarin ¢apraz kontrolii.

Hazirlayan

Kontrol Onaylayan
Eden

Ilgili Birim Sorumlusu

Adi1 Soyadi Unvam
e-imzahdir.

Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvam | Ilgili Ust Diizey Y 0netici
e-imzahdir.Kalite Koordinatorligi .
Yetkilisi Ad1 Soyadi Unvani Adi Soyadi Unvani
e-imzahdar. e-imzahdir.




