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Surec Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Adi

Aylik Maas Odeme Siireci

Sure¢ Sahibi / Sorumlusu

Maas Islemlerini Hazirlayan Personel (Tahakkuk Personeli)

Siirecin Amaci

Akademik ve idari personelin aylik maaslarinin mevzuata uygun, dogru, eksiksiz ve
zamaninda 6denmesini saglamak.

Surec¢ Girdileri

Aylik maag takvimi

Gincel ozliik bilgileri (goreve baglama, ayrilig, unvan/kademe degisikligi)

Maasi etkileyen belgeler (aile/cocuk yardimi, yabanci dil, sendika, icra, BES vb.)
Izin, rapor ve iicretsiz izin onaylar

Siire¢ Ciktilar

Personel banka hesaplarina 6denen maaslar
Onaylanmis maas bordrolar1 ve 6deme listeleri
Muhasebelestirilmis 6deme emri belgesi
Arsivlenmis fiziki ve elektronik mali kayitlar

Sureg Tetikleyicisi

Aylik maas 6deme déneminin baslamasi ve KBS iizerinde maas hesaplama déneminin
acgilmasi.

Kullanilan Sistemler

KBS, HYS, EBYS (BELGENET), Banka Odeme Sistemi, Kesenek Bilgi Sistemi, MS
Excel/Word

Tlgili Birimler ve Roller

Hazirlayan: Tahakkuk Personeli
Kontrol/Onay: Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi ‘
Koordinasyon: Personel DB, Strateji Gelistirme DB, SGK, Banka, Icra Miidiirliikleri

Siire¢ Adimlar

1. Bilgi ve belgelerin EBYS ve Personel DB'den temin edilmesi.

2. Ozliik hareketlerinin incelenmesi ve giincellemelerin KBS'ye girilmesi.

3. Maas hesaplamasinin KBS iizerinden yapilmasi ve taslak bordrolarin kontroli.
4. Hata varsa diizeltilmesi, hata yoksa kesin bordro ve tahakkuk evraklarinin
hazirlanmasi.

5. Evraklarin Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunulmasi.
6. Onayl1 6deme emrinin HYS iizerinden Strateji Gelistirme DB'ye (Muhasebe)
gonderilmesi.

7. Muhasebelestirme sonrasi banka araciligiyla 6demenin yapilmasi.

8. SGK Kesenek bildiriminin yapilmasi ve belgelerin arsivlenmesi.

Riskler ve Kontroller

Risk: Yanlis veri girisi sebebiyle hatal maas 6denmesi.
Kontrol: Gergeklestirme gorevlisinin KBS bordrolar ile fiziki belgeleri karsilagtirmali
kontroli.
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