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Sayfa

1/2

ISKUR Resmi Bildiriminin /
Protokaliiniin Ulasmasi

fgrenci Listesinin Alinmas:
& Bagvuru Belgelerinin
Tamamlanmasi

l

Basvurularin Kantral
Edilmesi
Olumlu/Olumsuz Olarak
Degerlendirilme

l

Sonuglarin Web Sitesi
lizerinden Duyurulmas

|

Gabisma Birimleri, Gln ve
Saatlerinin Planlanmasi

l

SGK ise Giris Bildirgelerinin
Dizenlenmesi - Yasal Siire
Iginde

l

Bildirgelerin Gonderilmesi
E-Beyanname Sistemi

l

Ogrencilerin Gunllk Puantaj
ve Devam Durumlarinin
Takibi

Evet

Puantaj Bilgilerinin
Diizeltilmesi /
Gilincellenmesi

\

Puantajlarn ISKUR
Esaslarina Uygunluk
Kontrold

l

Hata veya
Eksiklik Var mi?

Hayir

Puantajlarin ISKUR lgveren
Uygulamasina Islenmesi

!

Aylik Odeme ve Sigorta

Belgelerinin Hazirlanmas:

l

Gerekli Onaylarin Alinmas
Sekreterlik & Madarlak

l

Gdeme ve SGK islemlerinin
Tamamlanmasi - HYS

l

Program Sonunda SGK Isten
Ayrilig Bildirgelerinin
Génderilmesi

l

Tum Evraklarin Arsivienmesi
Fiziki ve Elektronik Saklama

|

Siireg Sonu: Programin
Tamamlanmasi
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1. ISKUR tarafindan gonderilen program protokoliiniin ve
katilmaya hak kazanan &grencilerin onayl listelerinin
EBYS iizerinden teslim alinmast.

2. Listelerin kontrol edilerek nihai bagvuru sonuglarinin
ogrencilere duyurulmasi amaciyla kurum resmi web
sitesinden ilan edilmesinin saglanmasi.

3. Programa katilan 6grencilerin yiiksekokul biinyesinde
gorevlendirilecekleri akademik/idari birimlerin, ¢aligma giin
ve saat planlamalarinin yapilmast.

4. Calismaya baslayacak olan 6grencilerin SGK Ise Giris
Bildirgelerinin yasal streler igerisinde E-Beyanname/SGK
sistemi tzerinden duzenlenip génderilmesi.

Mali sler Birimi
Yetkili Personeli

» ISKUR Resmi Yazisi,
Protokoll ve Uygulama
Talimati

» Hak Kazanan Ogrenci
Onayl1 Listeleri

* Web Sitesi Bagvuru
Sonug Duyurusu

» Ogrenci Calisma
Birimleri ve Zaman
Plani Cetveli

» SGK Ise Giris
Bildirgeleri

5. Gorev yapilan birimlerde 6grencilerin giinliik puantaj
cetvellerinin tutulmasi, devam durumlarinin ve ¢aligma
disiplininin takip edilmesi.

Mali isler Birimi
Yetkili Personeli /
Birim Amirleri

» Giinliik Puantaj
Cetvelleri ve Devam
Durum Belgeleri

6. Ay sonunda birim amirlerinden gelen 1slak imzali veya
EBY'S onayli devam takip gizelgelerinin ISKUR esaslarina
gore kontrol edilmesi, varsa hatalarin diizeltilmesi.

Mali Isler Birimi
Yetkili Personeli

* Birim Amirleri Onayli
Devam Takip Cizgeleri

7. Kontrolii biten hatasiz puantaj verilerinin ISKUR Isveren s .. . [ ISKUR Isveren

. s . Mali Isler Birimi .
Uygulamasi sistemi iizerinden elektronik ortama tek tek . . Uygulamasi Puantaj
. . Yetkili Personeli 7S
islenmesi. Giris Ekrani
8. Odeme ve sigorta tahakkuk evraklarinin hazirlanarak Mali Isler Birimi » Aylik Odeme ve
sirasiyla Sekreterlik kontroliine ve Miidiirliik (Harcama Yetkili Personeli/  [Sigorta Belgeleri
Yetkilisi) onayina sunulmas. Harcama Yetkilisi ~ (Onayl)

9. Onay islemleri tamamlanan dosyanin HYS iizerinden
d6demeye gonderilmesi, program sonunda ISKUR
sisteminden ¢ikis bildirimlerinin yapilmasi ve evraklarin

Mali Isler Birimi
Yetkili Personeli

» HYS Odeme Dosyasi
Ekleri
* SGK Isten Ayrilig

. . Bildirgeleri ve Arsiv
arsivlenmesi.
Dosyast
Is Akasi, IMY-MLI-14-06, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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