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Hizmet Talebinin G=lmesi

ResmT Yaz1 veva Baswvurunun
AlLinmasa
EBYS s BELGENET

il

Talebin Kapsam, Uvsunluk
we Mewzuat Acisindan
Incelenmesi

1

Akademik Birim/8gretim
Elemanmnindan Goriis ve
Uygunluk Alinmas:

1

Ucret, Kosul Belirleme &
Protokol/S&zlesme Ha=1rlhidgn

1

idari ve Mali Onawvlarin
Altnmasa
Yilksekokul Yonetim Kurulu
7/ Madarliik

1

Hizmetin Gergeklestirilmesi
Akademik Personel

1

Hizmetin Tamamlanmasi &
Gelirin D&ner Sermave
Hesabina Tahsilaty

{

Fatura Kesilmesi
Probel Fatura Sistemi

{

Fatura Tutarlarinin
Muhasebelestirilmeaesi
MYS - Awv Sonu

1

Gelir Dagitim Belgelerinin
Hazirlanmasi
Ddner Sermave isletme
MOdOrlogo

1

Ek Odeme Tahakkuk ve
Bordrolarinin Hazirlanmas

1

Gerceklestirme Gorevlisi &
Harcama Yetkilisi Onawn

1

Bordrolarin Universite
Yonetim Kuruluna
Sunulmasi / Gnderilmesi

1

Odeme Emrinin Saymanhga
ILetiltmesi
HYS ve MyS Sistemlaeri

l

Muhasebelestirme ve Banka
islemleri
Ek Odemelerin Hesaplara
Aktarilmasa

1l

Dosvalama ve Arsivieme
Fiziki wve Elektronik Saklama

1

rec Sonu: Ek Odemelerin

Yapilmasi & Kapanmis
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1. D1s kurumlardan veya sahislardan gelen doner sermaye
hizmet talebinin EBYS'den alinmasi, mevzuat/uygunluk
yoniinden incelenerek ilgili 6gretim elemanina iletilmesi.

Mali Isler Birimi
Yetkili Personeli /

Doner Sermaye
Sorumlusu

* Hizmet Talep Yazis1/
Basvuru Formu

2. Hizmet sartlarinin ve ticretinin belirlenmesi,
protokol/sézlesme hazirliklarinin yapilmasi ve Yiiksekokul
Yonetim Kurulu ile idari onaylarin alinmasi.

Doéner Sermaye

Sorumlusu / Yonetim

Kurulu

* Protokol veya
S6zlesme Metni

* Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Karar (YKK)

3. Hizmetin akademik personelce yiritilmesi,
tamamlanmasi ve hizmet bedelinin déner sermaye isletme
hesabina tahsilatinin yapilmasi.

Hizmeti Veren

Ogretim Eleman /

Doner Sermaye
Sorumlusu

* Hizmet Tamamlanma
ve Kabul Yazist
» Tahsilat Makbuzlar

4. Tahsil edilen gelir igin Probel sistemi Uzerinden resmi
faturanin kesilmesi ve ay sonunda MY'S sistemi lizerinden
mali tutarlarin muhasebelestirilmesi.

Doéner Sermaye
Sorumlusu

» Probel Fatura Suretleri
* MYS Ay Sonu
Muhasebe Kayitlar

s Isletme Miidiirliigii

5. Doner Sermaye Isletme Midurlugiinden gelen resmi gelir Déner Sermave Gelir Dagitim
dagitim cetvellerine gére Ek Odeme Oracle sisteminde Sorumlusuy Cetvelleri
yasal tavan sinirlar1 gozetilerek bordro hazirlanmasi. * Oracle Taslak Ek
Odeme Bordrosu
6. Hazirlanan tahakkuk ve ek 6deme bordrolarinin Doner Sermaye . Onavli Ek Odeme
Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Goérevlisi) ve Sorumlusu / Y -
" B L . Bordrolar1 ve Odeme

Y iiksekokul Muduri (Harcama Yetkilisi) onayina Gergeklestirme . .

o e Emri Belgeleri
sunulmasi. Gorevlisi

7. Idari onaylar1 biten bordrolarin nihai onay igin Universite
Yonetim Kuruluna sunulmasi; ardindan HYS ve MYS
sistemleri izerinden DOner Sermaye Saymanligina
gonderilmesi.

Doéner Sermaye
Sorumlusu

» Universite Yonetim
Kurulu Onay Belgesi

* HYS ve MYS Odeme
Gonderim Evraklari

8. Saymanlik birimince kontrolleri tamamlanan ek
O0demelerin banka kanaliyla hak sahiplerinin hesaplarina

Doéner Sermaye

* Banka Transfer
IAlindilar1

wp o . . Sorumlusu » Fiziki ve Elektronik
aktarilmasi ve dokiimanlarin arsivlenmesi.
Saklama Dosyasi
Is Akasi, IMY-MLI-14-04, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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