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Yayin Tarihi
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Satin Alma Is Akisi Revizyon Tarihi

00

Revizyon No

00

Sayfa
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Talep Evraklarimn Alinmas:
Ihtiyag Formu, Teknik
Sartnamec - EBYS

T \

Evrak Kontrold ve
Odenek/BlUtce Kontroll

Eksiklik wveya
Odenek Sorunu War mi?

\ Ewet Hawir

Satin Alma vonteminin
Belirlenmesi
47324 Sawvilhi Kanun Uyarinca

ILgiti Birimden
DiizeltmersOdenek Talelbi

il

Piyvasa Fivat Arastirmasi
Teklif Toplama & EKAP
wvasaklillk Sorgusu

|

Ekonomik Acidan En Uygun
Toklifin Belirtenmesi

il

Satin Alma Onay Belgesinin
Hazirlanmasi
Gergeklestirme Girovlisi &
Harcama Yetkilisi Onay

1

viklenicive Siparis
verilmesi
Mal/Hi=zmet Tesutim Sareci

— N

Muayone wve Kabul
Komisyonu Kontrolii
Teknik Sartnamewe

LiygEunluk

Muayene
Uygun mu?

\ LT

vikleniciden Dizeltme Tasinir Kavit Islemlari
wveya vYeni Urin Talebi Tasinir Kayit Yetkilis

1]

Fatura Kontrolll & Odeme
Ewvratk
HYS wve EKAP Girisleri

1

BOdeme Emri Belgesinin
Gonderimi
Strateji Gelistirme OB

{

Muhascbe Birimi Kontrolill &
vikleniciye Odeme
vapilmas

1

Dosyalama ve Argivieme
Fiziki ve Elektronik Saklama

!

Sirec Sonu: Mal/Hizmet

Alim & Odeme




Dokiiman Kodu | IMY-MLI-IA-03
Yayin Tarihi cdod
Satin Alma Is Akl$l ReViZyon Tarihi 00
Revizyon No 00
Sayfa 2/2
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1. Akademik veya idari birimlerden gelen onayli satin alma
talep evraklarinin (sartname, ihtiyag listesi) EBYS
tizerinden teslim alinmasi.

Satin Alma Birimi /

* Onayli Satin Alma
Talep Yazisi veya
Formu

» Teknik Sartname veya
[htiyag Listesi

» Thtiya¢ Gerekge

2. Teslim alinan evraklarin sekil yoniinden kontrol edilmesi Satin Alma Belgeleri

ve e-Bltce sistemi Uzerinden ilgili harcama kaleminde Komisyonu . e-Biitce Odenek

yeterli 6denek kontroliiniin yapilmast. Kontrol Ekran

3. Talep edilen mal veya hizmetin tiiriine gore 4734 sayil . Satin Alma Yéntem

Kamu Ihale Kanunu uyarinca en uygun satin alma Belirleme Formu

yonteminin belirlenmesi.

4. Piyasa Fiyat Arastirmasi Komisyonunca fiyat arastirmasi Piyasa Fiyat " Plyasa Fiyat -
S W S Arastirmasi Tutanagi

yapilmasi, tekliflerin toplanmasi ve EKAP {izerinden ilgili Arastirmasi . EKAP Yasaklilik

firmalarin yasaklilik sorgularinin yapilmast. Komisyonu

Sorgulama Belgesi

5. Toplanan teklifler arasindan ekonomik agidan en uygun

Satin Alma Birimi /

 Satin Alma Onay

teklifin belirlenmesi ve Satin Alma Onay Belgesinin Satin Alma .
. Belgesi Sablonu

hazirlanmasi. Komisyonu
6. Hazirlanan onay belgesinin sirasiyla Gergeklestirme Gergeklestirme i
Gorevlisi (Yuksekokul Sekreteri) ve Harcama Yetkilisi Gorevlisi / Harcama Allﬁngoonsa}ssllsatm
(Yiiksekokul Miidiirii) onayina sunulmasi. Yetkilisi M
7. Onay sonras! ytiklenici firmaya resmi siparisin verilmesi Satin Alma Birimi/ |, Firma Sioaris Yazis /
ve mal/hizmet teslim stirecinin ISG ve lojistik kurallari Satin Alma N parts

. - . Sozlesme Metni
cercevesinde takibi. Komisyonu

8. Teslim edilen urunlerin Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul

* Muayene ve Kabul

. . - ; Tutanagi
tarafindan sartnameye uygunluk yoninden incelenmesi; Komisyonu / Tagmir | Tasuir islem Fisi
uygunsa Tasinir Islem Figinin (TIF) kesilmesi. Kayit Yetkilisi (TiFs) 3 3

9. Fatura kontrolii, HYS/EKAP girislerinin tamamlanmasi,

Satin Alma Birimi /

» Kesinlesen Fatura ve
Ekleri

O6deme emri belgesinin Strateji Gelistirme Daire Satin Alma - . .
- . . . . - * Odeme Emri Belgesi
Baskanligina gonderilmesi ve arsivleme. Komisyonu .
ve Arsiv Dosyasi
Is Akasi, IMY-MLI-14-03, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adi Soyad: Unvam Ilgili Ust Duzey Y o0netici
. e-imzahdir. ..
Adi1 Soyad1 Unvam Adi1 Soyad1 Unvam

e-imzahdir. !
Ad1 Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigi Yetkilisi

e-imzahdir.




