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Aylik Maag Doneminin
Baglamas1 & KBS'nin
Acilmasi

Bilgi ve Belgelerin
Toplanmas)
6zliik, izin, Rapor, icra vb. -
EBYS/Personel DB

!

Belgelerin incelenmesi ve
Kontrold
Tahakkuk Personeli

!

Veri Girisi ve Gincelleme
KBS Sistemi

!

Maas Hesaplamasinin
Yapilmasi

KBS
\/\
N
4 .
Hata veya Eksiklik
p
Var mi? y

Evet Hayir

Duzeltmelerin Yapilmasi

Tahakkuk Evraklarinin ve
Tahakkuk Personeli

Bordrolarin Hazirlanmasi -

KBS

!

Gerceklestirme Garevlisi
Kontrolli ve Onayl

l

Harcama Yetkilisi Madirii
Onay1

!

Odeme Emri Belgesinin
Diizenlenmesi
HYS Sistemi

l

Muhasebe Birimine
Gonderim
Strateji Geligtirme DB

!

Muhasebelestirme ve Banka
istemleri
Maaslarin Hesaplara
Aktarilmasi

l

SGK Kesenek Bildirimi
Kesenek Bilgi Sistemi

!

Belgelerin Argivlenmesi
Fiziki ve Elektronik Saklama

|

Streg Sonu: Maaglarin

Odenmesi & Kay1t
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1. Aylik maag 6demesine esas teskil edecek bilgi ve
belgelerin EBYS ve Personel Daire Bagkanligi'ndan temin
edilmesi.

2. Ozliik hareketlerinin (gdreve baslama, ayrils,
unvan/kademe degisikligi) incelenmesi ve glincellemelerin
KBS sistemine girilmesi.

3. Maasi etkileyen kurumsal ve sahsi belgelerin (aile/gocuk
yardimi, yabanci dil, sendika, icra, BES vb.) sisteme
islenmesi.

4. Maas hesaplamasinin KBS {izerinden yapilmasi, taslak
bordrolarin fiziki belgelerle karsilastirilarak kontrol
edilmesi; hata varsa dizeltilmesi.

Maas Islemlerini
Hazirlayan Personel
(Tahakkuk Personeli)

» Aylik Maag Takvimi
s Izin, Rapor ve
Ucretsiz izin Onaylari

» Giincel Ozliik Bilgileri
Evraklari

» Sendika, Icra, BES ve
)Aile Yardim Bildirim
Formlari

» Taslak Maas
Bordrolari

5. Kontrolleri tamamlanan kesin bordrolarin ve tahakkuk
evraklarinin hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi onayina sunulmast.

Maas Islemlerini
Hazirlayan Personel
(Tahakkuk Personeli) /
Gergeklestirme
Gorevlisi

* Onaylanmis Maasg
Bordrolari ve Odeme
Listeleri

6. Onay islemleri tamamlanan 6deme emri belgesinin HY' S
iizerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligi (Muhasebe)
birimine gdnderilmesi.

7. Muhasebelestirme ve banka islemlerinin ardindan maas
O6demelerinin personel banka hesaplarina aktarilmasinin
saglanmas.

8. SGK Kesenek bildiriminin Kesenek Bilgi Sistemi
iizerinden yapilmasi ve mali evraklarin kurumsal
standartlarda arsivlenmesi.

Maas Islemlerini
Hazirlayan Personel
(Tahakkuk Personeli)

* Muhasebelestirilmis
Odeme Emri Belgesi
(HYS)

» Banka Odeme
Listeleri / Talimatlari

* SGK Kesenek
Bildirim Raporlar1
* Fiziki ve Elektronik

Saklama Arsivi

Is Akasi, IMY-MLI-I4-01, 01.10.2026

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigi Yetkilisi
Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adt Soyad: Unvam Ilgili Ust Duzey Y 0netici
. e-imzahdir. ..

Adi1 Soyad1 Unvam Adi Soyadi Unvam

e-imzahdir.




