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Siire¢ Adi

5018 Sayili Kanun Uyarinca Harcama Yetkilisi Nihai Onay Siireci

Sure¢ Sahibi /
Sorumlusu

Y iiksekokul Mudiri (Harcama Yetkilisi)

Siirecin Amaci

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca, Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme
Gorevlisi) tarafindan kontrol edilip paraf/imza ile sunulan tiim harcama dosyalarini (Maagslar, ek
dersler, mal ve hizmet satin alimlar1 vb.) biitge 6deneklerinin verimliligi ve yasal mevzuata uygunlugu
yoniinden nihai onay stizgecinden gegirmek; Odeme Emri Belgesini imzalayarak 6demenin bankaya
gonderilmesini saglamak ve kamu kaynaklarinin yasalara uygun kullanilmasini hukuken giivenceye
almaktir.

Surec¢ Girdileri

Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Gorevlisi) tarafindan onaylanmig ve KBS/EBY'S {izerinden
sunulan harcama dosyalari.

Harcama dosyasinin ekinde yer alan yasal dokiimanlar (Fatura, hakedis raporlari, muayene kabul
tutanaklari, bordrolar ve puantajlar).

5018 Sayili Kanun ve biitge harcama kalemlerine ait kurumsal 6denek limitleri.

Siire¢ Ciktilar:

Harcama Yetkilisi (Yiiksekokul Miidiirii) tarafindan nihai e-imza ile onaylanmis Odeme Emri Belgesi.
Mevzuat aykirilig1 veya biitge yetersizligi tespit edilmesi durumunda alt silsileye gonderilen gerekgeli
iade/red bildirimleri.

Banka kanaliyla 6denmek ve muhasebelestirilmek iizere Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
sistemine basariyla génderilen mali dosyalar.

Sureg Tetikleyicisi

Gergeklestirme Gorevlisinin (Yiiksekokul Sekreteri) onayindan gegen bir harcama veya satin alma
dosyasiin Harcama Yetkilisi onayina gelmesi.

Kullanilan
Sistemler

EBYS (Belgenet), KBS (Kamu Harcama Sistemi)

Tlgili Birimler ve
Roller

Mali isler Birimi: Odeme dosyasini ilk hazirlayan ve siireci baslatan teknik birim.

Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Gorevlisi): Dosyay1 6n incelemeden gegirip yasal olarak
paraflayan ve Midire sunan amir.

Yiiksekokul Muduri (Harcama Yetkilisi - Stirec Sahibi): Odenek kullanim emrini veren, biitceyi
yoneten ve nihai imza ile 6demeyi onaylayan en (ist makam.

Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi: Onayli dosyay1 muhasebelestirerek banka transferini
gergeklestiren dis paydas birim.

Siire¢c Adimlari

1. Yiksekokul Sekreterinin (Gergeklestirme Gorevlisi) yasal kontroliinden ve onayindan gegen
harcama dosyasinin KBS/EBYS iizerinden Harcama Yetkilisinin onay havuzuna ulagmasi.

2. Harcama konusunun yiiksekokulun stratejik hedeflerine, biitce tasarruf tedbirlerine ve 5018 sayilt
Kanun hikiimlerine uygunlugunun yonetsel siizgegten gegirilmesi.

3. llgili biitce tertibindeki 6denek miktarmin ve harcamanin yasal limitler icinde kalip kalmadiginin
sistem uzerinden kontrol edilmesi.

4. Odeme Emri Belgesi ekinde yer alan fatura tutarlari, muayene kabul kararlar1 ve kurul onaylarinin
birbiriyle olan tutarliliginin gézden gegirilmesi.

5. Yapilan makam incelemesinde biit¢ce asimi, mevzuat ihlali veya kurumsal vizyona aykir1 bir
harcama tespiti durumunda, dosyanin gerekgesi sistem tizerinden yazili olarak diizeltilmek Uizere
Yiiksekokul Sekreterine / Mali Isler Birimine iade edilmesi.
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6. Yapilan kontrolde higbir yasal veya sayisal hata icermeyen, biitce disiplinine tamamen uygun
harcama dosyasindaki Odeme Emri Belgesinin Harcama Yetkilisi (Miidiir) tarafindan elektronik
imza ile nihai olarak onaylanmasi.

7. Onaylanan yasal harcama dosyasinin muhasebelestirilmesi ve hak sahiplerinin banka hesaplarina
aktarilmas1 amaciyla KBS iizerinden Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 havuzuna
gonderilmesi.

8. Odeme siirecinin tamamlanmasinin ardindan mali evrak suretlerinin biitge y1li bazinda taginir/mali
argivde saklanmasinin izlenmesi ve siirecin kapatilmasi.

Riskler ve
Kontroller

Risk: Biitge kalemlerinde 6denek yetersizligi olmasina ragmen harcama onayinin verilmesi veya
mevzuata aykirt 6demelerin fark edilmeden imzalanmasi sonucu Sayistay denetimlerinde kamu
zarari/harcama yetkilisinden tahsil sorgularinin ¢ikmasi riski.

Kontrol: Harcama Yetkilisi (Miidiir) tarafindan, 6zellikle yiiksek miktarli satin alma dosyalari veya
toplu ek ders/maas bordrolar1 onaylanmadan 6nce, Yiiksekokul Sekreteri ile birlikte "Biitce Odenek ve
Nakit Gergeklesme Uygunlugu" teyidinin yiliz yiize yapilarak dogrulanmasi.

Hazirlayan

Kontrol
Eden

Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu

Adi1 Soyadi Unvam

e-imzahdir.

Ilgili Birim Amiri Adt Soyad: Unvam
e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi Adi
Soyad1 Unvam
e-imzahdir.

Ilgili Ust Diizey Yonetici

Adi Soyadi Unvam

e-imzahdir.




