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Yetkilisi Havuzuna Diismesi

Harcama Dosyasinin KBS
lizerinden Harcama

Harcama Dosyasinin ve
Odeme Emri Belgesi
Taslagimn Ekrandan

Alinmasi

Harcama Konusunun Blitge
Tasarruf Tedbirlerine ve

5018 Sayih Kanuna
Uygunluk Stizgenci

|

ilgili Butge Tertibindeki
Odenek Miktarimin ve Yasal

Limitlerin Kontroll

!

Odeme Emri Ekindeki
Fatura, Tutanak ve Kurul
Onaylarimn Tutarhlik

incelemesi

l

Evet

v

Harcama Dosyasinda

Butce Asimi veya Hata Var

Mevzuat Ihlali,

m?

Hayir

Harcama Dosyasinin
Reddedilmesi ve
Gerekgesivle Birlikte
Yiiksekokul Sekreterine /
Birime lade Edilmesi

Odeme Emri Belgesinin
Harcama Yetkilisi
Tarafindan Elektronik Imza
ile Onaylanmasi

Siire¢ Sonu: Harcama Talebi
Reddedildi

Yasal Harcama Dosyasinin
Muhasebelestirilmesi icin
Rektdrlilk Strateji DB
Havuzuna Génderilmesi

l

Mali Evrak Suretlerinin
Biitge Yib Bazinda Taginir /
Mali Argivde Saklanmasinin

Takibi

|

Siire¢ Sonu: Harcama

Onaylandi ve Sevk Edildi
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- Tlgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar

1. Gergeklestirme Gorevlisinin (Yiiksekokul Sekreteri)
yasal kontroliinden ve onayindan gegen harcama dosyasinin
KBS/EBYS iizerinden Harcama Yetkilisinin onay havuzuna
ulasmasi.

2. Harcama konusunun yiiksekokulun stratejik hedeflerine,
biitge tasarruf tedbirlerine ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine uygunlugunun
denetlenmesi.

3. Ilgili biitce tertibindeki ddenek miktarmnin ve harcamanin
yasal limitler i¢inde kalip kalmadiginin sistem {izerinden
kontrol edilmesi.

4. Odeme Emri Belgesi ekinde yer alan fatura tutarlari,
muayene kabul kararlari, bordrolar/puantajlar ve kurul

* Gergeklestirme
Gorevlisi Tarafindan
Onaylanmis Harcama
Dosyalari

* KBS /EBYS Onay
Bekleyen Islemler
Kuyrugu

* 5018 Sayili Kanun ve
Tasarruf Genelgesi
Kriterleri

» Biitce Harcama
Kalemleri Kurumsal
Odenek Limitleri

* Harcama Dosyas1 Ekleri
(Fatura, Hakedis Raporu,

onaylarmin birbiriyle olan tutarliligimnin gézden gecirilmesi. Yiiksekokul Midiird Muayene Tutanagi)
5. Yapilan makam incelemesinde biit¢e asimi, mevzuat . .
U . ; o » Sistem Uzerinden
ihlali veya kurumsal vizyona aykir1 bir harcama tespiti s
4 . Gerekeeli Iade / Red
durumunda, dosyanin gerekgesi yazilarak Gergeklestirme N -
T . . Bildirimleri
Gorevlisine iade edilmesi.
6.' S.(apllan kontrolde hicbir hata igermeyen, biitce . . Harcama Yetkilisi Nihai
disiplinine uygun harcama dosyasindaki Odeme Emri . - .
I . - S E-Imzali Odeme Emri
Belgesinin Harcama Yetkilisi tarafindan e-imza ile nihai Belaesi
onaylanmasi. g
7. Onaylanan yasal harcama dosyasinin * Rektorliik Strateji
muhasebelestirilmesi ve hak sahiplerinin banka hesaplarina Gelistirme Daire
aktarilmas1 amaciyla KBS tizerinden Rektorliik Strateji Baskanlig1 Teslim
Daire Bagkanlig1 havuzuna génderilmesi. Dosyast
8. Odeme siirecinin tamamlanmasinin ardindan mali evrak N
S e S » Biitge Y1l1 Bazli Taginir
suretlerinin biit¢e yil1 bazinda kilitli taginir/mali arsivde ; . .
. . . Mali Arsiv Suretleri
saklanmasinin izlenmesi ve siirecin kapatilmasi.
Is Akisi, IMY-MDR-[4-03, 01.10.2026
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adi Soyad: Unvam Ilgili Ust Diizey Y onetici
. e-imzahdur. .
Adi1 Soyad1 Unvam Adi1 Soyadi Unvam
e-imzahdir. Kalite Koordinati‘)rh'igii Yetkilisi e-imzahdir.
Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.




