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Süreç Adımları    Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

1. Araştırma ve proje kapsamında kullanılacak olan hassas 

analitik cihazların ve gerekli cam malzemelerin ön 

hazırlığının yapılması. 

Kimya Teknikeri 

• Proje Çalışma 

Takvimleri 
• Haftalık Deney 

Planları 

2. Laboratuvardaki üretim ve sentez aşamalarında proje 

ekiplerine teknik altyapı ve ekipman kullanımı açısından 
kesintisiz destek sağlanması. 

• Deney/Proses 

Talimatları 

3. Kalite kontrol analizlerinin yürütülebilmesi amacıyla 
laboratuvarda bulunan analitik cihazların hazır hale 

getirilmesi. 

• Kalite Kontrol Analiz 

Prosedürleri 

4. Yapılan analizlerin doğru, hatasız ve kurumsal 

yönergelere uygun şekilde uygulanmasına süreç boyunca 

teknik destek verilmesi. 

• Cihaz Kullanım Log 

Defteri 

5. Ders veya çalışma bitiminde kullanılan tüm teknik 

ekipmanların temizlenerek proje alanında nizamî bir şekilde 

düzenlenmesi. 

• Laboratuvar Düzen ve 

Temizlik Planı 

 Hazırlayan   Kontrol Eden   Onaylayan  

İlgili Birim Sorumlusu 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Birim Amiri Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

Kalite Koordinatörlüğü Yetkilisi 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Üst Düzey Yönetici 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 


