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Yayinlanmasi Siireci

Sure¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Ad1 Akademik ve Idari Ilanlarin Resmi Web Sitesinde Yaymlanmasi Siireci
Sureg Sahibi / Kurumsal iletisim Birimi Personeli
Sorumlusu

Siirecin Amaci

Yiiksekokuldaki diger birimlerden (Ogrenci Isleri, Plan-Programlama, EDO vb.) gelen resmi
takvim, ilan, kurul karar1 ve duyurulari; kurumsal yayn ilkelerine ve KVKK mevzuatina uygun
sekilde maskeleyerek resmi web sitesinde tam zamaninda ve hatasiz yayinlamak, 6grencilerin
ve personelin dogru bilgiye hizli erismesini saglamaktir.

Sureg Girdileri

* Plan-Programlama Birimi’nden gelen onayli Haftalik Ders Programlar1 ve Smav Takvimleri

» Ogrenci Isleri Biirosu’ndan gelen ilk Kayit Kilavuzlari, Yatay Gegis Basar1 Siralama Listeleri
vb.duyurular

* Yiiksekokul Yonetim Kurulu / Yiiksekokul Kurulu kararlar resmi duyuru metinleri

» Akademik takvimde belirtilen son ilan tarihleri ve saat kisitlar

Siire¢ Ciktilar:

* Yiiksekokul resmi web sitesinde yasal siireleri i¢inde yayina alinmis hatasiz duyuru ve ilanlar
» KVKK uyarinca kisisel verileri (T.C. Kimlik No, telefon vb.) maskelenmis olarak kamuoyuna
sunulan aday/6grenci listeleri

* Dogru bilgiye zamaninda ulagsmasi saglanan 6grenci ve personel kitlesi; giincellenmis dijital
bilgi ekranlari

Sureg Tetikleyicisi

Idari veya akademik birimlerin hazirladiklar1 ve yénetimce onaylanan resmi ilan/takvim
metinlerinin yayinlanmak iizere Kurumsal Iletisim Birimi'ne sevk etmesi.

Kullanilan Sistemler

Universite Icerik Yénetim Sistemi (Web Y&netim Paneli), EBYS (Belgenet), MS Office, Adobe
Acrobat (PDF diizenleme ve maskeleme igin)

Tlgili Birimler ve
Roller

Hazirlayan: Kurumsal iletisim Birimi Personeli (Gelen metinlerin imla/format kontrolii, PDF
listelerinde KVKK maskelemesi yapilmasi, Web paneline yilikleme, yaymlama ve zaman takibi)
Kontrol/Onay: Yiiksekokul Sekreteri (Kritik ilanlarin son kontrolii), flan1 Génderen Birim
Sorumlular1 (Plan-Programlama Sefi, Ogrenci Isleri Sefi vb. verinin dogrulugu onay1)
Koordinasyon: idari Birimler, Miidiir Yardimcilar1, Yiiksekokul Miidiirii, Rektorliik Bilgi
Islem DB (Web altyap1 destegi icin)

Siire¢c Adimlari

1. Idari veya akademik birimler tarafindan hazirlanan onayli duyuru, kilavuz veya listelerin
Kurumsal Iletisim Birimi'ne ulastiriimasi.

2. Gelen ilan metninin imla kurallari, kurumsal ifade dili ve tarih tutarlilig1 yoniinden
incelenmesi; varsa bigimsel eksikliklerin diizeltilmesi i¢in ilgili birimle anlik irtibat kurulmasi.
3. Ilan ekinde &grenci/aday listeleri bulunuyorsa, Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu (KVKK)
uyarinca T.C. Kimlik numaralarinin, isim/soyisimlerin ve telefonlarin standart kurallara gore
(Orn: 123**89, A B**** scklinde) maskelenerck PDF formatina doniistiiriilmesi.

4. Universitenin resmi Icerik Yénetim Sistemi panelinin agilarak duyurunun bashg, kisa dzeti
ve ana metninin kurumsal web sablonuna uygun olarak girilmesi.
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5. Varsa duyuruya ait gorsel afislerin kurumsal boyut standartlarinda panele yiiklenmesi;
maskelenmis PDF eklerinin ilgili metne indirme linki olarak baglanmasi.

6. llanin akademik takvimdeki yasal duyuru son giin ve saat kisit1 gecirilmeden Sistem
tizerinden "Yayinla" konumuna getirilerek resmen kamuoyuna agilmasi.

7. Yayina alinan ilanin web sitesi arayliziinden, mobil cihazlardan ve eklerin agilabilirligi
yoniinden son bir kez fiziken kontrol edilerek dogrulanmasi.

8. Islemin "{lan Edilmistir" serhi ile kapatilmasi ve ilan ¢iktisinin kurumsal iletisim arsiv
dosyasina kaldirilmas.

Riskler ve Kontroller

Risk: Yatay ge¢is veya ek sinav gibi listelerin KVKK'ya gére maskelenmeden ham haliyle web
sitesine yiikklenmesi ve idari/hukuki ceza olugmasi; ya da sinav takviminin eski/hatali
versiyonunun yiiklenerek 6grencilerin sinavi kagirmasi ve magduriyet riski.

Kontrol: Kurumsal iletisim personeli yiiklemeyi bitirdikten sonra, ilan1 génderen ilgili birim
sorumlusu ile web ekran iizerinden canli veya telefonla "Yiiklenen Dosya Siiriim/Icerik
Dogrulamas1” yapmasi ve karsilikli onay ile siirecin kapatilmasi.

Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Eden
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvam | Ilgili Ust Dlizey Y 0netici
. e-imzahdir. .
Adi1 Soyad1 Unvam Adi1 Soyad1 Unvam

e-imzahdir.

Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi Adi
Soyad1 Unvam
e-imzahdir.

e-imzahdir.




