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Akademik ve idari Ilanlarin Resmi Web
Sitesinde Yaymlanmasi Siireci Is Akisi
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Onayl Duyuru veya llan
Metninin Birime
ulagtirnlmasi

Ilan Metninin Imla,
Kurumsal Dil ve Tarih
Tutarlihigr Yéninden

Incelenmesi

Evet

Eksikliklerin Diizeltilmesi
Icin ligili Birimle Anlik
irtibat Kurulmasi / Revizyon

™

Bigimsel Eksiklik veya
Hata Var mi?

Hayir

llan Ekinde Barenci / Aday
isim Listesi var mi?

Evet

KVKK Uyarinca T.C. No ve

isimlerin Standart Kurallara

Gére Maskelenmesi & PDF'e
Déniistirme

Hayr

L

Universite Igerik Yonetim
Sistemi Panelinin Agilarak
Metin Girislerinin yapilmas:

— ~

Gérsel Afislerin ve
Maskelenmis PDF Eklerinin
web Paneline Yilklenmesi

!

Ilanmin Yasal Saat Kisitlar:
Gecirilmeden Sistem
Uzerinden Yayinla
Konumuna Getirilmesi

!

Yayina Alinan ilamn Web
Arayiiziinden ve Mobil
Cihazlardan Erisilebilirlik
Son Kontrolii

!

Web Ekram (zerinden Canli
veya Telefonla Siiriim/igerik
Dogrulamasi Yapilmas:

l

ilam Génderen Birim Sefi
Igerigi Onayladi mi?

Hayir Evet

Hatali Dosyanin
Kaldirilmasi / Dogru
Suriman Yeniden
vitklenmesi

Islemin 'llan Edilmistir’
Serhi ile Kapatilmas1 ve
Giktinin Argivienmesi

|

Sireg Sonu: Duyuru
Kurumsal Web Sitesinde

iltan Edildi
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1. idari veya akademik birimler tarafindan hazirlanan onayli
duyuru, kilavuz veya listelerin Kurumsal Iletisim Birimi'ne
ulastirilmas.

2. Gelen ilan metninin imla kurallari, kurumsal ifade dili ve
tarih tutarlilig1 yoniinden incelenmesi; varsa bigimsel
eksikliklerin diizeltilmesi i¢in ilgili birimle anlik irtibat
kurulmasi.

3. Ilan ekinde &grenci/aday listeleri bulunuyorsa, Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) uyarinca T.C.
Kimlik numaralarinin, isim/soyisimlerin ve telefonlarin
standart kurallara gore maskelenerek PDF formatina
donistiiriilmesi.

4. Universitenin resmi Igerik Yonetim Sistemi panelinin
acilarak duyurunun basligi, kisa 6zeti ve ana metninin
kurumsal web sablonuna uygun olarak girilmesi.

5. Varsa duyuruya ait gorsel afislerin kurumsal boyut
standartlarinda panele yliklenmesi; maskelenmis PDF
eklerinin ilgili metne indirme linki olarak baglanmasi.

6. [lanin akademik takvimdeki yasal duyuru son giin ve saat
kisit1 gegirilmeden Sistem iizerinden "Yayinla" konumuna
getirilerek resmen kamuoyuna acilmast.

7. Yayina alinan ilanin web sitesi arayiiziinden, mobil
cihazlardan ve eklerin agilabilirligi yoniinden son bir kez
fiziken kontrol edilerek dogrulanmasi.

8. Islemin "Ilan Edilmistir" serhi ile kapatilmas, ilani
gonderen birim sorumlusu ile stiriim dogrulamasi yapilmast
ve ilan ¢iktisinin kurumsal iletisim arsiv dosyasina
kaldirilmasi.

Kurumsal fletisim
Birimi Personeli

* Onayli Haftalik Ders
Programlari ve Sinav
Takvimleri

e {1k Kayit Kilavuzlart
ve Yatay Gegis Basart
Siralama Listeleri

* Birim Onayl Taslak
Duyuru Metinleri

e KVKK Mevzuat
Standartlar1 Kilavuzu
* Maskelenmisg
Ogrenci/Aday PDF
Listeleri

» Universite Igerik
'Ydnetim Sistemi (Web
'Ydnetim Paneli)

» Dijital Afisler / Gorsel
Materyaller

+ Indirme Baglantis
PDF EKleri

* Akademik Takvim
Stireli Ilan Takip Listesi

* Web Araylizii / Mobil
Cihaz Kontrol Dékimii

* Web Ekrani
Siiriim/Igerik
Dogrulama Onay1

» Kurumsal Iletisim

Arsiv Klasori
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Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu

. e-imzahdir.
Adi Soyadi Unvani

e-imzahdir. !
Adi Soyadi Unvani

e-imzahdir.

Tlgili Birim Amiri Adi Soyad: Unvam

Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi

Ilgili Ust Diizey Yonetici

Ad1 Soyadi Unvam
e-imzahdir.




