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Donemsel Bakim ve Hazirlik Stireci

Sure¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢ Adi Laboratuvarlarin ve Dersliklerin Donemsel Elektrik Bakim ve Hazirlik Siireci
Sureg Sahibi/ Elektrik Teknikeri / Teknisyeni
Sorumlusu

Siirecin Amaci

Egitim donemi ve sinav haftalar1 baslamadan once yiiksekokuldaki tiim derslik, laboratuvar ve
amfilerin elektrik tesisatlarini, aydinlatma ve priz hatlarini kontrol ederek kesintisiz egitime hazir
hale getirmek.

Surec¢ Girdileri

Akademik Takvim, Sinav Programlari, Periyodik Bakim Talimatlari, Birim Talep Yazilart.

Siire¢ Ciktilar:

Sorunsuz calisan aydinlatma armatiirleri, nizami enerjilendirilmis laboratuvar masalari, kilitli ve
giivenli elektrik panolari.

Sureg Tetikleyicisi

Akademik donemin veya genel sinav haftalarinin baglangicina 2 hafta kalmasi.

Kullanilan Sistemler

MS Office (Excel planlar)

Tlgili Birimler ve
Roller

Hazirlayan: Teknik Destek Birimi Personeli

Kontrol/Onay: Yiksekokul Sekreteri

Koordinasyon: Miidiir, Miidiir Yardimcilari, Béliim Baskanliklar1, Ogretim Elemanlari, Idari
Personel

Siire¢ Adimlar

e Akademik takvime gore donem/sinav dncesi derslik ve laboratuvar listesi ¢ikarilir.

e Ilgili alanlardaki tiim aydilatma armatiirleri, anahtarlar ve prizler tek tek fiziken test edilir;
patlak ampuller ve kirik prizler yenilenir.

e Kat ve smf elektrik panolarindaki sigortalarin amper degerleri ve gevseklik kontrolleri
(klemens sikma) yapilir.

¢ Kimya laboratuvarindaki ¢eker ocaklarin ve analitik cihazlarin elektrik besleme hatlari ile Bilgi
Islem laboratuvarlarindaki masalarin enerji hatlar1 kontrol edilir.

e Alanlarin nizami ¢alistig1 dogrulandiktan sonra pano kapaklar1 ISG uyarinca kilitlenerek siireg
kapatilir.

Riskler ve Kontroller

Risk: Toplu imaj yiikleme esnasinda sistemsel bir hata olugsmasi veya yazilim lisanslarinin
cakigmasi nedeniyle donem basinda laboratuvardaki bilgisayarlarin agilmamasi ve derslerin iptal
olmasi.

Kontrol: Teknik destek personeli tarafindan imaj klonlama islemi biten her laboratuvardan
rastgele en az 3 bilgisayarin segilerek tiim kurulu programlarin, internet altyapisinin ve Sakai
baglantilarinin ders baglamadan en az 3 giin 6nce fiilen test edilmesi ve onaylanmasi.

e-imzahdir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Adi Soyad: Unvam1 | Ilgili Ust Duzey Yonetici
. e-imzahdir. .
Adi Soyadi Unvam Adi Soyadi Unvani

Kalite Koordinatorliigii
Yetkilisi Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.

e-imzahdir.




