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Süreç Parametresi Açıklama / Detaylar 

Süreç Adı Laboratuvarların ve Dersliklerin Dönemsel Elektrik Bakım ve Hazırlık Süreci  

Süreç Sahibi / 

Sorumlusu 
Elektrik Teknikeri / Teknisyeni 

Sürecin Amacı 

Eğitim dönemi ve sınav haftaları başlamadan önce yüksekokuldaki tüm derslik, laboratuvar ve 

amfilerin elektrik tesisatlarını, aydınlatma ve priz hatlarını kontrol ederek kesintisiz eğitime hazır 

hale getirmek.  

Süreç Girdileri Akademik Takvim, Sınav Programları, Periyodik Bakım Talimatları, Birim Talep Yazıları.  

Süreç Çıktıları 
Sorunsuz çalışan aydınlatma armatürleri, nizamî enerjilendirilmiş laboratuvar masaları, kilitli ve 

güvenli elektrik panoları.  

Süreç Tetikleyicisi Akademik dönemin veya genel sınav haftalarının başlangıcına 2 hafta kalması.  

Kullanılan Sistemler MS Office (Excel planları)  

İlgili Birimler ve 

Roller 

Hazırlayan: Teknik Destek Birimi Personeli  

Kontrol/Onay: Yüksekokul Sekreteri 

Koordinasyon: Müdür, Müdür Yardımcıları, Bölüm Başkanlıkları, Öğretim Elemanları, İdari 

Personel 

Süreç Adımları 

• Akademik takvime göre dönem/sınav öncesi derslik ve laboratuvar listesi çıkarılır. 

• İlgili alanlardaki tüm aydınlatma armatürleri, anahtarlar ve prizler tek tek fiziken test edilir; 

patlak ampuller ve kırık prizler yenilenir. 

• Kat ve sınıf elektrik panolarındaki sigortaların amper değerleri ve gevşeklik kontrolleri 

(klemens sıkma) yapılır. 

• Kimya laboratuvarındaki çeker ocakların ve analitik cihazların elektrik besleme hatları ile Bilgi 

İşlem laboratuvarlarındaki masaların enerji hatları kontrol edilir. 

• Alanların nizamî çalıştığı doğrulandıktan sonra pano kapakları İSG uyarınca kilitlenerek süreç 

kapatılır.  

Riskler ve Kontroller 

Risk: Toplu imaj yükleme esnasında sistemsel bir hata oluşması veya yazılım lisanslarının 

çakışması nedeniyle dönem başında laboratuvardaki bilgisayarların açılmaması ve derslerin iptal 

olması. 

Kontrol: Teknik destek personeli tarafından imaj klonlama işlemi biten her laboratuvardan 

rastgele en az 3 bilgisayarın seçilerek tüm kurulu programların, internet altyapısının ve Sakai 

bağlantılarının ders başlamadan en az 3 gün önce fiilen test edilmesi ve onaylanması. 

 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

İlgili Birim Sorumlusu 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Birim Amiri Adı Soyadı Ünvanı 
e-imzalıdır. 

Kalite Koordinatörlüğü 

Yetkilisi Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Üst Düzey Yönetici 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 


