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Süreç Adımları    Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

1. Akademik takvime göre dönem/sınav öncesi kontrol 
edilecek derslik ve laboratuvar listesinin çıkarılması. 

Elektrik Teknikeri / 

Teknisyeni 

• Akademik Takvim 
• Sınav Programları 

2. İlgili alanlardaki tüm aydınlatma armatürleri, anahtarlar 

ve prizlerin tek tek fiziken test edilmesi; patlak ampullerin 
ve kırık prizlerin yenilenmesi. 

• Periyodik Bakım 

Talimatları 
• Birim Talep Yazıları 

3. Kat ve sınıf elektrik panolarındaki sigortaların amper 
değerlerinin ve gevşeklik kontrollerinin (klemens sıkma) 

yapılması. 

• Pano Bakım Kontrol 

Çizelgesi 

4. Kimya laboratuvarındaki çeker ocakların, analitik 

cihazların elektrik besleme hatları ile Bilgi İşlem 

laboratuvarlarındaki masaların enerji hatlarının kontrol 
edilmesi. 

• Laboratuvar Cihaz 

Envanter Listesi 

5. Alanların nizamî çalıştığı doğrulandıktan sonra pano 

kapaklarının İSG uyarınca kilitlenmesi, uyarı levhalarının 

kontrol edilerek sürecin kapatılması. 

• İSG Elektrik 
Güvenliği Talimatı 

 Hazırlayan   Kontrol Eden   Onaylayan  

İlgili Birim Sorumlusu 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Birim Amiri Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

Kalite Koordinatörlüğü Yetkilisi 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 

İlgili Üst Düzey Yönetici 

Adı Soyadı Ünvanı 

e-imzalıdır. 


