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1. ORGANIZASYONEL BAGLANTI

Dogrudan Rapor Verilen ilk Amir Yiiksekokul Sekreteri

Ust Amir Y iiksekokul Miidir

2. GOREVIN AMACI

Yiiksekokul yerleskesinde yer alan tiim bloklarin, idari ve akademik ofislerin, dersliklerin, laboratuvarlarin kesintisiz,
giivenli ve verimli bir sekilde enerji alabilmesini saglamak; algak gerilim elektrik panolarinin, aydinlatma, priz,
iklimlendirme/havalandirma besleme hatlarinin, jeneratér sistemlerinin periyodik bakim, onarim ve ariza giderme
operasyonlarini Is Saglig1 ve Giivenligi (ISG) mevzuatina uygun yiiriitmektir.

3. TEMEL GOREVLER

3.1.Donemsel Bakim ve Sebeke Hazirhigi: Akademik donem baglarinda ve sinav haftalari 6ncesinde dersliklerin,
amfilerin, laboratuvarlarin elektrik tesisatlarini, sigorta kutularini, aydinlatma armatiirlerini ve priz hatlarini fiziken
kontrol etmek ve kullanima hazir hale getirmek.

3.2. Aniza Giderme ve Teknik Lojistik: Personelden veya birimlerden gelen elektrik ariza bildirimlerine aninda miidahale
ederek onarimlart ger¢eklestirmek; tamir esnasinda ihtiya¢ duyulan elektrik sarf malzemelerinin (sigorta, kablo, ampul
vb.) stok takibini yapmak ve Tasimr Islem Birimi (Ayniyat) ile koordineli ¢alisarak teknik muayene-kabul islemlerini
yuritmek.

3.3.Enerji Siirekliligi ve Kritik Donamim Takibi: Elektrik kesintilerinde akademik faaliyetlerin aksamamas1 ve analitik
laboratuvar cihazlarinin/sunucularin zarar gérmemesi igin jeneratorlerin ve UPS sistemlerinin periyodik kontrollerini,
yakit takibini ve test ¢alistirmalarimi yapmak; ISG kurallari uyarinca yiiksekokul genelinde elektrik giivenligini
saglamak.

4. SURECLER

1. Laboratuvarlarin ve Dersliklerin Donemsel Bakim ve Hazirlik Siireci
2. Personel Donanim, Birim Elektrik Ariza Giderme ve Teknik Lojistik Destegi Stireci
3. Yiiksekokul Enerji Siirekliligi, Jenerator Takibi ve ISG Giivenlik Siireci

5. SORUMLULUKLAR

e Sifir Enerji Kesintisi Sorumlulugu: Smav donemlerinde veya laboratuvar dersleri esnasinda elektrik
sebekesinden kaynakli teknik aksakliklarin yasanmamasi i¢in koruyucu bakimlart zamaninda yapmaktan
sorumludur.

e ISG ve Elektrik Giivenligi Sorumlulugu: Yiiksekokul genelinde agikta kablo birakilmamasi, pano kapaklarmin
kilitli tutulmasi ve elektrik kaynakli is kazasi/yangin risklerinin tamamen 6nlenmesinden dogrudan sorumludur.

e Demirbas ve Lojistik Koruma Sorumlulugu: Jenerator, UPS ve ana dagitim panolari gibi yiiksek maliyetli
kurumsal enerji altyapi cihazlarinin emniyetinden ve periyodik ariza takibinden sorumludur.

6. YETKILER

e Yiiksekokul binalarinda elektrik ve yangi giivenligi agisindan tehlike arz eden (Orn: usulsiiz ek hat ¢ekilmesi, agir1
yliklenme yapilan prizler) tesisatlar1 ve cihazlar1 aninda devre disi1 birakma ve ¢alismay1 durdurma yetkisi.

e Satin alma kanaliyla tedarik edilen ancak teknik sartnameye, TSE standartlarina veya amper/voltaj degerlerine
uymayan elektrik sarf malzemelerinin kabulin{ (tesellimini) reddetme yetkisi.

e Kiritik stok seviyesinin altina diisen elektrik malzemeleri igin Yiiksekokul Sekreterligi kanaliyla Satin Alma Birimine
malzeme talep formu sunma yetkisi.
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7. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Egitim: En az On Lisans (Elektrik, Elektrik Enerjisi Uretim-iletim-Dagitim vb.) veya Lisans diizgiinde
yiiksekdgretim mezunu olmak

Teknik Bilgi: Algak gerilim sebekeleri, elektrik panolar1 ariza arama teknikleri, jenerator ¢alisma prensipleri,
elektrik ISG mevzuat: ve Resmi Yazisma Yénetmeligi bilgisi.

Kullanilan Sistemler: EBYS (Belgenet), MS Excel ve Word (Stok takipleri ve ariza bildirim formlart igin).

8. PAYDAS VE iSBIRLIGI

I¢ Paydaslar: Yiiksekokul Sekreterligi (Onaylar ve ddenekler igin), Bilgi Islem Birimi (Sunucu ve laboratuvar
elektrik siirekliligi icin), laboratuvarlar (Hassas cihaz korumalar ve geker ocak elektrik hatlari i¢in), Tasiir Islem
ve Satin Alma birimleri.

Dis Paydaslar: Bolgesel Elektrik Dagitim Sirketi (Gediz EDAS vb.), Jenerator/UPS Yetkili Teknik Servisleri.

9. PERFORMANS GOSTERGELERI

Elektrik ariza bildirimlerine yerinde ilk miidahale edilme hizi (Hedef: En geg¢ 15 dakika).

Laboratuvar veya dersliklerde elektrik tesisati kaynakli ders/sinav aksama sayis1 (Hedef: Donem boyu 0
aksama).

Elektrik panolar1 ve kritik donanimlarin periyodik bakim planina uyum orani (Hedef: %100).

Yiiksekokul yerleskesinde meydana gelen elektrik kaynakli is kazas1 veya yangin ihlali sayis1 (Hedef: O olay).

10.ONAY VE TEBELLUG BEYANI

Bu gorev taniminda belirtilen sorumluluklari, ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi standartlar1 ve yasal mevzuat hiikiimleri
cercevesinde eksiksiz yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu Ilgili Birim Amiri Ad1 Soyadi Unvani Ilgili Ust Diizey Yonetici
. e-imzahdir. .

Adi Soyadi Unvam Adi Soyadi Unvani

e-imzahdir. Kalite KOOI’dil’l&téI‘lﬁgﬁ Yetkilisi e-imzahduar.

Ad1 Soyadi Unvani
e-imzahdir.




