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Takvim Dig1 Staj Basvuru ve Idari Onay is Akisi

Dokiman Kodu

IMY-EDO-iA-03

Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

1/2

Takvim Dig1 Staj
Zorunlulugunun Dogmasi

Ogrencinin Mazeret
Dilekgesini, Resmi
Belgelerini, Staj Formunu
ve ISG Belgesini Sunmasi

N

Belgelerin Eksiksizligi ve
Mazeretin Yonergeye
Uygunlugunun On Kontroll

Hayir

|

Belgeler Tam ve
Mazeret Uygun mu?

Evet

v

Eksik Evraklarin / Uygunsuz
Bagvurunun
Ogrenciye lade Edilmesi

Mazeret Dosyasinin EBYS
Uzerinden Yiiksekokul
Yénetim Kuruluna sunulmasi

|

Yonetim Kurulu
Toplantisinda OFrencinin
Durumunun ve Staj
Tarihlerinin
Degerlendirilmesi

|

Hayir

Yonetim Kurulu
Talebi Onayladi m1?

Evet

v

Gerekgeli Red Kararinin
Ogrenciye Bildirilmesi

Onaylanan Staj Tarihleri ve
Formlarin Mali Igler
Birimine Gonderilmesi

Siireg Sonu: Talep
Reddedildi

|

Bagvurunun Staj
Programina Islenmesi ve
Idari Karar Suretinin ve

Bagvuru Belgelerinin
Dosyalanmasi

|

Siireg Sonu:; Istisnai Staj

Izni Kaydedildi
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Sayfa 212
. Tlgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
) ) » Ogrenci Mazeret
1. Ogrencinin takvim dis1 EDO/Staj yapma talebini iceren Dilekgesi

mazeret dilekcesini, mazeret belgelerini, kurum onayli staj
formunu ve ISG sertifikasini birime sunmasi.

2. Birim tarafindan belgelerin eksiksizligi ve mazeretin
Yiksekokul Staj Yonergesindeki "hakli ve gegerli nedenler”
kapsamina uygunlugunun 6n kontroliiniin yapilmasi.

3. Evraklar1 tam olan mazeret dosyasinin, Yiiksekokul
Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere resmi {ist yazi ile
kurul glindemine eklenmesi.

4. Yiiksekokul Yonetim Kurulunun toplanarak grencinin
ekstrem durumunu, mezuniyet statiisiinii ve staj yapacagi 6zel
tarih araligin1 degerlendirerek karara baglamasi.

5. Yonetim Kurulu talebi reddederse, durumun gerekgesiyle
birlikte resmi olarak 6grenciye bildirilmesi ve siirecin
sonlandirilmast.

6. Yonetim Kurulu talebi uygun gorirse, onaylanan takvim
dis1 staj tarihlerinin ve basvuru formlariin yasal sigorta
siiresi kagirilmadan Mali Isler Birimine resmi yaz1 (EBYS)
ile aninda génderilmesi.

7. Alinan idari Yonetim Kurulu Kararinin bir suretinin ve
Ogrencinin bagvuru belgelerinin arsivlenmesi ve siirecin
tamamlanmasi.

* Kurum Onayh
EDO/Staj Bagvuru
Formu

» Mazereti Tevsik Eden
Resmi Belgeler
(Heyet/Saglik Raporu
vb.)

» ISG Sertifikasi

* EBYS Kurul Gundem
Sevk Yazist

EDO/Staj Birimi
Personeli » Yiiksekokul Yoénetim
Kurulu Karar1 (YKK)

* Gerekceli Red
Bildirim Yazisi

» Istisnai Izin Verilen
Gilncellenmis Staj
Listesi

» Mali Isler Bildirim
'Yazis1 (EBYS)

» Takvim Dis1 Staj Ozel
Arsiv Klasorii

Is Akag1, IMY-EDO-14-03, 01.10.2026

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

B e-imzahdir.
Adi Soyadi Unvani

Ad1 Soyadi Unvam
e-imzahdir.

e-imzahdir. Kalite Koordinatorliigii Yetkilisi

Ilgili Birim Sorumlusu Tlgili Birim Amiri Adi Soyad: Unvam Ilgili Ust Diizey Yonetici

Ad1 Soyadi Unvam
e-imzahdir.




