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Bolim igi islemleri Siireci

Siireg
. Aciklama / Detaylar
Parametresi ¢ / v
Siire¢ Adi Ogrenci Muafiyet ve intibak Taleplerinin Bélim ici islemleri Siireci
Sureg Bolim Sekreteri
Sorumlusu

Siirecin Amaci

Ogrenci Isleri Biirosundan béliime sevk edilen dgrencilerin muafiyet taleplerinin komisyonlarca
incelenmesini, intibak formlarinin hazirlanmasini ve resmi onay i¢in Yiiksekokul MidirlGgline
gonderilmesini saglamak.

Siireg Girdileri

« Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan elden/EBYS (Belgenet) iizerinden béliime génderilen muafiyet
basvuru yazisi, dgrenciye ait onayh Transkript (Basari Durum Belgesi) ve Ders icerikleri dosyasi
« Universite Muafiyet ve intibak Yonergesi kriterleri

Siireg Ciktilari

e Komisyon onayli intibak Formu
e Yiksekokul Mudirligine EBYS lizerinden gonderilen resmi Ust yazi ve ekleri

Siireg Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan incelenen ve onaylanan muafiyet basvuru dosyalarinin elden/EBYS
Tetikleyicisi (BELGENET) tizerinden resmi yazi ile Bolim Baskanligina ulasmasi.
Kullanilan
EB BELGENE i E i ici
Sistemler YS (BELGENET), MS Office (Word/Excel komisyon rapor sablonlari icin)

ilgili Birimler ve
Roller

Ogrenci isleri Biirosu: Basvuruyu ileten birim

Béliim Sekreteri: Evraki tebellig eden, komisyona ulastiran, resmi yazismalari ylriten ve arsivleyen
rol

Béliim Muafiyet ve intibak Komisyonu (Ogretim Elemanlari): Dersleri inceleyen, intibak Formunu
hazirlayan ve imzalayan rol

Yiiksekokul Miidiirliigii / Yonetim Kurulu: Nihai onay makami

Siire¢ Adimlan

1.0grenci isleri Birosundan gelen dgrenci muafiyet basvuru dosyasinin EBYS {izerinden tebelliig
edilmesi.

2. Gelen transkript, ders icerikleri ve dilekg¢enin ciktilari alinarak (veya dijital olarak) ilgili Bolim
Muafiyet ve intibak Komisyonu tiyelerine ulastiriimasi.

3. Hazirlayan 6gretim elemaninin dersleri kredi, AKTS ve icerik yoniinden inceleyerek hazirladig
intibak Formunun (muaf sayilan/sayilmayan ders listesi) kontrol edilerek, imzalatilip, teslim alinmasi.
Eger formda eksik/hata varsa, dlzeltilmesi icin ilgili 6gretim elemanina geri génderilmesi.

4. imzalari tamamlanan intibak Formunun Yiiksekokul Yénetim Kuruluna sunulmak iizere EBYS
(Belgenet) Gzerinden Yiksekokul Mudirligine génderilmesi, bir suretinin bolim arsivine kaldiriimasi.

Riskler ve
Kontroller

Risk: Evraklarin komisyona gec ulastirilmasi veya incelemenin gecikmesi nedeniyle 6grencinin magdur
olmasi (Dénem kaydi, ders sec¢imi vb.).
Kontrol: EBYS lizerinden gelen evraklara termin siresi takibi yapiimasi.

Risk: intibak formundaki kredi veya AKTS hesaplamalarinda/ders eslestirmelerinde hata yapilmasi.
Kontrol: Bolim sekreterinin formu Yiiksekokul Miidiirligiine gondermeden énce imza, isim ve icerik
eksiksizligini son bir kez fiziksel/dijital olarak kontrol etmesi.




Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ilgili Birim Sorumlusu

Adi Soyadi Unvani

e-imzaldir.

ilgili Birim Amiri Adi Soyadi Unvani
e-imzahdr.

Kalite Koordinatorligu Yetkilisi
Adi Soyadi Unvani
e-imzalidir.

ilgili Ust Diizey Yénetici

Adi Soyadi Unvani

e-imzalidir.




