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1. iginde bulunulan dénemde yapilacak sinavlar igin
planlama yapilabilmesi amaciyla Sinav Siiresi Bildirim
Formlarinin 6gretim elemanlarinca doldurulmasinin
saglanmasi ve Boliim Bagkani onayi ile EBYS zerinden
Plan-Programlama Birimine iletilmek {izere Midiirliige
sunulmasi.

2. Sinav donemleri 6ncesinde sinavda kullanilacak kirtasiye
malzemelerinin (Sinav Zarfi, Optik Kagitlar, A4 Kagitlar,
Yoklama ve Sinav Uygunsuzluk Formlari vb.) Bolim
Sekreterligi’nde yeterli miktarda bulunmasinin saglanmasi.

3. Sinav programinda sisteme giris islemlerinin
tamamlanmasi ile birlikte gorev/gozetmen listelerinin
sistemden alinmasi, dosyalanmasi ve sinav giiniinde imzaya
sunulmak {izere hazir bulundurulmasi.

4. Her smav kusagi 6ncesinde, sinavi yiirlitmek tizere
gorevlendirilen gdzetmenlere ilgili sinav zarflarinin ve
yoklama listelerinin imza/teslimat karsiliginda teslim
edilmesi.

5. Sinav kusag siiresince gérevine gelemeyen veya geg
kalan bir gézetmen olmasi durumunda, hizla yedek
gorevlilere ulasilarak sinavin yasal siiresinde ve aksamadan
baglatilmasina yardimer olunmasi.

6. Sinav bitiminde, yiriitiilen sinava ait soru, cevap kagitlari
ve yoklama listesini igeren sinav zarflarinin gézetmenden
eksiksiz teslim alinmasi, listelerin imzalatilmasi ve
arsivlenmesi.

7. Sinavda herhangi bir kopya, asayis veya kural ihlali
(uygunsuzluk) olmasi durumunda, gézetmen tarafindan

Bolim Sekreteri

* Sinav Siiresi Bildirim
Formlari

* Resmi Sinav Programi
ve GOzetmen Listesi

* B6lim Deposu
Kirtasiye Stok Formu

* Sinav Gorev Listeleri
» Sinav Kusagi Giinliik
Takip Cizelgesi

* Sinav Zarflan
* Sinav Yoklama
Formlari

* Yedek Gorevli /
GOzetmen Listesi

e Teslim Alinan Smav
7 arflar

o Imzal1 Smav Yoklama
Listeleri

* Sinav Uygunsuzluk
Formlar1 ve Raporlar1

verilen form ve kanitlarin ivedilikle EBYS (Belgenet) » Resmi Kopya/ihlal
iizerinden resmi yazi ile Miidiirliige iletilmesi. Kanit Belgeleri (EBYS)
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