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Akademik ve idari Destek Siireci

Siire¢ Parametresi

Aciklama / Detaylar

Siire¢c Adi Akademik ve Idari Destek Siireci
Stireg Sahibi / Akademik Personel
Sorumlusu

Siirecin Amaci

Akademik faaliyetlerin idari siireglerle uyum i¢inde yiiriitiilmesini saglamak.

Siire¢ Girdileri

Resmi yazilar
Kurul kararlar
Akademik takvim
Y onetim talepleri

Siire¢ Ciktilar1

e Yazigsmalar

Faaliyet raporlari
Toplant1 tutanaklari

Siire¢ Tetikleyicisi

Akademik ve Idari Destek Talebi

Kullanilan Sistemler

EBYS (Belgenet), DEBIS, Kurum i¢i iletisim kanallari

Tlgili Birimler ve
Roller

Miidiirliik : Yiiksekokulda akademik ve idari islere yonelik talepler

Boliim baskanhklar : Bolimle ilgili faaliyetlerin planlanmasi ve yiiriitiilmesi
Program baskanliklar: : Programla ilgili faaliyetlerin planlanmasi ve
yiiriitiilmesi

Siire¢c Adimlar

NN AN WD —

. Akademik/Idari destek talebinin gelmesi

. Taleple 1lgili bilgilendirme toplant1 ya da etkinliklerinin yapilmasi
. Taleple ilgili planlamalarin yapilmasi

. Calismanin gergeklestirilmesi

. Rapor hazirlanmasi

. Destek talebinin sonlandirilmasi

Riskler ve

Akademik ve idari is yiikii dengesinin bozulmasi : isyiikii analizlerinin
dogru yapilmasi

Eksik raporlama : Raporlarin diizenli olarak takibi

Gorevlerin aksamasi : Zaman planlanmasi ve faaliyetlerin zamaninda kayit

Kontroller altina alinmasi
e Yazismalarda eksiklik ya da gecikme : Yazigsma takviminde planlamanin
dogru yapilmasi, uyar1 sisteminin olusturulmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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