DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar
Erasmus Programi
Ogrenci Hareketliligi Yonergesi

“Universitemiz senatosunun 20.08.2013 tarih ve 415/9-10 sayili karariyla kabul edilmistir.”

Amagc ve kapsam

Madde 1-Bu Uygulama Esaslarinin amaci “Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari”
arasinda yer alan Erasmus Programi &grenci degisimi kapsaminda, Dokuz Eyliil Universitesi’ne,
programa dahil olan {iniversite ve diger yiiksek 6gretim kurumlarindan egitim-6gretim amaciyla
gelecek olan ve Dokuz Eyliil Universitesi’nden, programa dahil olan iiniversite ve diger yiiksek
Ogretim kurumlarina egitim-68retim amaciyla gidecek olan O&grencilere iliskin konulari
diizenlemektir.

Tanimlar

Madde 2-Bu Yonergede gegen;

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari: Avrupa Birligi Genel Egitim Programini,
Erasmus Programi: Avrupa Birligi Genel Egitim Programinin yiiksekogretimle ilgili alt
programini,

Universite: Dokuz Eyliil Universitesini,

Birim: Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokulu,

Koordinatérliik: Dokuz Eyliil Universitesi-Erasmus Koordinatorliigiinii,

Kurum Koordinatérii: Dokuz Eyliil Universitesi/Erasmus Koordinatériinii,

Birim Koordinatorii: Dokuz Eyliil Universitesi/Erasmus Birim Koordinatdriinii,

Boliim Koordinatorii: Dokuz Eyliil Universitesi/Erasmus Béliim Koordinatdriinii,

Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezini,

Senato: Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu’nu,

Komisyon: Erasmus degisiminden yararlanacak &grencilerin se¢im c¢aligmalarini  yiiriiten
komisyonu,

ikili Anlagsma: Universite birimleri ile Erasmus progranmi kapsamindaki {iniversitelerin birimleri
arasinda yapilan akademik-idari personel, 6grenci degisimi anlasmasini,

Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement): Degisime katilan 6grencinin alacagi dersler ile
derslerin kredisini gosteren ve karsilikli iki tiniversite Erasmus Birim Koordinatorii ile 6grencinin
imzasini tagiyan anlagsmayi,

Egitim Anlasmasi1 (Teaching Assignment): Staj faaliyetinde yerlestirme siiresince yapilacak
caligma programina iligkin egitim anlagmasini,

Taminma Belgesi (Proof of Recognition): Erasmus degisimine giden 6grencinin misafir kurumda
alacag1 derslerin / yapacagi calismalarm Universite tarafindan taninmasimi kayit altma alan resmi
belgeyi,

Mali Destek Yazis1 (Letter of Verification): Erasmus degisimine giden 6grencinin aldigi hibe
miktarin1 gosterir resmi belgeyi,

Ogrenci Sozlesmesi: Ogrencinin hibe alabilmesi icin Universite ile &grenci arasinda yapilan
sozlesmeyi,

Erasmus Ogrenci Beyannamesi (Erasmus Student Charter): Erasmus degisimine katilacak
ogrencilere Universiteden ayrilmadan énce verilen ve dgrencinin hak ve yiikiimliiliiklerini belirten
belgeyi,

Ogrenim Izni: Erasmus degisiminden yararlanacak grenciye birim yonetim kurulu tarafindan
verilen izni,

Kabul Mektubu (Letter of Acceptance/Invitation): Erasmus degisimine gelen 6grencinin
Universite tarafindan kabul edildigini gdsterir belgeyi,

Katihm Sertifikas1 (Confirmation of Stay): Erasmus degisimine gelen 6grencinin Universitede
egitim gordiigii siireyi gosterir belgeyi,

AKTS (ECTS): Avrupa Kredi Transfer Sistemi’ni ifade eder.



Boliim 1
GIDEN OGRENCI

Universite birimlerinin degisimden yararlanma kosullar

Madde 3-Erasmus ogrenci hareketliligi kapsaminda degisimin yapilabilmesi i¢in Oncelikle
kurumlar arasinda ikili anlasma bulunmalidir. Anlasmanin orijinal niishas1 her yil belirlenen son
tarihten 6nce Koordinatorliige sunulur.

Ogrencilerin Erasmus o6grenim ve staj hareketliliginden yararlanmasina iliskin genel
kosullar

Madde 4-

a) Ogrencinin;

- Tiirkiye Cumbhuriyeti Vatandasi ve / veya,

- Baska iilkelerin vatandas1 olmakla birlikte Universitede kayitli 6grenci olmasi gerekir.

b) Ogrenciler en az 3 ay en fazla 12 ay siireyle program kapsaminda yurtdisinda 6grenim
gorebilirler. Bir 6grenci 6grenim hayat1 boyunca sadece bir kez Erasmus egitim hareketliligi ve bir
kez staj hareketliligi faaliyetinden hibeli olarak faydalanabilir. Ogrenci hibesiz olarak egitim
ve/veya staj hareketliligi faaliyetlerinden sinirsiz sayida yararlanabilir.

c) Ogrenci programa katilacagi  doénemde  Universitenin  6rgiin  egitim  veren
onlisans/lisans/lisanstiistii/doktora programlarindan birine kayitli olmalidir. Yabanci dil hazirhik
smifi, dikey gegis hazirlik programi ve intibak programi 6grencileri ile lisansiistii bilimsel hazirlik
ogrencileri Erasmus programindan yararlanamaz. (Hazirlik sinifi 1.sin1f olarak kabul edilmez).

) Onlisans/lisans/lisansiistii/doktora 1.sinif égrencileri Erasmus programina giiz dénemi not
dokiim belgesindeki not ortalamasi ile bagvuruda bulunur.
d) Programa bagvuracak oOnlisans ve lisans Ogrencilerinin genel not ortalamasinin 4’lik

sistemde en az 2.20, lisansiistii ve doktora program 6grencileri i¢in ise bu baraj 4’liik sistemde en
az 2.50°dir. 100’lik sistem kullanan birimlerde asgari not ortalamasi sartinin saglanip
saglanmadig1 Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan hazirlanan not doniisiim ¢izelgesinde belirtilen
karsiliklar kullanilarak tespit edilir.

e) Ogrenci, Universite ve Ulusal Ajans tarafindan belirlenen kriterler dogrultusunda ve ilan
edilen tarihler arasinda DEBIS iizerinden basvuruda bulunur. (Disiplin cezasi ve alttan dersinin
olmasi 6grencinin bagvuru yapmasina engel degildir.)

f) Ogrenci, kayith oldugu béliime ait ikili anlasmalar kapsaminda gidebilecegi iiniversiteler
arasindan tercih yapar.
4)] Ogrencinin, bagvuru sirasinda tercih ettigi kurumlarin egitim dillerindeki yeterliligini son 2

yil igerisinde alinan ve Universitelerarast Kurul tarafindan denkligi kabul edilen yabanci dil
belgesi ile belgelemesi gerekir. Belgesi bulunmamasi durumunda Universitenin diizenleyecegi
Yabanci Dil Seviye Belirleme Sinavi’na girer. Universitenin her dilden smav diizenleme
yiikiimliiliigii bulunmamaktadir. Universite, hangi yabanci dil veya dillerden smav
diizenleyecegini duyurur. Ogrencinin degerlendirmeye almabilmesi i¢in Universitenin
diizenleyecegi yabanci dil sinavindan almasi gereken basari baraj puani her yil Komisyon
tarafindan belirlenerek ilan edilir. Ogrencinin sundugu yabanci dil belgesindeki puaninin en az
Universitenin diizenleyecegi yabanci dil smavindaki baraj puanma denk olmasi gerekir. Ancak
ogrencinin tercih ettigi iiniversite, Universite tarafindan yapilan yabanci dil yeterlilik smavi
haricinde TOEFL, IELTS, TELC vb. yabanci dil puani talep edebilir.

h) Universiteleraras1 Kurul tarafindan denkligi kabul edilen yabanci dil belgesi sunan
ogrenciler Universite tarafindan diizenlenen Yabanci Dil Seviye Belirleme Simavi’na girmezler.

Basvurularin degerlendirilmesi
Madde 5-



a) Basvurular, “Dokuz Eyliil Universitesi Erasmus Ogrenci Degisimi Se¢cme ve
Degerlendirme Komisyonu” tarafindan degerlendirmeye alinir. Bu komisyon asagida belirtilen
iiyelerden olusur:

- {lgili Rektor Yardimeis,

- Kurum Koordinatorii,

- Ogrenci Isleri Daire Baskanu.
b) Komisyon, bagvurular1 degerlendirirken her sene i¢in Ulusal Ajans tarafindan belirlenen
ogrenci se¢im kriterlerini dikkate alir. Degerlendirme sonucunda Ogrencinin Erasmus notu
belirlenerek asil, aday ve yedek listeler bu nota gére olusturulur.
C) Degerlendirme sonuglari, programa basvuran 6grencilerin aldiklari puanlart igeren asil,
aday ve yedek 6grenci listesi seklinde tiniversitenin web sayfasinda duyurulur.

Adayhktan vazge¢cme

Madde 6-Asil adaym degisime (saglik, ailevi, ekonomik, vb. nedenlerle) gidememesi
durumunda, ilgili birimler, ekinde 6grencinin dilekgesi yer alan resmi bir yaziy1 Koordinatorliige,
Koordinatérliik tarafindan ilan edilen tarihlere kadar bildirir. Bu durumda asil adayin yerine, ilan
edilen se¢im listesinde ilk sirada yer alan yedek adaymn degisimden yararlanma hakki dogar.

Erasmus programinin isleyisi

Madde 7-

a) Programm Universitedeki isleyisinden “Dokuz Eyliil Universitesi- Erasmus Ogrenci
Degisimi Se¢me ve Degerlendirme Komisyonu” sorumludur.

b) Komisyon, programin planlanmasi ve uygulanmasi ile ilgili yillik ¢alisma takvimini
belirler.

c) Komisyon, Ulusal Ajans tarafindan iiniversiteye ayrilan 6grenci degisim kontenjaninin,
birimlere/boliimlere dagilimini belirler.

d) Komisyon, degisim programindan yararlanmak isteyen Ogrenciler i¢in yapilacak olan

yabanci dil siav tarihlerini belirleyerek Universitenin web sayfasinda duyurur.

Ogrenim hareketliligi
Madde 8-
a) Akademik taminma ve gerekli belgeler

1) Universite yurtdisinda gegirilen Ogrenim dénemine tam tammmma saglamakla
yiikiimliidiir. Ogrenci gonderilmeden 6nce, yurtdisinda gegirilecek dénemin denkligi ve buna bagh
olarak taninmanin saglanmasi i¢in ortak kurumda alinacak ders igeriklerinin uygunlugu kontrol
edilir. Ogrencinin Ogrenim Anlasmasinda belirtilen derslerden basarili olmas1 durumunda misafir
oldugu kurumdan temin ettigi not dokiim belgesini kendi birimine teslim etmesi ile beraber
taninma isleminin otomatik olarak yiiriimesi Birimler tarafindan saglanir. Ogrenci boliim
idarecileri ve dgretim tiyeleri ile derslerinin taninmasini saglamak i¢in kars1 karsiya gelmez.

2) Odrenim Anlasmasi (Learning Asreement - LA):
Degisim programma secilen ogrenci Ogrenim hareketliliginden faydalanacak ise, Ogrenim
Anlasmas1 _(Learning Agreement - LA) imzalanir. Erasmus Ogrenim hareketliligi donemi
baslamadan once tanimlanmis ders programi, Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)
imzalanmasi suretiyle yazili olarak teyit edilir. Misafir olunan kurum 6grenim anlagmasinda yazili
bulunan dersleri sunacagini; 6grenci bu dersleri uygun buldugunu ve takip edecegini; Universite
ise alman derslerin kabul edildigini ve tam taninma saglanacagini taahhiit eder. Ogrencilerin
Ogrenim Anlagmasi’ndaki (Learning Agreement) dersleri ogrencinin  Erasmus Béliim
Koordinatorii tarafindan tespit edilir ve ilgili belge 6grenci, Erasmus Bdéliim Koordinatorii ve
misafir olunan kurum tarafindan imzalanir. Cesitli sebeplerle 6grenim anlasmasinda yapilacak
olan degisiklikler 6grencinin gittigi yiiksekdgretim kurumunda akademik donemin baglamasini
takiben en ge¢c 1 ay iginde yapilir ve Ogrencinin bagli oldugu birim ve Ogrencinin gittigi
yiiksekOgretim kurumu yetkilileri tarafindan tekrar onaylanir. Onaylanmadan alinmig derslerin
taninirhigr ile ilgili karar almaya ilgili Birim Yonetim Kurulu yetkilidir.




3) Taninma Belgesi (Proof of Recognition):
Ogrencinin Ogrenim Anlasmasi1 kapsaminda yurtdisinda alacagi derslerin, Universitemizde devam
etmekte oldugu programin egitim planinda yer alan hangi derslere karsilik sayilacagi (hangi
derslerden muaf sayilacagr), Ogrenim Anlasmasi ile es zamanl olarak Ogrenci, Erasmus Boliim
Koordinatorii ve Boliim Bagkani onayiyla hazirlanan Tanminma Belgesi (Proof of Recognition) ile
belirlenir. Ogrenim anlasmasinda degisiklik olmas1 halinde yeni bir Taminma Belgesinin (Proof
of Recognition) hazirlanir.

4) Ogrencilerin yurtdisinda aldiklar1 ve basarili olduklari kredilerin tamamina taninma
saglanmasi; Erasmus doneminde yurtdisinda basarili olunan sayida kredi, 6grencinin &gretim

programindan mezun olabilmesi i¢in ihtiyag¢ duydugu toplam krediden disiilir. Taninma
saglanmasi icin ders iceriklerinin bire bir ayni olmasi beklenmez, &grencisi olunan diploma
programi i¢in yurtdigindaki ortak tiniversitede sunulan kazanimlarin elde edilmis oldugu dikkate
alinir. Igerik ve 6grenme ¢iktilar1 agisindan en yakin derslerin eslestirilmesine 6zen gosterilir. Zira,
bir tniversite ile Erasmus ortakligi kurulmasi, s6z konusu iiniversitede sunulan miifredatin
uygunlugunun kabul edildigi anlamini tagir. Erasmus Universite Beyannamesi'nde belirtilen tam
taninma sart1 uygulanir.

5) Akademik taninmayi1 garanti etmek ilizere, 6grenci gitmeden Once yurtdisinda takip
edilecek ders programinin (6grenim anlagsmasinda yer alan dersler), 6grencisi olunan programda
hangi derslere karsilik sayilacagini gosterir Birim Yonetim Kurulu Karari gikartilir. Takip
edilecek ders programinda degisiklik olmasi halinde s6z konusu karar giincellenir.
Boylelikle taninma otomatik olarak gerceklesir. Erasmus doneminde yurtdisinda basarilt olunan
derslerin toplam AKTS kredisi, 6grencinin devam etmekte oldugu programdan mezun olmasi i¢in
gerekli toplam AKTS kredisinden diisiiliir. Ogrencinin Universite tarafindan diizenlenecek olan
not dokim belgesinde ise yurtdisinda alip basarili oldugu dersler orijinal isim, kredi, kod ve
notlar ile birlikte yer alir.

6) Yonetim Kurulu Karari: Ogrenciler, Erasmus Programi kapsaminda yurtdisinda

bulunacaklar1 siire i¢inde ilgili yonetmelik cercevesinde izinli sayilmak {tizere Birimlerine
bagvurur. Ogrenciler yurtdisinda okuduklari siire zarfinda kendi {iniversitelerine &demekle
ylikiimlii olduklar1 har¢larim1 6demeye devam ederler. Harglar akademik takvimde belirtilen
tarihlerde Universiteye Odenir, gidilen kuruma herhangi bir har¢ 6demesi yapilmaz. Ancak
barima, ulasim, kisisel harcamalar, beslenme, saglik sigortasi gibi tiim masraflar §grencinin
sorumlulugundadir. Belge {iizerinde Ogrencinin izinli sayildigi yariyilin 6grenim siiresinden
sayildig1 ve derslerin tanmirligi agikga yer alir. Program gergevesinde Ogrenciler, yurtdisinda
bulunduklar1 dénemde Universiteden alacaklar1 yandal ve cift anadal egitimleri igin de izinli
sayilirlar. Bu durum da Yonetim Kurulu Karari’nda agikga yer alir.
b) Hibe Sozlesmesi icin gerekli belgeler
Her &grenci degisim hibesi almadan 6nce Universite ile bir “Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Hibe
Sozlesmesi” imzalar.

Gerekli belgeler;

e Kabul/Davet Mektubu ( Letter of Acceptance / Invitation)

e Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)

e Taninma Belgesi (Proof of Recognition)
e Yonetim Kurulu Karari
e Not Dokiim Belgesi (Transcript)



e Vadesiz Euro Hesab1
e Vize
Ogrencilere {iniversiteden ayrilmadan 6nce bir “Erasmus Ogrenci Beyannamesi” (Erasmus
Student Charter) verilir.
C) Ogrencinin déndiikten sonra teslim etmesi gereken belgeler
e Katilim Sertifikasi (Confirmation of Stay / Certificate of Enrollment)
e Pasaportun asl ve girig-¢ikis tarihlerinin bulundugu sayfanin fotokopisi

e Yurtdisindaki egitim donemine iliskin not dokiim belgesi (Transcript)

e Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement) — (Degisiklik olmas1 durumunda)

e Taninma Belgesi (Proof of Recognition) — (Degisiklik olmasi1 durumunda)

e Yonetim Kurulu Karari— (Degisiklik olmast durumunda)

Ogrenciler yurtdisindaki 6grenimlerini tamamlayarak {iniversiteye dondiikten sonra ilgili
belgeleri hazirlayip Koordinatorliige sunmakla yiikiimliidiir. Hibenin kalan kisminin édenmesi,
gerekli belgelerin sunumu ve onaymin ardindan 45 giin i¢inde yapilir. Ogrenci Erasmus Ogrenim
Hareketliligini tamamladiktan sonra yurtdisindaki egitim donemine iliskin not doékiim belgesini
ilgili Birim Ogrenci Islerine sunar. Ogrenci Isleri ilgili not dokiim belgesini, grencinin Erasmus
doneminde yurtdisinda basarili oldugu sayida kredinin 6grencinin 6gretim programindan mezun
olmasi i¢in gerekli toplam krediden diistilmesi ve not doniisiimleri i¢in ilgili Boliim Bagkanligiin
onayina sunar. Derslerin taninmasi ile ilgili islem 8-a.5 maddesi uyarinca alinmig olan ilgili
Yonetim Kurulu Kararma gore yapilir. Ogrenci basarisiz oldugu derslerin yerine ilgili birim
Y 6netim Kurulunca belirlenen dersleri alir. Bu dersler not dokiim belgesinin aciklama kisminda ve
“Diploma Eki”nde yer alir. Birimler, 6grencinin taninan derslerinin yer aldigi son not dokiim
belgesini Koordinatorliige resmi yazi ile gdnderir.

Lisansiistii 0grenciler icin gerekli 6zel sartlar

Madde 9-

a) Ogrencilerin yurtdisinda teze baslayabilmeleri icin tiim ders ve seminerlerden basarili
olmalar1 ve tez Onerisini sunmus olmalar1 gerekir.

b) Ogrenci seminer/uzmanlik alani dersini veya onaylanmis esdegerini gittigi iiniversitede
alabilir.

C) Ogrencinin iiniversitesinde basarisiz oldugu dersin esdegerini gidecegi iiniversiteden

almasinda bir sakinca yoktur.

Basar1 durumunun degerlendirilmesi

Madde 10-

a) Yurtdisinda bazi tiniversiteler AKTS/ECTS notu vermeyip, gegti anlamina gelen “PASS”
ibaresi kullanmaktadirlar. Bu tiir notlama sistemini iceren dersler alindiginda “pass-gecti’” ifadesi
not doniisiimiinde dgrencinin kayith bulundugu birimin Ogretim ve Smav Uygulama Esaslarinda
belirtilen ders notlar1 ve basar1 durumu hiikiimlerine gore degerlendirilir.

b) Onlisans, Lisans ve Lisansiistii Erasmus programi dgrencilerinin notlandirma islemleri
Dokuz Eyliil Universitesi Onlisans ve Lisans Ogretim ve Smav Yonetmeligi uyarinca Ve
AKTS/ECTS Notlandirma Sistemi dikkate alinarak yapilir.

Gidilecek iiniversiteye basvuru ve kabul siireci

Madde 11-

a) Hareketlilige katilmaya hak kazanan Fakiilte/Yiiksekokul o6grencilerinin isimleri
yerlestirildikleri  kurumlara Birim/Bolim Koordinatorleri  tarafindan  bildirilir.  Enstitii
ogrencilerinin yerlestirildigi kurumlar ile imzalanan anlagmalar Enstitii tarafindan yapildiysa
ogrencilerin isimleri Birim (Enstitii)) Koordinatorii tarafindan; s6z konusu anlagmalar Fakiilte
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tarafindan yapilmis ve Enstiti kullanimina da agilmis ise anlagmalari yapan Fakiiltelerin
Birim/Bolim Koordinatorleri tarafindan yerlestirildikleri kurumlara bildirilir. Yerlestirildikleri
kurumlar tarafindan istenen belgelerin hazirlanmast ve siirecin takibi Ggrencinin
sorumlulugundadir.

b) Seyahat ve vize islemlerinin takibi dgrencinin sorumlulugundadir. Ogrencinin pasaport
harcindan muafiyeti icin gerekli belgeyi 6grencinin bagl oldugu birimdeki Ogrenci Isleri hazirlar.
Konsolosluklar tarafindan istenilen, 6grencinin alacagi hibe miktarini gosterir belge olan Mali
Destek Yazis1 (Letter of Verification) dgrencinin kayith oldugu Birim tarafindan verilir.

Erasmus yogun dil kurslar1 (EYDK)
Madde 12-

a) Ogrenciler, gidecekleri iilkede diizenlenen Erasmus Yogun Dil Kurslarina (EYDK)
(Ingilizce, Almanca, Fransizca, Ispanyolca hari¢) katilabilirler. Ogrencilerin Yogun Dil
Programlarina katilimi igin resmi basvuru, hareketlilige katilacak 6grenci tarafindan yapilir. Hangi
ilke ve kurumlarda Erasmus Yogun Dil Kursunun diizenlendigi Ulusal Ajans’in resmi
sayfasindaki ilgili yilin El Kitabi’nda yayinlanmaktadir.

b) Erasmus Yogun Dil Kurslarina katilan 6grenciler bu kurslar siiresince hibeden yararlanir.
EYDK siiresinin 6grenim/staj faaliyeti ile es zamana denk gelmesi durumunda 6grenciye EYDK
icin ayrica hibe verilmez.

Staj hareketliligi
Madde 13-
a) Staj Hareketliligi Islemleri

1) Staj Anlasmasi (Training Agreement - TA)

Staj faaliyetinde (6grenim faaliyetindeki Ogrenim anlagsmasmin dengi sayilabilen)
yerlestirme siiresince yapilacak calisma programina iligkin kisisel bir egitim anlagmasi diizenlenir.
Staj Anlagmasi, ¢alisma programi, beceri, yeterlikler, 6grenme kazanimlar1 (learning outcomes),
staj faaliyetinin 6grencinin diploma programi ile ilgisi, usta 6gretici diizenlemeleri ve faaliyetin
tamamlanmas1 sonrasi saglanacak akademik taninma vs. gibi konulara ait bilgileri igeren kisiye
ozel bir belgedir. Ug niisha hazirlanarak génderen kurulus, misafir olunan kurulus ve dgrenci
tarafindan imzalanir. Staj Anlagsmasinda belirtilecek yetkinlik ve yeterlilikler, 6grencinin devam
ettigi programda belirtilen yetkinlik ve yeterlilikleri saglayacak sekilde tanmimlanir ve staj
hareketliligi sonucu elde edilen 6grenme kazanimlar1 (learning outcomes) programin temel
yeterlilikleri ile iliskilendirilir.

2) Ogrencilerin TA’daki ¢alisma programi grencinin danigmani ve boliim koordinatdrii
tarafindan onaylanir. Onaylanan program boliim kurulunun teklif ve birim yonetim kurulunun
onayini takiben Koordinatorliige iletilir.

3) Staj Hareketliligine katilim igin tim islemlerini tamamlayan Ogrencilere birim
tarafindan yonetim kurulu karari verilir.

4) Kalite Taahhiidii: Taraflarin rol ve yiikiimliiliiklerini tanimlayan standart belgedir ve
Staj Anlagmasi’nin ayrilmaz parcasidir. Staj anlagmasinda yapilmasit gerekli goriilen herhangi bir
diizeltme Ogrencinin misafir olunan kurulusa varmasmi takiben 1 ay i¢inde tamamlanir ve
resmilestirilir. Staj anlagsmasinda yapilmasi gerekli goriilen ve sonradan ortaya ¢ikan herhangi bir
degisiklik {lizerinde biitiin taraflarin mutabik kalmasi ve soz konusu degisikligin derhal icra
edilmesi sarttir.

b) Tamnma: Ogrencinin yurt disinda gecirdigi siire kendi kurumu tarafindan tam olarak
taninir. Ogrencinin miifredat programi kapsamindaki staj siiresi kendi kurumu tarafindan tam
olarak ve tercihen AKTS kredileri kullanilarak taninir. Stajin miifredat programinin pargasi
olmadig1 hallerde ise, Universite tanimayi, yurt disinda yapilan staj faaliyetini Diploma Eki’ne
kaydetmek suretiyle gergeklestirir. Stajin miifredat programinin parcast olmamasi halinde dahi
Erasmus staj faaliyeti, 6grencinin egitim alani ile ilgili bir sektorde yapilir. Akademik taninmay1
garanti etmek iizere, 6grenci gitmeden Once staj faaliyetinin dgrencisi olunan programda nasil
taninacagna iligkin boliim/fakiilte/enstitli kurul karart alinir. Boylelikle taninma sistematik olarak
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gerceklestirilir. Ogrencinin stajda aldig1 kredi ilgili birim tarafindan 6grencinin not dokiim
belgesine islenir. Stajin 6grencinin takip ettigi egitim planinda zorunlu olarak yer almamasi
ve/veya kredilendirilememesi halinde staj diploma ekinde gosterilir.

C) Her &grenci degisim hibesi almadan once Universite ile bir “Ogrenci Staj Hareketliligi

Hibe S6zlesmesi” imzalar.
Hibe Sozlesmesi icin gerekli belgeler;
e Kabul/Davet Mektubu ( Letter of Acceptance / Invitation)
e Staj Anlasmasi (Training Agreement)
e Kalite Taahhiidli (Quality Commitment)
e Taninma Belgesi (Proof of Recognition) — (Zorunlu Staj durumunda)
e Yonetim Kurulu Karari

e Not Dokiim Belgesi (Transcript)
e Vadesiz Euro Hesab1
o Vize
Ogrencilere {iniversiteden ayrilmadan 6nce bir “Erasmus Ogrenci Beyannamesi” (Erasmus
Student Charter) verilir.
¢) Ogrencinin déndiikten sonra teslim etmesi gereken belgeler;
e Katilim Sertifikas1 (Confirmation of Stay / Certificate of Enrollment)
e Misafir kurum tarafindan yurtdisindaki staj doneminin basar1 degerlendirmesini gosteren
bir belge.
e Pasaportun asl ve giris-¢ikis tarihlerinin bulundugu sayfanin fotokopisi
Ogrenciler yurtdisindaki dgrenimlerini tamamlayarak {iniversiteye dondiikten sonra ilgili
belgeleri hazirlayip Koordinatorliige sunmakla yiikiimliidiir. Hibenin kalan kisminin 6demesi

gerekli belgelerin sunumu ve onayinin ardindan 45 giin i¢inde yapilir.

Ogrenim ve staj hareketliliginde hibeler

Madde 14-

a) Hibeler, yurt disinda gecirilen donemin masraflarinin tamamin1 karsilamaya yonelik
degildir. Ogrencilere yurtdisinda bulunduklar: faaliyet siiresi boyunca, yurtdisinda olmalarindan
kaynaklanan ilave masraflara yardimci olmak tizere Erasmus hibeleri verilir. Bununla birlikte,
ogrenciler hibe almaktan feragat da edebilirler.

b) Ogrencilerin faaliyet siireleri ve hibeleri, faaliyet baslamadan once tahmini olarak
hesaplanir. Faaliyet sona erdikten sonra ger¢eklesen kesin siireler ve hibeler tekrar belirlenir.
Faaliyete baglamadan Once yapilacak planlamada gidilecek kurumdaki akademik takvim,
ogrencilerin kabul mektuplarinda yer alan siireler, dnceki yillarda ilgili kurumda gerceklesen
faaliyetlerden edinilen deneyimler gibi mevcut bilgi ve belgelere gore siireler ve hibeler 6ngorii
olarak ve azami (list sinir) olarak belirlenir. Faaliyetler tamamlandiginda, yurt disinda kalinan fiili
faaliyet siiresi ve Ogrencinin sorumluluklarii yerine getirme diizeyine bakilarak 6grencinin
toplam hibesi yeniden hesaplanir. Fiili faaliyet siiresi, katilim sertifikasinda bulunan faaliyet
baslangig-bitis tarihleri ve pasaportta yer alan giris-¢ikis tarihlerine gore hesaplanir. Bu iki
belgedeki en kisa tarih araliklar1 dikkate alinir.

C) Ogrencilere faaliyet siirelerine uygun olarak hibe verilmesi esastir. Ancak ilk dénem igin
secilmis 0grencilerin faaliyetlerini ikinci doneme de uzatmak istemeleri halinde ve siire uzatimlari
icin hibe olmamasi durumunda, {iniversitesinin buna riza géstermesi ve tiim Erasmus kurallarinin
uygulanmas: sart1 ile 6grencilerin hibesiz olarak ikinci donem kalmasina izin verilir. Bununla
birlikte, tiniversitenin ilgili faaliyet biitcesinde yeterli hibe olmasi durumunda, faaliyet siiresi
hibeli olarak uzatilir. Biitcenin siire uzatimi isteyen tiim Ogrencilerin uzatma ddnemlerini
karsilamaya yetmemesi durumunda, hibe verilecek 6grenciler ilk secimdeki basar1 durumlari esas
alinarak tarafsizlik ve seffaflik prensibine uygun olarak belirlenir.



) Ogrencilere verilen hibeler, Avrupa Komisyonu ve -olmasi durumunda- Tiirkiye
Cumhuriyeti katkisindan miitesekkildir. Kurum, gonderdigi ogrencilere kendi kaynaklarindan
ayrica hibe verebilir.

d) Ogrenci degisim hibesi, vergi, sosyal giivenlik ve/veya diger sosyal giderler, idari, yonetim
veya kayit ticreti (havale ticreti hari¢) gibi herhangi bir kesintiye tabi tutulmaksizin {iniversite
aracihityla 6denir.

e) Universite, dgrencilerin yurtdisinda 6grenim gordiikleri siire zarfinda hali hazirda aldiklar
burslarin ve kredilerin devamini saglamakla yiikiimlidir. Bu burs ve krediler 6grencinin
yurtdisindaki 6grenimi sirasinda azaltilamaz, kesintiye ugratilamaz ve/veya sonlandirilamaz.

f) Ogrencinin yurtdisindaki 6grenimini herhangi bir nedenle birakmasi1 ¢alismalarini
tamamlayamamas1 (miicbir sebepler hari¢) veya Ulusal Ajans tarafindan belirlenen kriterler
cergevesinde basarili olamamasi durumunda Universite, 6grenciden ddenen hibenin bir kisminmn
ya da tamaminin geri ddenmesini talep eder.

Boliim 2
GELEN OGRENCI

Gelen 6grencilerin degisimden yararlanma kosullar

Madde 15- Ogrenim hareketliligi kapsaminda Gelen Ogrencinin;

a) Erasmus 6grenci degisimi kapsaminda Universiteye gelebilmesi igin 6ncelikle Ogrencinin
egitim alacagi Birim ile Universitesi arasinda ikili anlagsma yapilmis olmalidir. Ogrenci
Universiteden alacagi toplam ders vyiikiiniin 2/3 AKTS’lik kismini ikili anlasmasi bulunan
Birimden almak sart1 ile Universitenin baska Birimlerinden ders alabilir, ancak ders alacagi diger
Birimin/Birimlerin onay1 gerekir. Ogrencinin tiim o6grencilik islemleri ikili anlagmasi olan
Biriminin 6grenci isleri tarafindan yiiriitiiliir.

b) Gelen Ogrenciler en az 3 ay en fazla 12 ay siireyle program kapsaminda Universitede
Ogrenim gorir.
C) Gelen Ogrenci egitim gorecegi Birimin belirleyecegi yabanci dil yeterlilik sartin1 yerine

getirmek zorundadir. Birimlerin Yabanci Dil Sartlar1 Koordinatorliige bir iist yazi ile bildirilir.

Gelen 6grencilerin basvuru siireci

Madde 16-

a) Gelen Ogrencinin Erasmus &grenci degisimi kapsaminda Universitede 6grenim/staj
gorecegi kendi Universitesi tarafindan e-posta ya da posta ile Koordinatorliige bildirilir. Bu
bilginin Universite Birimlerine ve/veya Birim Koordinatdrlerine gonderilmesi durumunda
Koordinatorliige gerekli bilgi Birimler tarafindan verilir.

b) Gelen Ogrencinin bireysel basvurulari isleme almmaz. Ogrenci, kendisinin Erasmus
Ogrencisi oldugunu gosterir resmi bir yazinin Universitesi tarafindan Koordinatdrliige sunulmasi
gerektigi hususunda Birimler/Koordinatorliik tarafindan bilgilendirilir.

C) Basvuru icin gerekli belgeler

Gelen 6grenci Bagvuru Siirecini ve Basvuru Belgelerini Koordinatorliik web sayfasindan veya
Koordinatorliik personelinden e-posta ile 6grenir.

Gerekli belgeler;

e Ogrenci Bagvuru Formu

e Ogrenci Kimlik Kartt Formu + 2 Fotograf

e Ogrenim Anlagmasi ( Learning Agreement) (Ogrenim hareketliligi kapsaminda gelen
ogrenci hazirlar)

e Egitim Anlasmas1 (Teaching Assignment) (Staj hareketliligi kapsaminda gelen 6grenci
hazirlar)



e Kendi Universitesinden alacag: giincel Not Dékiim Belgesi (Transcript)
e Pasaport Fotokopisi

) Gelen 6grenciye ilgili Birim Koordinatorii iletisim detaylar1 Koordinatorliik tarafindan
verilir.
d) Eksiksiz ve dogru bir sekilde hazirlanan belgeler son basvuru tarihine kadar Gelen Ogrenci

ve/veya karsi kurum tarafindan e-posta ve/veya posta ile Koordinatorliige gonderilir. S6z konusu
belgelerin Birim/Bo6liim Koordinatorlerine ulasmasi durumunda, belgeler Koordinatorliige iletilir.
e) Koordinatorliige gelen basvuru belgeleri kontrol edildikten sonra ilgili Birimlere
gonderilir. Belgelerde eksiklik bulunmasi durumunda Koordinatorliik gelen 6grenci ile iletisime
gegerek belgeleri tamamlatir.

Gelen 6grencilerin ders secimi ve 6grenim anlagsmasi

Madde 17-

a) Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement - LA):

Ogrenim hareketliligi kapsaminda Gelen Ogrenci Erasmus donemi siiresince Universitede alacag
dersleri gosteren bir Ogrenim_Anlasmasi hazirlanir. Ogrencinin Ogrenim Anlasmasi’ndaki
dersleri 6grencinin Erasmus Birim/Boliim Koordinatorii tarafindan tespit edilir ve ilgili belge
ogrenci, Erasmus Boliim Koordinatorii ve kendi Universitesi tarafindan imzalanir. Boylelikle ilgili
Birim O6grenim anlagmasinda yazili bulunan dersleri sunacagini; 6grenci bu dersleri uygun
buldugunu ve takip edecegini; kendi Universitesi ise alinan derslerin kabul edildigini taahhiit eder.
b) Ogrenim hareketliligi kapsamimda Ogrencinin kendi Universitesi ile ikili anlagmasi olan
Birim disindan ders almak istemesi durumunda bu talebini geldigi Birim Koordinatoriine ve
Koordinatérliige bildirir. Diger Birimlerden alacagi dersler igin “Birimlerarasi Ogrenim
Anlagmast” formunu doldurur. Bu anlasma 6grencinin geldigi Birim, ders almak istedigi Birim,
Ogrenci ve Universitesi tarafindan imzalanir.

C) Dénem basladiktan sonra derslerde degisiklik yapilmasi durumunda Ogrenim Anlasmasi
yenilenir ve ilgili Birim tarafindan Koordinatorliige anlasmanin nihai hali gonderilir.

Gelen 6grencilerin bagvurularinin kabulii

Madde 18-

a) Kabul/Davet Mektubu (L etter of Acceptance / Invitation):

Bagvurulart kabul edilen Gelen Ogrencilere ilgili Birim/Boliim Koordinatorii tarafindan
hazirlanacak olan Kabul/Davet Mektubu ( Letter of Acceptance / Invitation) gonderilir.
Kabul/Davet Mektubunda 6grencinin adi soyadi, dogum tarihi, geldigi tilke, hangi birimde ve
hangi tarihlerde Erasmus Ogrencisi olacag: belirtilir. S6z konusu belge antetli kagida, imzali ve
miihiirlii olarak diizenlenir.

b) Basvurular1 kabul edilen Gelen Ogrencilerin isimleri ilgili Boliim/Birim Koordinatdrii
tarafindan Koordinatorliige iletilir. Listede ismi olan Ogrencilere Koordinatorliik tarafindan
akademik takvim, vize islemleri, uyum (oryantasyon) programi, barinma ve mentor-buddy sistemi
hakkinda bilgi verilir. Akademik konular ile ilgili bilgilendirme ve islemler Birim/Bo6lim
Koordinatorii tarafindan gerceklestirilir.

Gelen 6grencilerin uyum (oryantasyon) programi

Madde 19-

a) Gelen Ogrenciler icin Koordinatdrliik tarafindan her akademik dénemin basinda Uyum
(Oryantasyon) Programi diizenlenir.

b) Uyum Programi kapsaminda Gelen Ogrencilere giincel konular (Oturma izni, Telefon
kart;, Ogrenci Kimlik Kart1, Ulasim vb), Tiirkiye, Tiirk Kiiltiirii, Izmir ve Uluslararas1 Ogrenci
Toplulugu hakkinda bilgi verilir, eksik kalan 6grenci islemlerinin tamamlamasi i¢in Kampiis
ziyaretleri yapilir ve ¢esitli sosyal, kiiltiirel etkinlikler diizenlenir.

C) Kampiis ziyaretlerinde 6grenciler egitim gorecekleri Birimi de ziyaret ederler. Birim
ziyaretlerinin organizasyonu Birime aittir. Uyum Programi ¢er¢evesinde Birim ziyareti i¢in ayrilan
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tarthte Birim 6grencileri kabul eder, 6grencileri Birim/Boliim Koordinatorleri ile tanistirir, Birim
ve akademik konular hakkinda bilgi verir ve 6grencilerin kayit iglemlerini tamamlar.

Gelen ogrencilerin 6grenci kimlik kart1 ve kayit islemleri

Madde 20 -

a) Ogrenci Kimlik Kartlar1 Koordinatérliik tarafindan verilen bilgiler dogrultusunda Ogrenci
Isleri Daire Baskanliginca hazirlanir ve uyum programinda gelen dgrencilere dagitilir.

b) Kimlik Kartlar1 ¢ikan &grencilerin isimleri, soyadlar1 ve numaralar ilgili Birim Ogrenci
Islerine Koordinatorliik tarafindan bildirilir.

c) Gelen Ogrencinin kaydu ilgili birimin Ogrenci Isleri tarafindan yaplir.

Gelen 6grenci donmeden dnce yapilmasi gereken islemler

Madde 21

a) Gelen 0grenci Kiitliphaneden almis oldugu dokiimanlar teslim eder.

b) Katilim Sertifikas1 (Confirmation of Stay / Certificate of Enrollment) Gelen Ogrenciye
Ogrenci Kimlik Kartim teslim ettiginde Koordinatorliik tarafindan verilir.

C) Not Dokiim Belgesi (Transcript) 6grenim hareketliligi kapsaminda Gelen Ogrenciye ilgili
Birimin Ogrenci Isleri tarafindan verilir. S6z konusu belgenin bir kopyas: Koordinatorliige
gonderilir.

) Basar1 Belgesi (Certificate of Achievement) staj hareketliligi kapsaminda Gelen
Ogrenciye ilgili Birim Koordinatdrii tarafindan verilir. S6z konusu belgenin bir kopyasi
Koordinatorliige gonderilir.

d) Hareketliligini tamamlayan 6grenci ile ilgili olarak ilgili Birimin Ogrenci Isleri tarafindan
ogrenci igleri sistemine ayrildi bilgisi girilir.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 22- Bu Yénergede hiikiim bulunmayan konularda “Dokuz Eyliil Universitesi On lisans ve
Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ile “Dokuz Eyliil Universitesi Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yoénetmeligi” ve Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi tarafindan her
akademik yil i¢in hazirlanan “Erasmus Degisimi Uygulama Elkitabi”nda gecen hiikiimlere gore
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve Koordinatorliik tarafindan islem yapilir.

Yiirirlik
Madde 23- 28.08.2007 tarihinde 326/18 sayili Senato karar ile yiriirlige giren “Avrupa Birligi
Egitim ve Genglik Programlar1 Hayat Boyu Ogrenme (Lifelong Learning Programme)-Erasmus

Giden Ogrenci Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmistir. Bu Yonerge, Dokuz Eyliil Universitesi
Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren ylirtirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 24- Bu Yonerge, Dokuz Eyliil Universitesi Rektorii tarafindan ytirtitilir.
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