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BİRİNCİ YARIYIL
Ön Şart Kod Ders Adı T U AKTS Süresi

- BYA 4101 KLAVYE TEKNİKLERİ 1 3 5 1 Yarıyıl
- HUK 4000 HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI 2 0 3 1 Yarıyıl
- İŞY 4001 İŞLETME YÖNETİMİ 1 3 0 3 1 Yarıyıl
- MİK 4000 MİKRO EKONOMİ 2 0 3 1 Yarıyıl
- MVU 4001 MUHASEBE 1 3 0 3 1 Yarıyıl
- ATA 1001 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I 2 0 2 1 Yarıyıl
- TDL 1001 Türk Dili I 2 0 2 1 Yarıyıl
- YDİ 1001 Yabancı Dil I (İngilizce) 2 0 2 1 Yarıyıl
- MVU 4106 TİCARİ MATEMATİK 2 1 4 1 Yarıyıl

ZORUNLU AKTS TOPLAMI : 27
SEÇMELİ AKTS TOPLAMI : 3

Seçmeli Dersler
- BİL 4001 BİLGİSAYAR 1 2 1 3 1 Yarıyıl
- BYA 4103 DAVRANIŞ BİLİMLERİ 1 3 0 3 1 Yarıyıl

İKİNCİ YARIYIL
Ön Şart Kod Ders Adı T U AKTS Süresi

- BYA 4102 DOSYALAMA VE ARŞİVLEME TEKNİKLERİ 3 0 5 1 Yarıyıl
- BYA 4104 MESLEKİ YAZIŞMALAR 4 0 5 1 Yarıyıl
- BYA 4106 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 3 0 3 1 Yarıyıl
- İLT 4000 İLETİŞİM 2 0 2 1 Yarıyıl
- İŞY 4002 İŞLETME YÖNETİMİ 2 3 0 3 1 Yarıyıl
- MAK 4000 MAKRO EKONOMİ 2 0 3 1 Yarıyıl
- ATA 1002 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II 2 0 2 1 Yarıyıl
- TDL 1002 Türk Dili II 2 0 2 1 Yarıyıl
- YDİ 1014 Yabancı Dil II (İngilizce) 2 0 2 1 Yarıyıl

ZORUNLU AKTS TOPLAMI : 27
SEÇMELİ AKTS TOPLAMI : 3

Seçmeli Dersler
- BYA 4108 DAVRANIŞ BİLİMLERİ 2 3 0 3 1 Yarıyıl
- MVU 4002 MUHASEBE 2 3 0 3 1 Yarıyıl
- PAZ 4104 GİRİŞİMCİLİK 3 0 4 1 Yarıyıl

ÜÇÜNCÜ YARIYIL
Ön Şart Kod Ders Adı T U AKTS Süresi

- BYA 4201 BÜRO YÖNETİMİ 3 0 4 1 Yarıyıl
- BYA 4203 TEKNOLOJİ KULLANIMI 2 0 3 1 Yarıyıl
- BYA 4205 BİLGİ YÖNETİMİ 2 0 3 1 Yarıyıl
- BYA 4207 BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI 2 2 5 1 Yarıyıl
- BYA 4209 YÖNETİCİ ASİSTANLARI İÇİN YABANCI DİL 1 3 0 3 1 Yarıyıl
- BYA 4211 KONGRE VE FUAR YÖNETİMİ 3 0 3 1 Yarıyıl

ZORUNLU AKTS TOPLAMI : 21
SEÇMELİ AKTS TOPLAMI : 9

Seçmeli Dersler
- BYA 4213 LOJİSTİK VE TEDARİK ZİNCİRİ YÖNETİMİ 3 0 3 1 Yarıyıl
- BYA 4215 TOPLANTI YÖNETİMİ 3 0 3 1 Yarıyıl
- BYA 4217 ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA 3 0 3 1 Yarıyıl
- BYA 4219 KALİTE GÜVENCE STANDARTLARI VE DÖKÜMANTASYON 3 0 3 1 Yarıyıl
- İKY 4000 İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ 3 0 3 1 Yarıyıl

DÖRDÜNCÜ YARIYIL
Ön Şart Kod Ders Adı T U AKTS Süresi

- BYA 4202 YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 4 0 4 1 Yarıyıl
- BYA 4204 SEKTÖR UYGULAMALARI 3 2 4 1 Yarıyıl
- BYA 4208 YÖNETİCİ ASİSTANLARI İÇİN YABANCI DİL 2 3 0 3 1 Yarıyıl
- HLK 4000 HALKLA İLİŞKİLER 3 0 3 1 Yarıyıl
- İŞG 4000 İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU 3 0 3 1 Yarıyıl
- EDÖ 4002 Endüstriye Dayalı Öğretim / Staj  (6 Hafta - 30 İşgücü) 0 40 10 1 Yarıyıl

ZORUNLU AKTS TOPLAMI : 27
SEÇMELİ AKTS TOPLAMI : 3

Seçmeli Dersler
- BYA 4206 BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI 2 2 3 1 Yarıyıl
- BYA 4210 YARATICILIK VE YENİLİK YÖNETİMİ 3 0 3 1 Yarıyıl

1. Yarıyılda 3 AKTS Seçmeli Ders Alınması Zorunludur.
2. Yarıyılda 3 AKTS Seçmeli Ders Alınması Zorunludur. 3. Yarıyılda 9 AKTS Seçmeli Ders Alınması Zorunludur.
4. Yarıyılda 3 AKTS Seçmeli Ders Alınması Zorunludur.

2014-2015 öğretim yılı bahar yarıyılından itibaren EDÖ 4002 Endüstriye Dayalı Öğretim/Staj 1.sınıf sonunda yapılabilir.


